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1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu Etnografického oddělení Náprstkova muzea tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

Etnografické oddělení Náprstkova muzea pečuje o sbírky, dokládající lidskou činnost z Afriky, obou Amerik a z Oceánie s Austrálií. Rozrůstaly se od konce 18.století díky sběratelské činnosti misionářů, cestovatelů, odborníků i turistů. Dokumentují kulturu národů z těchto oblastí a informují o jeho minulosti.

V oddělení momentálně pracují 4 kurátoři.

2.2 Sbírka 

Oddělení je rozděleno podle světadílů a dále dle oblastí, kmenů. Kromě etnografické sbírky má vedoucí oddělení na starost i sbírku fotografií, negativů a diapozitivů, jedná se o historické exempláře s etnografickým námětem, nejmladší pochází ze 70.let minulého století. Filmy a videonahrávky (zatím) žádné nemají.

. 

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

Databáze

K evidenci je používán systém vytvořený speciálně pro Náprstkovo muzeum. Je v něm cca 35 tisíc sbírkových předmětů etnografického oddělení. Je používán především pro potřeby inventarizace, pro badatelské účely se příliš nehodí. Neumožňuje rozumný tisk evidenční karty, proto na oddělení raději tisknou ze šablony ve Wordu.

3.1.1 Jiné

Např. nahoře již zmíněné šablony ve Wordu, ze kterých tisknou evidenční karty.

3.2 Pre-evidence

Na oddělení existuje kniha registrací (vedena pí. Procházkovou), do které se zapisují předměty, které ještě neviděl kurátor (jedná se o předběžně přijaté předměty). Darovací smlouva se podepisuje až po shlédnutí daru kurátorem a po jeho rozhodnutí, zda předměty budou přijaty či nikoliv.   

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Přírůstková kniha je vedena společně pro celé Náprstkovo muzeum (je spravována pí. Procházkovou). Číslo přírůstku je ve tvaru číslo/rok/pořadí v přírůstku, na oddělení a i v celém Náprstkově muzeu se vyhýbají předmětům, co nechtějí ve sbírce (nijak ji nezhodnocují), takové předměty jsou přeřazovány do doprovodné dokumentace. Jednou za rok se schází poradní komise, která rozhoduje o tom, co se přeřadí z doprovodné dokumentace do sbírky a obráceně.

V průměru dochází ke 2-3 malým přírůstkům ročně. Výjimkou posledních let byla Piskáčkova sbírka, kde se jednalo asi o 800 předmětů, které ovšem byly zařazeny  i do jiných oddělení NpM. K nákupům dochází velice zřídka, většinou jde o dary. 

3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	


3.3.3 Funkce

3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

Původní knihy z přelomu 19/20. století byly rekatalogizovány v 50. letech 20. století a ty znovu rekatalogizovány na evidenční karty. Evidenční číslo začíná N4 E (etnografie) a na oddělení byly postupně používány tři řady evidenčních čísel, nejprve pouze číselné, pak začínající písmenem A  (o tuto řadu se oddělení “dělilo “ s asijským oddělením a možná i s dalšími, čísla byla vždy přidělována jednotlivým oddělením po 500 číslech), od 80. let se znovu používá řada bez písmene. Na oddělení používají hromadnou evidenci, např. přírůstek 3 nožů v pochvě je rozepsán na inv. č.  “a-d“). Některé předměty mají zatím jen přírůstkové číslo.

Co se týká používání cizích jazyků, nejvíce se používá španělština (záleží především na původu předmětu . Popisky na výstavu mohou být i v jiných jazycích.

3.4.2 Data

Datová struktura nebyla při této schůzce přesně zjišťována, ale neliší se příliš od jiných oddělení Náprstkova muzea.

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Používá formát „N4 E číslo“


3.4.3 Funkce

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

Kniha doprovodné dokumentace je vedena pí. Procházkovou pro každé oddělení NpM zvlášť. Dále mají tzv. filmový a divadelní koutek (multiplikáty, kopie a nekvalitní předměty; tyto předměty jsou např. půjčovány do filmů a divadel jako dekorace), dříve se jednalo o jednu knihu pro celé Náprstkovo muzeum, ?nyní jsou tyto předměty rozděleny po odděleních v knize doprovodné dokumentace.

4.1.2 Požadavky

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis

Uložení předmětů v depozitářích zatím není pevné, čeká se na nové lepší depozitáře 

5.1.2 Požadavky

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

6.1.1 Popis

Inventura na oddělení probíhá podle zákona 122/2000 Sb. Všechny předměty by měly být zaevidované minimálně v prvním stupni evidence.

6.2 Konzervace

Konzervátorské a restaurátorské zásahy se obvykle provádějí před umístěním předmětu na výstavu. Evidence o nich je vedena v restaurátorské dílně. Některé konzervátorské práce jsou prováděny soukromými firmami.

6.3 Preparace

Viz. konzervace   ??

6.4 Obnova

Viz. konzervace.  

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

6.5.1 Popis

Nejsou časté. Na základě standardní smlouvy pro NM.

6.6 Badatelské výpůjčky

6.6.1 Popis

6.7 Výstavy

6.7.1 Popis

6.8 Vědecká revize

Při provádění změn u určování předmětu se na oddělení požaduje uchovávání starých údajů (i když jsou chybné).

6.9 Badatelské využití dat

7 Spisová kniha

7.1 Popis

Odkazy na spisy (korespondence, smlouvy, dokumenty), které se týkají sbírkových předmětů.

7.2 Požadavky

8 Ostatní

8.1 Lokality

8.2 Organizace a lidé

8.3 Citace

Na oddělení jsou používány citace z literatury.Vlastní databázi knih nemají

9 Závěr
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