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Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu oddělení NpM5 Asijské oddělení tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. 

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty

· Neevidovány

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

· Náprstkovo muzeum se dříve nazývalo „Muzeum všeobecného národopisu“

· Okolo r. 1932 bylo NpM začleněno do Národního muzea

· V Asijském oddělení v současnosti 4 kurátoři, 1 správce depozitáře

· S ostatními odděleními společný správce přírůstkové knihy a knih doprovodné dokumentace (pí Procházková)

2.2 Sbírka 

· Z hlediska CESu spravuje oddělení jedinou podsbírku s názvem „Jiná – Asijské oddělení NpM“

· Předměty zahrnují  oblasti:

· Výtvarné umění

· Umělecké řemeslo

· Lidové umění

· Etnografie

· Celkem 52 tis. položek

· Sbírka se člení teritoriálně (Indie, Japonsko apod.), popř. předmětově (lámaismus, hudební nástroje, nábytek, zbraně)

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

· Typu klient-server pro celé Náprstkovo muzeum. Dodavatelem softwareová firma.

· Připomínky ze strany NM

· Servis problematický

· Špatná filtrace záznamů

· Kontrola duplicit nefunguje

3.1.2 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Generování čísel podle masky – chtějí zachovat posloupnost řazení dosavadních evid. čísel 
· Přepínání formuláře a seznamu – editace v mřížce (tabulka jako v Excelu) není požadována, zásadně používají formulářové zobrazení
3.2 Pre-evidence

· Nevyužívá se - do přírůstkové knihy se zapisuje, když je přírůstek posouzen

Chronologická evidence

3.2.1 Popis

· Jediná přírůstková kniha (tj. jediná řada přírůstkových knih) pro celé Náprstkovo muzeum

· Přírůstkovou knihu vede speciální pracoviště (pí Procházková)

· Standardní postup dle zákona

3.2.2 Data

· Standardní

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	Přírůstková čísla mají formát „číslo/rok“.

	
	


3.2.3 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

Postup evidence v oddělení, resp. v celém Náprstkově muzeu (viz odst. 3.3.1) je standardní – předměty, které by mohly být zakoupeny nebo jsou nabízeny jako dar, jsou odborně posouzeny, finanční prostředky musí být schváleny. Vybrané předměty se stávají majetkem muzea na základě smlouvy, jsou zapsány do chronologické evidence a po odborném zpracování do evidence systematické.

· Vložení přírůstku – Navrhují, aby záznamy vkládal správce přírůstkové knihy. Nutno na to pamatovat při stanovení přístupových práv.

· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení o změnách

· Filtrování –  ve stávajícím používaném dB SW běžně využívají obecné filtrace přes všechna využívaná pole (sloupce), chtějí to tak zachovat

· Uživatelské třídy (návrh)

· Správce

· Kurátor

· Dokumentarista

· Restaurátor

3.3 Systematická evidence

3.3.1 Popis

· V současnosti evidenční karty

· Některé sbírkové předměty mají pohnutou historii evidence, resp. evid. čísla:

· Původní evid. kniha

· 1. opis do další evid. knihy

· 2. opis do další evid. knihy (v této knize přečíslování nové evid. č. - staré evid. č.)

· 3. opis na evid. lístek (revize, což znamená založení odborné karty v event. 2. st. na ty předměty, které již inv.č.mají, ale nemají odbornou kartu, tzn. jsou zapsány v evid. knihách)

· Námět: založení evid. karty formálně při zápisu do přírůstk. knihy

· Čárový kód nepoužívají, ale umí si představit, jak by ho využili v jejich specifických podmínkách !

3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Jednoznačně určuje předmět ve sbírce. Ve tvaru „M5 99999“, příp. „M5 99999a“ pro hromadnou evidenci


· Standardní

· Některá evid. čísla jsou duplikovaná, triplikovaná

3.3.3 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Vložení záznamu – Navrhují, aby záznamy vkládal správce přírůstkové knihy. Nutno na to pamatovat při stanovení přístupových práv.

· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení

· Filtrování –  ve stávajícím používaném dB SW běžně využívají obecné filtrace přes všechna využívaná pole (sloupce), chtějí to tak zachovat

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

· Vede se samostatná kniha (vede ji společný správce přírůstkové knihy a knih doprovodné dokumentace)

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1 Depozitář

· V různých lokalitách

5.1.1 Popis

· Mají lokační karty, obzvláště důležité u depozitářů mimo Náprstkovo muzeum (ovšem i u pražských depozitářů, protože jinak neví, jak by předmět dohledali)

5.1.2 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Uložení předmětu – Předměty se lokují až po přidělení evid. č., do té doby jsou „volně ložené“

· Zablokování předmětu – nepoužívá se

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

· Standardní postup dle zákona

6.1.1 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Podpořit způsob inventarizace odpovídající používání lokačních karet. Jeden člověk hlásí předměty a jejich evid.č., druhý dává na lokační karty razítko s rokem inventury. Razítka se dávají do lokačních karet, nikoli do evidenčních karet.

Konzervace

Mají oddělení Péče o sbírky.

6.1.2 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Tisk předávacího protokolu, který je podepisován při předávání předmětu ke konzervaci.

6.2 Preparace

6.3 Obnova

6.4 Výpůjčky, zápůjčky

6.4.1 Zápůjčky tuzemským organizacím

· Standardní postup

6.4.2 Zápůjčky badatelům

· Půjčuje se jen v prostorách oddělení za přítomnosti pracovníků oddělení

· Nevede se okolo toho žádná administrativa, není přehled, kdo měl exemplář v ruce (závisí na individuální paměti), na oddělení není nikdo, kdo by se takovou evidenci zabýval. Mohl by to ale dělat správce depozitáře, který většinou na popud kurátora předmět vyhledá a předloží.

6.5 Badatelské výpůjčky

6.6 Výstavy

6.6.1 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Popisky + texty na panely pro opakované použití (zatím vše vedou ve Wordu).

6.7 Vědecká revize

6.8 Badatelské využití dat

6.8.1 Data

7 Spisová kniha

7.1 Popis

7.2 Požadavky

8 Ostatní

8.1 Lokality

8.2 Organizace a lidé

8.2.1 Data

· Seznam dárců a původců 

8.2.2 Funkce

· Práce se seznamem dárců a původců.

8.3 Citace

8.4 Vícejazyčnost

· U místa nálezu se používá čeština i původní názvy

9 Závěr

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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