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1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu oddělení numismatiky Náprstkova muzea tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty

	
	
	
	

	
	
	
	


2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

Numismatická sbírka Náprstkova muzea má poměrně mladou historii ve srovnání s jeho dalšími kolekcemi. Od dob Náprstkových zde figurovaly již mince darované krajany či paní J. Náprstkovou, nebylo však možno je považovat za systematickou sbírku. Teprve v roce 1962 bylo v muzeu zřízeno specializované oddělení, do kterého přešla menší část neevropských fondů Národního muzea spolu s částí jeho příruční knihovny. Od roku 1989 vede  oddělení PhDr.Vlastimil Novák.

2.2 Sbírka 

Sbírka obsahuje okolo 20000 předmětů a získala následující systematické historicko-geografické a věcné členění:

	I
II
III
IV
V
VI
VII
VIII 
IX
X
XI
XII
XIII
XIV
XV
XVI
XVII
	Antický Orient (Asie, Afrika)
Blízký východ neislámský (středověk a novověk)
Sásánovci a ražby sásánovského typu
Islámský Východ a indické islámské ražby
Neislámská Indie
Dálný východ
Kolonie a državy (Asie, Afrika, Amerika, Austrálie a Oceánie)
Mimoevropské státy (Asie, Afrika, Amerika, Austrálie a Oceánie)
Papírová platidla
Platidla, tokeny, soukromé ražby
Medaile
Řády a vyznamenání
Vitra, závaží, jetony
Amulety, chrámové mince, votivní ražby, suvenýry
Falsa
Krajanské ražby
Mince kontramarkované


3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

Počítačová databáze (Microsoft Access) obsahuje 3.500 vstupů. Obsahuje texty psané pouze latinkou.
3.1.2 Jiné

K vytváření odborné dokumentace se využívá program Word2000 od fy. Wysivic, který umožňuje zápis arabských textů a jiných znakových sad (speciální znaky transkripce a další).

3.1.3 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.
· Masky pro určitá pole - pravděpodobně jen pro přírůstkové a inventární číslo.
3.2 Pre-evidence 

Evidence předmětů, které nejsou zatím ve sbírce, ale mohou se časem stát sbírkovými předměty. Není přidělené přírůstkové číslo ani inventární a tudíž nejsou zapsány v CESu.

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Přírůstková kniha je vedena společně pro celé Náprstkovo muzeum (je spravována pí. Procházkovou). Číslo přírůstku je ve tvaru číslo/rok/pořadí v přírůstku, na oddělení a i v celém Náprstkově muzeu se vyhýbají předmětům, co nechtějí ve sbírce (nijak ji nezhodnocují), takové předměty jsou přeřazovány do doprovodné dokumentace. Jednou za rok se schází poradní komise, která rozhoduje o tom, co se přeřadí z doprovodné dokumentace do sbírky a obráceně.

V průměru dochází ke 2-3 malým přírůstkům ročně. Výjimkou posledních let byla Piskáčkova sbírka, kde se jednalo asi o 800 předmětů, které ovšem byly zařazeny  i do jiných oddělení NpM. K nákupům dochází velice zřídka, většinou jde o dary. 

3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	

	Datum získání
	Datum nabytí předmětu(ů)

	Forma získání
	Dar, koupě,...

	Cena
	Cena v Kč


3.3.3 Funkce

Vazba na systematickou evidenci, spisovou knihu. Dvouvrstvé vyplňování: údaje shodné pro celý přírůstek x jednotlivé položky (vazba na syst. evidenci-shodná pole).

Popis navrhovaných funkcí je v dokumentu [Popis funkcí ].

· Evidence předmětů bez evidenčního čísla
Není

· Vazba na CES

automatické vytváření záznamů pro CES, pro vyřazování z CES musí být svolána komise NM, která předmět schválí k vyřazení jak ze sbírky, tak i z CESu.
3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

Všechny mince jsou zpracovány na papírových kartách, ruční ražby jsou fotografovány. 
Pro systematickou evidenci bude použito verzování, tj. při opravě záznamu se vytvoří nová verze záznamu takže je starší verze uložena. Žádná data se nepřepisují a může se sledovat historický vývoj záznamu.

3.4.2 Data

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Pořadové číslo v inventární řadě, celé evidenční číslo hierarchicky obsahuje určení podsbírky

	Přírůstkové číslo
	

	Název
	Stručný název předmětu

	Popis
	Stručný popis předmětu

	Lokace
	Uložení předmětu v muzeu

	Mincovna
	Název mincovny

	Kov
	Složení mince

	Hmotnost
	Hmotnost předmětu v g

	Průměr
	Průměr mince v mm

	Naleziště
	Je vyplněno, pokud jde o nález

	Zachovalost
	Popisuje stav předmětu

	Sbírka
	Určuje příslušnost ke sbírce

	Určil
	Jméno kurátora(ů)

	Negativ
	Odkaz na archivovaný negativ (pokud existuje)

	Dia
	Odkaz na archivovaný diapozitiv (pokud existuje)

	Avers
	Zobrazení lícové strany (jpeg)

	Revers
	Zobrazení rubové strany (jpeg)

	Popis avers
	Obecné pole pro popis předmětu.

	Popis revers
	Obecné pole pro popis předmětu.

	Literatura
	Odkaz na citaci v literatuře


3.4.3 Funkce

Jednoduché vyhledávání (fulltext), řazení, filtrování, tvorba výstupů do Wordu, tiskových výstupů (zobrazování vybraných či vyplněných polí), tisk evidenční karty. 

Popis navrhovaných funkcí je v dokumentu [Popis funkcí ].
· Podpora neevropských jazyků
Na evidenčních kartách jsou zapsány texty z mincí v arabštině. Pro plnohodnotné využití programu by měl systém umožňovat nejen vkládání cizojazyčných textů, ale i podle nich vyhledávat.
4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

Kniha doprovodné dokumentace je vedena pí. Procházkovou pro každé oddělení NpM zvlášť. Dále mají tzv. filmový a divadelní koutek (multiplikáty, kopie a nekvalitní předměty; tyto předměty jsou např. půjčovány do filmů a divadel jako dekorace), dříve se jednalo o jednu knihu pro celé Náprstkovo muzeum, Nyní jsou tyto předměty rozděleny po odděleních v knize doprovodné dokumentace.

4.1.2 Požadavky

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis

Uložení předmětů v depozitářích zatím není pevné, čeká se na nové lepší depozitáře 

5.1.2 Požadavky

	Název
	Popis

	Objekt = budova
	Název objektu/budovy, číselník

	Část objektu/budovy
	Označení části objektu/budovy

	Patro
	Patro

	Místnost
	Místnost, číslo

	Část místnosti
	část místnosti, označení

	Skříň
	Označení skříně/regálu/kompaktoru

	Část skříně/Police/Tabulka/Krabička
	Označení části skříně/police/tabulky/krabičky

	Číslo na tabulce/polici
	Číslo na tabulce/polici

	Poznámka
	Poznámka k umístění


6 Práce se sbírkou 

6.1 Inventarizace

Inventura na oddělení probíhá podle zákona 122/2000 Sb. Všechny předměty by měly být zaevidované minimálně v prvním stupni evidence.

6.2 Konzervace

Konzervátorské a restaurátorské zásahy se obvykle provádějí před umístěním předmětu na výstavu. Evidence o nich je vedena v restaurátorské dílně. 

6.3 Preparace 

(V oddělení nemá smysl. )

6.4 Obnova 

Viz. konzervace.  

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

Nejsou časté. Na základě standardní smlouvy pro NM.

	Název
	Popis

	Číslo výpůjčky
	

	Datum
	Datum vypůjčení

	Osoba
	Odkaz na osoby, jméno vypůjčitele

	Organizace
	Odkaz na organizaci, která si předmět vypůjčila

	Účel
	Číselník účelu

	Převzal kdo
	Odkaz na osobu, která fyzicky převzala předmět

	Předal kdo
	Odkaz na oprávněného zaměstnance, který předmět fyzicky předal

	Do kdy
	Do kdy má být předmět vrácen

	Vráceno
	Skutečné vrácení

	Vrácen kým
	Odkaz na osobu, která předmět fyzicky vrátila

	Vrácen komu
	Odkaz na odpovědného zaměstnance, který předmět fyzicky přebral

	Stav
	Popis stavu předmětu, který byl vrácen

	Poznámka
	Poznámky k výpůjčce

	Datum prodloužení
	Kdy byla žádáno o prodloužení výpůjčky

	Prodlouženo do
	Datum do kdy byl posunut termín vrácení

	Číslo urgence
	

	Urgováno kdy
	Datum urgence

	Reakce
	Odkaz do spisové knihy na reakci

	Závěr
	Závěr nebo odkaz do spisové knihy


6.6 Badatelské výpůjčky

Badatelé nemohou vynášet předměty z budovy muzea. Předměty se k badatelským účelům zapůjčují pouze do badatelny pod dohledem kurátora.

6.7 Výstavy

	Název
	Popis

	Název
	Oficiální identifikační název výstavy

	Datum
	Datum půjčení předmětu na výstavu

	Osoba
	Odkaz na osoby, jméno odpovědné osoby

	Organizace
	Odkaz na organizaci, která je odpovědná za výstavu

	Převzal kdo
	Odkaz na osobu, která fyzicky převzala předmět

	Předal kdo
	Odkaz na oprávněného zaměstnance, který předmět fyzicky předal

	Do kdy
	Do kdy má být předmět vrácen

	Vráceno
	Skutečné vrácení

	Vrácen kým
	Odkaz na osobu, která předmět fyzicky vrátila

	Vrácen komu
	Odkaz na odpovědného zaměstnance, který předmět fyzicky přebral

	Stav
	Popis stavu předmětu, který byl vrácen

	Poznámka
	Poznámky k výpůjčce

	Cena
	Odkaz na cenu (pojistná hodnota, pojištění …)

	Scénář
	Odkaz na scénář výstavy


6.8 Vědecká revize

	Název
	Popis

	Datum
	Datum provedené revize

	Revizor
	Odkaz na revizora

	Závěr
	Závěr revize

	Poznámka
	Poznámka


6.9 Badatelské využití dat

7 Spisová kniha

7.1 Popis

Odkazy na spisy (korespondence, smlouvy, dokumenty), které se týkají sbírkových předmětů.

7.2 Požadavky

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Evidenční číslo dokumentace

	Typ
	Typ dokumentu (digitál, sken, dokument)

	Formát
	Formát dokumentu, přípona

	Popis
	Popis dokumentu

	Dokument
	Vlastní dokument

	Verze
	Verze nebo pořadové číslo

	Staré
	Staré evidenční číslo

	Datum
	Datum vzniku dokumentu


8 Ostatní

8.1 Lokality

	Název
	Popis

	Název
	Název naleziště

	Okres
	Okres

	Lokalita
	Lokalita

	Souřadnice X
	Souřadnice X

	Souřadnice Y
	Souřadnice Y

	Přibližný
	

	Datum
	Datum nálezu

	Okolnosti
	Nálezové okolnosti

	Poznámka
	Poznámka k nalezišti


8.2 Organizace a lidé

	Název
	Popis

	Jméno
	Jméno

	Příjmení
	Příjmení nebo název organizace

	Typ
	Typ organizace, nebo osoba

	Narození
	Den narození

	Úmrtí
	Den úmrtí

	Titul
	Titul

	Funkce
	Funkce

	Oddělení
	

	Instituce
	

	Ulice
	Ulice s číslem

	Město
	Město

	PSČ
	PSČ

	Kraj
	Kraj

	Stát
	Stát

	Spojení
	

	Spojení
	Telefon, fax, mail, mobil, web …

	Typ
	Typ spojení


8.3 Citace

	Název
	Popis

	Identifikace
	Identifikační číslo ???

	Autoři
	Číselník autorů ??? nebo konkrétní autoři ???

	Název
	Název knihy

	Překlad
	Překlad názvu ???

	In
	???

	Periodika
	Název periodika

	Sborník
	Název sborníku

	Svazek
	Číslo svazku

	Ed
	???

	Editoři
	Odkaz na editory ??? nebo vlastí editoři ???

	Edice
	Edice pramenná

	Práce
	Disertační nebo kandidátská práce

	Vydání
	Pořadí vydání

	Místo
	Místo vydání

	Nakladatelství
	Oficiální nakladatelství

	Vydavatel
	Skutečný vydavatel

	Rok
	Rok vydání

	Běžné
	???

	Strany
	Počet stran

	Strana od
	Strana od

	Strana do
	Strana do

	Resumé
	???

	Resumé strany
	???

	Řada
	Edice, řada

	ISSN
	ISSN

	ISBN
	ISBN

	Historická citace
	Historická zkratka pro citaci

	Přírodovědecká
	Přírodovědecká zkratka pro citaci

	Signatura
	Odkaz na signatury nebo konkrétní signatura ???

	Recenze
	Odkaz na recenze

	Vyhledávání
	


8.4 Historicko-geografické určení

Svázané číselníky států,země,biskupství, měst, rodů, období, oblasti a panovníků.

	Název
	Popis

	Historické určení
	

	Stát
	Stát, soustátí, etnikum, odkaz na číselník

	Země
	Země, odkaz na číselník

	Území
	Biskupství, knížectví, državy, odkaz na číselník

	Město
	Město, odkaz na číselník

	Rod
	Rod, odkaz na číselník


9 Závěr

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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