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1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu oddělení numismatiky tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Přírůstková (chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Inventární (systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, buď přírůstkové nebo inventární číslo


1.3 Související dokumenty

	NADPIS DOKUMENTU
	POPIS
	ODKAZ
	JMÉNO DOKUMENTU

	Numismatika_zadani
	Datová pole
	\\Astecxp\D\ESMUS\1_Dokumentace\1_Analyticka\Numismatika\Input
	Numismatika_zadani.xls


2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

Numismatická sbírka existuje v Národním muzeu od jeho založení. Zprvu byla součástí knihovny. Teprve v roce 1881 se osamostatnila. Zabývá se komplexně evropským numismatickým a peněžním vývojem se zvláštním zřetelem k Českým zemím. V současnosti sbírku spravují 5 kurátorů, dokumentátorka a knihovník. 
2.2 Sbírka 

Sbírka numismatická; necelých 700,000 záznamů v CESu představuje přes 1,000,000 ks;

základní členění mincovní sbírky je časové: (odpovídá úsekům jednotlivých kurátorů) antika, středověk, novověk do roku 1740, novověk po 1740; vlastního kurátora má také sbírka medailí; předmětové: mimo mincí a medailí obsahuje sbírka další typy sb. předmětů vztahujících se k numismatice jako např.: papírová platidla, dluhopisy, akcie, kupony, řády a vyznamenání, razidla, žetony apod.  

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

Numismatická databáze vytvořená v programu Microsoft Access.

Tabulky v programu Microsoft Excel.

Menší databáze v programu Microsoft Access.

3.1.2 Jiné

Standardní využití MS Office (Word, Excel) a centrálně vytvořených formulářů. 

Používá se na vědecké zpravování sbírek, k publikačním výstupům aj.

3.1.3 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Grafické přizpůsobení formulářů
· jen pro některé pracovníky NM, alespoň jeden z oddělení

· Editor tiskových sestav

jen pro některé pracovníky NM, alespoň jeden z oddělení, v oddělení se pracuje především s MS Word

· Číselníky
Výběr vkládání hodnot do číselníků (seznamů)

· Přepínání formuláře a seznamu

přepínání, umožnit hromadnou editaci (v seznamu) v rozsahu db MS Access, žádné povinné pole vyjma inventárního čísla, vytváření nových záznamů ve formuláři i v seznamu

· Masky pro určitá pole
jen minimálně, pravděpodobně jen pro přírůstkové a inventární číslo

· Export dat

MS Word, Excel, Access

3.2 Pre-evidence

Evidence předmětů, které nejsou zatím ve sbírce, ale mohou se časem stát sbírkovými předměty. Není přidělené přírůstkové číslo ani inventární a tudíž nejsou zapsány v CESu. Typ předmětu, který nemá evidenční číslo, ale ostatní data může mít vyplněna. Nevyplňuje se inventarizace, výpůjčky, výstavy, revize. Jedná se především o předměty, které se mají stát součástí sbírky, ale nelze je podrobně identifikovat. Většinou je třeba jejich konzervace.

(Např. nález zkorodovaných mincí neznámého typu i počtu – zkonzervované identifikovatelné kusy se poté zapisovaly do přír. knihy) V knize zůstávaly být evidovány dublety sbírkových předmětů.

Dnes by mělo být součástí Doprovodné dokumentace !!!

Preevidence nemá být, jak výslovně uvedl dr. Stehlík, do systému zapracována!!!!

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Evidence prvního stupně se vždy vyplňovala v přírůstkových knihách. Od roku 1900 je vedena jedna přírůstková kniha pro celé oddělení. Před rokem 1881 byly přírůstky pravděpodobně zapisovány do přírůstkové knihy Knihovny. Z tohoto období lze již však zpětně jen stěží identifikovat jednotlivé mince. Jsou rozřazeny v tzv. Staré sbírce. Možnost rozlišení opravy chyby či překlepu v zápisu (historie pole) a změny v zápisu (verze záznamu). Žádná data se nepřepisují a může se sledovat historický vývoj záznamu. Záznam se verzuje až po označení kurátorem za hotový.
3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	

	PČ - Stát
	Identifikace státu „CZE“

	PČ - Muzeum
	Identifikace muzea „NM“ = označení Sbírky NM dle zákona (defaultně)

	PČ – odbor
	Identifikace odboru „H“

	PČ – oddělení
	Identifikace oddělení „5“

	PČ – podsbírka
	Identifikace numismatické podsbírky

	PČ – pořadové číslo
	Pořadové číslo, které je jedinečné v roce a pro podsbírku

	PČ – rok
	Rok přijetí přírůstku do evidence

	PČ – položka
	Číslo nebo interval položky, dodatek za lomítkem

	PČ – staré/jiné
	odkaz na staré/jiné přír. číslo, které se již nepoužívá, např. předchozí majitel

	PČ – kód
	Čárový kód jehož struktura bude vycházet z přír. čísla

	Přírůstková kniha
	

	PK – označení přírůstku
	Stručná charakteristika přírůstku

	PK - Grafické odkazy
	Názvy vyobrazení s možností jejich zobrazení (cesta k nim)

	PK – způsob získání
	Způsob získání předmětu, číselník. (dar, koupě,…)

	PK – zdroj
	Odkaz na organizaci nebo osobu, od které byl předmět získán


	PK – datum
	Datum zápisu do přírůstkové knihy

	PK -  cena
	Ceny předmětu (typ a cena) odhadní, nabývací, pojistná ...

	PK - soubor
	pojmenování přírůstku, je-li celkem se specifickým označením (název sbírky)

	PK - naleziště
	jde-li o nález název naleziště, cesta do formuláře nálezy

	PK – vztažná doprovodná č.
	Odkaz na dopr. dok. či spisovou knihu, kde se eviduje dokument o nabytí

	PK – vztažná inv. č.
	Seznam inv. č. příslušejících k přírůstku a propojení k jejich kartám

	PK – vztah k CES
	ano/ne

	PK – validita přír. č.
	zpracovaný/vyprázdněný/vyřazený, …

	PK – vyřazení z evidence
	text se vztahem na validitu čísla (datum, důvod, kdo vyřadil)

	Uložení
	vygenerovaný záznam uložení z Formuláře uložení (cesta k němu)

	Poznámky
	

	PK – poznámka
	Poznámka k předmětu v přírůstkové knize

	Záznam dokončen
	Ano/ne

	Zpracoval/a
	Jméno

	Datum 
	Rok zpracování

	V návaznosti na počet kusů, resp. údaj v poli „PČ – položka“ možnost rozepsat jednotlivé položky, resp. vyplnit následující pole schodná s poli v inventární evidenci. 



	Historicko-geografické určení
	!!! Může být řešeno i jiným způsobem, dle možností databáze !!!

	H – Etnikum
	Etnikum, odkaz na číselník

	H – Soustátí
	Soustátí, odkaz na číselník

	H – Stát
	Stát, odkaz na číselník

	H – Země
	Země, odkaz na číselník

	H – Území
	Biskupství, knížectví, državy, odkaz na číselník

	H – Město
	Město, odkaz na číselník

	H – Rod
	Rod, odkaz na číselník

	H – Forma vlády
	Forma vlády, odkaz na číselník

	H – Období vlády
	Období vlády, odkaz na číselník

	H – oblast
	Geografická oblast, odkaz na číselník

	Vydavatelé
	

	V – Panovník
	Odkaz na panovníky jisté nebo přibližné či pro jakého byla mince ražena, číselník Jméno panovníka, možnost vložit více panovníků, odkaz na číselník

	V – Nejistota
	nejistý panovník = ?

	V – Raženo pro
	Jméno, číselník shodný s číselníkem panovníků

	V – Emitent
	Název emitenta, odkaz na číselník

	V – Původní emitent
	Název původního emitenta, odkaz na číselník

	Nominál
	

	N – hodnota
	Nominální hodnota mince, ½, 1, 10 … číselník

	N – název
	Název nominálu, odkaz na číselník

	N – Typ
	Typ mince. Pamětní, zkušební ražba …

	N – nejistota
	nejistý nominál - ?

	N – Původní nominál
	Pro papírová platidla a přeražby

	Datace   
	

	D – nejistota
	nejisté datování - ?

	D – den
	Den

	D - měsíc
	Měsíc

	D - rok
	Rok

	D – jiné datum
	Např. slovní označení (přelom X a XI století) nebo datum jiného letopočtu

	D – letopočet
	Letopočet, odkaz na číselník (n.l., Hidžra, apod.)

	D – přibližnost
	> < ~ (od-do, před, po, cca, buď a nebo,…)

	D – období (rozmezí let)
	Období od do (1645 – 1690) 2 pole s generováním řady let pro vyhledávání

	D – původní datace
	Pro papírová platidla a přeražby

	N D – Druh Typ
	Druh mince. Pamětní, zkušební ražba …

	MaMM – Mincovna
	mincovny, číselník, možnost vložit více mincoven

	M – materiál
	materiál předmětu


3.3.3 Funkce

Vazba na inventární (systematickou evidencí, spisovou knihou a adresářem oddělení. Dvouvrstvé vyplňování: údaje shodné pro celý přírůstek x jednotlivé položky (vazba na syst. evidenci-shodná pole).

Popis navrhovaných funkcí je v dokumentu [Popis funkcí ].

· Popis akvizice
akviziční řízení začíná externí nabídkou, kde se uvádí popis předmětu a cena. Nabídka se příjme do nabídkového řízení (i když se jedná o dar), ve kterém komise vyjádří své stanovisko k nabídce. Pokud je stanovisko komise kladné, pak se vytvoří kupní (darovací) smlouva.

· Evidence předmětů bez evidenčního čísla
Není součástí databáze

· Ukončení zpracování přírůstku
Většinou je poměr přírůstků a zpracovaných předmětů v systematické evidenci 1 ku 1, ruční příznak zpracování přírůstku a sestava předmětů, kde se rovná počet kusů přírůstku s počtem zpracovaných předmětů v systematické evidenci, upozornění při přihlášení do systému

· Vazba na CES

automatické vytváření záznamů pro CES, pro vyřazování z CES musí být svolána komise NM, která předmět schválí k vyřazení jak ze sbírky, tak i z CESu
3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

Vedena na evidenčních kartách svazovaných po 500 (některé dříve i po 200 a 300) ks. Přírůstky jsou obvykle zpracovány v jedné řadě a inventární čísla jednotlivých předmětů se hlásí do CES po zpracování celého přírůstku. Hromadná evidence (soubor předmětů pod jedním evidenčním číslem, rozlišených obvykle písmenem nebo číslem za lomítkem) se ve sbírce nepoužívá. Chyby v evidenci (stejné evidenční číslo) byly nalezeny, ale způsob jejich řešení zatím nebyl zvolen. V padesátých létech se do oddělení numismatiky přijaly konfiskáty, které mají zvláštní označení (inventární číslo). Pro systematickou evidenci bude použito verzování, tj. při opravě záznamu se vytvoří nová verze záznamu takže je starší verze uložena. Možnost rozlišení opravy chyby či překlepu v zápisu (historie pole) a změny v zápisu (verze záznamu). Žádná data se nepřepisují a může se sledovat historický vývoj záznamu. Záznam se verzuje až po označení kurátorem za hotový.

3.4.2 Data

	Název
	Popis

	Inventární číslo
	Pořadové číslo v inventární řadě, celé inventární číslo hierarchicky obsahuje určení podsbírky

	IČ - Stát
	Identifikace státu „CZE“

	IČ - Muzeum
	Identifikace muzea „NM“ = označení Sbírky NM dle zákona (defaultně)

	IČ – odbor
	Identifikace odboru „H“

	IČ – oddělení
	Identifikace oddělení „5“

	IČ – podsbírka
	Identifikace numismatické podsbírky

	IČ – vlastní inv. číslo
	Pořadové číslo, které je jedinečné 

	IČ – jiná řada inv. čísel
	Inv. č. v jiném tvaru než předchozí (složená čísla)

	IČ – položky
	Číslo položky, dodatek za lomítkem (v případě hrom. evid. či starých dublů)

	IČ – staré
	odkaz na staré inv. číslo, které se již nepoužívá, např. předchozí majitel

	IČ - Kod
	Čárový kód jehož struktura bude vycházet z inventárního čísla

	IČ – vztažné přír. č.
	Přír. č. příslušející předmětu a propojení k přírůstku 

	IČ – vztažná dopr. č.
	Odkaz na doprovodnou dokumentaci

	IČ – vztah k CES
	ano/ne

	IČ – validita inv. č.
	zpracovaný/vyprázdněný/vyřazený, …

	IČ – vyřazení z evidence
	text se vztahem na validitu čísla (datum, důvod, kdo vyřadil)

	IČ – krizový plán
	ano/ ne (zařazení do evak. plánu „CO“)


	Název
	Popis

	Historicko-geografické určení
	!!! Může být řešeno i jiným způsobem, dle možností databáze !!!

	H – Etnikum
	Etnikum, odkaz na číselník

	H – Soustátí
	Soustátí, odkaz na číselník

	H – Stát
	Stát, odkaz na číselník

	H – Země
	Země, odkaz na číselník

	H – Území
	Biskupství, knížectví, državy, odkaz na číselník

	H – Město
	Město, odkaz na číselník

	H – Rod
	Rod, odkaz na číselník

	H – Forma vlády
	Forma vlády, odkaz na číselník

	H – Období vlády
	Období vlády, odkaz na číselník

	H – Oblast
	Geografická oblast, odkaz na číselník

	H – Geograf. klíčová slova
	Další případná geografická klíč. slova

	Vydavatelé
	

	V – Panovník
	Jméno panovníka, možnost vložit více panovníků, odkaz na číselník

	V – Nejistota
	nejistý panovník = ?

	V – Raženo pro
	Jméno, číselník shodný s číselníkem panovníků

	V – Emitent
	Název emitenta, odkaz na číselník

	V – Původní emitent
	Název původního emitenta, odkaz na číselník

	Nominál
	

	N – hodnota
	Nominální hodnota mince, ½, 1, 10 … číselník

	N – název
	Název nominálu, odkaz na číselník

	N – nejistota
	nejistý nominál - ?

	N – Původní nominál
	Pro papírová platidla a přeražby

	N – Druh
	Druh mince. Pamětní, zkušební ražba …

	Datace   
	

	D – nejistota
	nejisté datování - ?

	D – den
	Den

	D – měsíc
	Měsíc

	D – rok
	Rok

	D – jiné datum
	Např. slovní označení (přelom X a XI století) nebo datum jiného letopočtu

	D – letopočet
	Letopočet, odkaz na číselník (n.l., Hidžra, apod.)

	D – přibližnost
	> < ~ (od-do, před, po, cca, buď a nebo,…)

	D – období (rozmezí let)
	Období od do (1645 – 1690) 2 pole s generováním řady let pro vyhledávání

	D – původní datace
	Pro papírová platidla a přeražby

	Typ Mincovna a mincmistr
	

	maMM – Mincovna
	Mincovny, číselník, možnost vložit více

	maMM – Nejistota M
	~ pro mincovnu

	maMM – Mincmistr
	Mincmistři, číselník, možnost vložit více

	MaMM - Tiskárna
	Tiskárna pro papírové sbírkové předměty (bankovky, akcie, …)

	MaMM – Nejistota Tiskárny
	~ pro tiskárnu

	maMM – Nejist.MM
	~ pro mincmistra

	maMM – autor
	Autoři, číselník, možnost vložit více

	maMM – Nejist.A 
	~ pro autora

	Nálezy
	Vazba na podrobný formulář Nálezy přes pole Naleziště

	Naleziště
	Název nálezu

	Přibližnost
	Označení přibližnosti datace nálezu(cca., před, kolem,…)

	Datum nálezu
	Datum nálezu

	Původ / uložení
	

	Způsob získání
	Způsob získání předmětu, číselník (dar, koupě,…)

	Sbírka
	Název celku - sbírky

	Soubor
	Název celku – souboru (= PK – soubor)

	Uložení
	vygenerovaný záznam uložení z Formuláře uložení (cesta k němu)

	Materiália
	

	M – materiál
	Odkaz na materiál předmětu

	M – složení
	Odkaz na složení

	M – jakost
	Jakost materiálu

	M – šířka
	Šířka,

	M – výška
	Výška

	M – tloušťka
	tloušťka

	M – průměr - vod. osa 
	průměr na vodorovné ose

	M – průměr - svislá osa 
	průměr na svislé ose

	M – min. průměr
	Minimální průměr

	M – max. průměr
	Maximální průměr

	M – průměr ražby
	Průměr ražby

	M – průměr obrazu
	Průměr obrazové části

	M – váha před
	Váha před vyčištěním

	M – váha po
	Váha po čištění

	M – osa
	Úhel natočení líce a rubu

	M – analýza
	Odkaz na výsledky a stavy analýz

	M – konzervace a restarování
	Datum posledního zásahu + odkaz na formuláře Konz. a restaurování

	Typový materiál
	Odkaz na vlastní evidenci pro seskupování sbírkových předmětů

	TM – označení za typový mat.
	Ano / ne

	TM - skupina 
	Systematické označení skupiny

	TM – typ
	Systematické označení typu

	TM – subtyp
	Systematické označení podtypu

	TM – varianta
	Systematické označení varianty

	TM – razidlo
	Systematické označení razidla

	TM – unikát
	Unikát, popř. stupeň vzácnosti

	Stav
	Stručný popis stavu předmětu.

	stav líc
	Stav líce, odkaz na číselník hodnot

	stav rub
	Stav rubu, odkaz na číselník hodnot

	klíč. slova stavu
	Klíčová slova ke stavu, odkaz na číselník stavových klíčových slov

	vystavitelnost
	Je vystavovatelná - označení obzvláště pěkných kusů * hvězdičkou

	Popis
	

	Název předmětu
	Číselník. Stručný název předmětu (mince, medaile, pap. platidlo, řád, vyznamenání, …) Vyplňuje se automaticky podle toho jaký formulář použiji.

	Označení předmětu
	Text automaticky vygenerovaný z více předcházejících polí

	Náhledy
	malé grafické soubory ve formátu jpg (minimálně 2 – líc a rub)

	Grafické odkazy
	Názvy dalších vyobrazení s možností jejich zobrazení (cesta k nim)

	Popis
	Vlastní popis předmětu

	Počet
	Počet předmětů, které vytváří celek (zlomků jedné mince, …)

	Klíč. slova popisu - obrazová
	Číselník obrazových klíčových slov, více slov

	Klíč. slova pop. - tematická
	Číselník tematických klíčových slov, více slov

	Klíč. slova pop. - biografická
	Číselník biografických klíčových slov, více slov


	Klíč. slova pop. - zeměpisná
	Číselník zeměpisných klíčových slov, více slov

	Literatura
	Číselník + Odkaz na formulář bibliografických záznamů

	Zkratka citace
	Zkratka příslušné citované literatury

	Díl
	Číslo dílu/svazku citované literatury

	Číslo
	Číslo mince z literatury

	Varianta
	Varianta čísla mince z lit.

	Strana
	Číslo strany z literatury, kde se vyskytuje začátek popisu mince

	Tabulka
	Číslo tabulky na konci publikace

	Číslo tab.
	Číslo v tabulce

	Další čísla
	jiná další čísla v literatuře (číslo typu, …)


	Poznámky
	

	Poznámka
	Volné pole pro další údaje

	Záznam dokončen
	Ano/ne

	Zpracoval/a
	Jméno

	Datum 
	Rok zpracování


K téměř každému poli připojit možnost relativizace vyplnění, resp. možnost vyplnit do políčka Nejistota svázaného s předchozím polem ? (u některých polí je již uvedeno).

3.4.3 Funkce

Jednoduché vyhledávání (fulltext), složité vícestupňové vyhledávání, řazení, filtrování, tvorba výstupů do Excelu a Wordu, tiskových výstupů (zobrazování vybraných či vyplněných polí), vzájemné vazby jednotlivých polí, apod. 

Popis navrhovaných funkcí je v dokumentu [Popis funkcí ].

Evidence předmětů bez přírůstkového čísla –  bude vázána na imaginární přírůstkové číslo. ? Bude upřesněno!

· Vazba na CES

automatické vytváření záznamů pro CES, pro vyřazování z CES musí být svolána komise NM, která předmět schválí k vyřazení jak ze sbírky, tak i z CESu

· Čárové kódy
Problematika čárových kódů spočívá především v možnostech označení předmětů tímto kódem na sáčky z papíru ve kterém je uložena mince

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

Problém doprovodné dokumentace bude řešen centrálně.

V knize doprovodné dokumentace prozatím není evidováno nic. Předpokládá se zápis předmětů dříve zapisovaných do tzv. Knihy registrace (tzv. pre-evidence viz výše) a Knihy jiných předmětů, kam byly zapisovány a evidovány negativy, diapozitivy, kresby, falsa, kopie, sádrové odlitky, popř. výjimečně i jiné materiály vztahující se k sb. předmětům. 

Nově by měla být řešena otázka skenů a dig. fotografií. Skeny a digitální fotografie se do DoDo nezapisují. (Dle digitalizace mají mít číslo schodné s inv. č. + příznak.)  Vše v DoDo musí být fyzicky uchopitelné. Tzn. pokud budou obr. uloženy na CD, tak do DoDo patří celé CD a to dostane dopr. číslo.

Každý dokument má svoje evidenční číslo a popis. Dokument patří k jednomu nebo ke skupině sbírkových předmětů.

4.1.2 Požadavky

Zcela nepochopeno !!! V podstatě sem patří všechna pole odpovídající inventární evidenci. Může sem být zapsán velmi různorodý materiál. Z čehož vyplývá, že je nutné umožnit určení a zápis podle všech kritérií a polí uvedených výše u inv. evidence.

4.1.3 Funkce

Stejné jako u předchozích evidencí.

Problematika Dopr. evidence bude řešena centrálně!

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis 

Máme dva depozitáře a to v Hl. budově, kde jsou uloženy sbírkové předměty a v Terezíně pomocný depozitář. V rámci depozitáře je veden tzv. lokační seznam sbírkových celků.

Předměty mohou být uloženy též v jednotlivých místnostech odd., ve výstavním sále a v Lobkovickém paláci.

5.1.2 Požadavky

	Název
	Popis

	Objekt = budova
	Název objektu/budovy, číselník

	Část objektu/budovy
	Označení části objektu/budovy

	Patro
	Patro

	Místnost
	Místnost, číslo

	Část místnosti
	část místnosti, označení

	Skříň
	Označení skříně/regálu/kompaktoru

	Část skříně/Police/Tabulka/Krabička
	Označení části skříně/police/tabulky/krabičky

	Číslo na tabulce/polici
	Číslo na tabulce/polici

	Poznámka
	Poznámka k umístění


5.1.3 Funkce

Pro uložení předmětu existují rozdíly v uložení mezi nezpracovanými přírůstky a zpracovanými, které mají již stálé uložení v depozitáři.

Není možné z principu, jsme veřejná sbírka.

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

Evidují se související dokumenty ve spisové knize jako členové komise, závěrečný dokument a navrhovaná a přijatá opatření.

	Název
	Popis

	Rok
	Rok inventarizace

	Prováděl
	Jména inventarizátorů

	Komise
	Jména členů inventarizační komise

	Inv. materiál
	Co bylo inventarizováno (počet ks, výčet položek) vazba na evidenci

	Závěr
	Text + Odkaz do spisové knihy na závěrečný dokument

	Opatření
	Text + Odkaz do spisové knihy na navrhovaná opatření

	Poznámka
	Poznámka

	Začátek
	Začátek inventarizace evidenčního celku

	Stav inventarizace
	Stav inventarizace (úplnost inv. evidenčního čísla)

	Konec
	Konec inventarizace evidenčního celku


6.2 Konzervace

Eviduje se konzervátor, metoda a výsledný dokument.

	Název
	Popis

	Datum
	Datum konzervace (od kdy do kdy)

	Konzervátor
	Odkaz na konzervátora

	Organizace
	Odkaz na organizaci, která konzervovala

	Metoda / druh prací
	Metoda konzervace / druh prácí

	Výsledek
	Odkaz do spisové knihy na popis a výsledek

	Poznámka
	Poznámka


6.3 Preparace 

Není.

6.4 Obnova – restaurování

Stejné jako konzervace.

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

Výpůjčky, zápůjčky, badatelské i výstavní a další, jakožto součást Pohybu předmětu, bude řešeno centrálně dr. Stehlíkem. Vše v návaznosti na příslušné vyhlášky, tj. s předepsanými smlouvami. Předpokládá se 5 druhů pohybu materálu: 

A. kurátor v rámci oddělení – bez papírové dokumentace

B. badatel – badatelský list

C. v rámci muzea – předávací protokoly

D. v rámci republiky – s patřičnou smlouvou

E. mezinárodní – s patřičnou smlouvou a dokumentací

	Název
	Popis

	Číslo výpůjčky
	Pořadové číslo

	Datum
	Datum vypůjčení

	Osoba
	Odkaz na osoby, jméno vypůjčitele

	Organizace
	Odkaz na organizaci, která si předmět vypůjčila

	Účel
	Číselník účelu

	Převzal kdo
	Odkaz na osobu, která fyzicky převzala předmět

	Předal kdo
	Odkaz na oprávněného zaměstnance, který předmět fyzicky předal

	Do kdy
	Do kdy má být předmět vrácen

	Vráceno
	Skutečné vrácení

	Vrácen kým
	Odkaz na osobu, která předmět fyzicky vrátila

	Vrácen komu
	Odkaz na odpovědného zaměstnance, který předmět fyzicky přebral

	Stav
	Popis stavu předmětu, který byl vrácen

	Poznámka
	Poznámky k výpůjčce

	Datum prodloužení
	Kdy byla žádáno o prodloužení výpůjčky, možnost opakovaně žádat

	Prodlouženo do
	Datum do kdy byl posunut termín vrácení, možnost několika posunutí

	Urgováno kdy
	Datum urgence, popř. urgencí

	Urgováno kým
	Kdo urgoval


6.6 Badatelské výpůjčky

	Název
	Popis

	Číslo výpůjčky
	Pořadové číslo lomeno rokem

	Jméno
	Jméno a příjmení badatele

	RČ
	Rodné číslo badatele

	Zaměstnání
	Zaměstnání badatele

	Bydliště
	Trvalé bydliště badatele

	Účel
	Účel studia sbírky – předmětů

	Téma
	Téma studia

	Materiál
	Požadovaný materiál

	Vedoucí
	Souhlas vedoucího oddělení

	Datum
	Datum předložení sbírkového předmětu, popř. data

	Materiál
	Inventární čísla půjčeného materiálu

	Podpis
	Podpis badatele

	Podpis půj.
	Podpis půjčitele


6.7 Výstavy

Řeší se pomocí smlouvy.

	Název
	Popis

	Název
	Oficiální identifikační název výstavy

	Datum
	Datum půjčení předmětu na výstavu

	Osoba
	Odkaz na osoby, jméno odpovědné osoby

	Organizace
	Odkaz na organizaci, která je odpovědná za výstavu

	Převzal kdo
	Odkaz na osobu, která fyzicky převzala předmět

	Předal kdo
	Odkaz na oprávněného zaměstnance, který předmět fyzicky předal

	Do kdy
	Do kdy má být předmět vrácen

	Vráceno
	Skutečné vrácení

	Vrácen kým
	Odkaz na osobu, která předmět fyzicky vrátila

	Vrácen komu
	Odkaz na odpovědného zaměstnance, který předmět fyzicky přebral

	Stav
	Popis stavu předmětu, který byl vrácen

	Poznámka
	Poznámky k výpůjčce

	Cena
	Odkaz na cenu (pojistná hodnota, pojištění …)

	Scénář
	Odkaz na scénář výstavy


6.8 Vědecká revize

	Název
	Popis

	Datum
	Datum provedené revize

	Revizor
	Odkaz na revizora

	Závěr
	Závěr revize

	Poznámka
	Poznámka


6.9 Badatelské využití dat

7 Spisová kniha

7.1 Popis

Spisová kniha do systému nepatří !!! Nezbytně nutnou dokumentaci vést v rámci režimu doprovodné dokumentace.

8 Ostatní

8.1 Lokality

Nejsou, místo nich jsou naleziště.

8.2 Naleziště

Bude podrobně specifikováno ve spolupráci s Prehistorickým oddělením !!!, resp. řešeno centrálně pro všechna oddělení využívající pole naleziště.

	Název
	Popis

	Čísla nálezu
	Systematická čísla zařazující nález, možnost několika čísel

	Naleziště
	Název naleziště , pole provázané na evidenci

	Kat. území
	Kat. území

	Okres
	Okres

	Kraj
	Kraj

	Země
	Země

	Stát
	Stát

	Druh nálezu
	Druh nálezu

	Místo uložení
	Místo uložení

	Datum uložení
	Datum uložení

	Počet kusů mincí
	Počet kusů mincí

	z toho českých
	z toho českých

	Datum nálezu
	Datum nálezu

	Lokalizace
	Lokalizace v rámci objevu, archeo výzkumu, …

	Souřadnice GPS
	Souřadnice GPS

	Nálezové okolnosti
	Nálezové okolnosti

	Archeologický kontext
	Archeologický kontext

	Komentář
	Komentář

	Majetek
	V majetku koho je, možnost historie pole Majetek

	Obsah
	Obsah – výčet s možností provazby na evidenční čísla

	Literatura
	Literatura – řešena stejně jako u inventární evidence

	Poznámka
	Poznámka k nalezišti


8.3 Organizace a lidé

	Název
	Popis

	Jméno
	Jméno

	Příjmení
	Příjmení nebo název organizace

	Typ
	Typ organizace, nebo osoba

	Narození
	Datum narození

	Úmrtí
	Datum úmrtí

	Tituly
	Tituly

	Funkce
	Funkce

	Oddělení
	Oddělení, složka v rámci instituce

	Instituce
	Instituce, organizace - název

	Adresa osobní
	Adresa osobní, možnost více a historie

	Adresa instituce
	Adresa instituce, možnost více a historie

	Telefony
	Telefony – zam., dom., mobilní

	Email
	Email

	Fax
	Fax

	www stránky
	www stránky


8.4 Citace

Formulář bibliografických údajů bude vytvořen na základě bibliografické databáze HÚ AVČR, od které budou data přebírána a pole naší databáze s ní musí být plně kompatibilní. Bude využito pro většinu oddělení HM NM.

	Název
	Popis

	Identifikace
	Identifikační číslo, číslo záznamu v db

	Autoři
	Číselník konkrétních autorů(jeden i více)

	Název
	Název knihy

	Překlad
	Překlad názvu je-li uveden

	In
	K vyplnění v případě potřeby textem In:

	Název periodika
	Název periodika

	Název sborníku
	Název sborníku

	Svazek
	Číslo svazku, ročníku

	Ed
	K vyplnění v případě potřeby textem Ed:, Usp.: apod.

	Editoři
	nebo vlastí editoři, možnost vložit více

	Edice pramenná
	Edice pramenná

	3DPráce
	Diplomová, disertační nebo doktorská práce

	Vydání
	Pořadí vydání

	Místo
	Místo vydání

	Nakladatelství
	Oficiální nakladatelství

	Vydavatel
	Skutečný vydavatel

	Rok
	Rok vydání

	Číslo Běžné
	číslo periodika, časopisu, sešitu

	Strany
	Počet stran

	Strana od-do
	Strany od-do

	Resumé
	Označení jazyka resumé

	Resumé strany
	strany res. od-do

	Řada
	Edice knižní, řada

	ISSN
	ISSN

	ISBN
	ISBN

	Historická citace
	Historická zkratka pro citaci = pole Zkratka citace v inv. evidenci

	Přírodovědecká a archeologická citace
	Přírodovědecká a archeologická zkratka pro citaci = pole Zkratka citace v inv. Evidenci

	Signatura
	Odkaz na signaturu knihovny, resp. knihoven

	Recenze
	Odkaz na recenze

	Vyhledávání
	Pole pro vyhledávání lit. a citací, několik polí, různá klíčová slova


8.5 Historicko-geografické určení

Svázané číselníky států,země,biskupství, měst, rodů, období, oblasti a panovníků. Může být řešeno i jiným způsobem, dle možností databáze.

9 Závěr

Všechny číselníky budou doplňovány postupně (především speciální).  Bylo provedeno základní rozdělení dat do skupin. Tyto skupiny nejsou zatím provázané. Provázanost dat není účelem tohoto dokumentu. Tento dokument má vyřešit rozpad dat do společných datových částí a ani si neklade za cíl přesné popsání datových polí či určení všech možných variant dat.

Toto je první návrh, který se může dále měnit a vyvíjet až do uzavření analýzy celého systému.
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