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1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu oddělení tělesné výchovy a sportu tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty

Fotky a scany: Telovychova_karta na stroji.JPG, Telovychova_karta PC.JPG, Telovychova_prir kniha.JPG, Sportovni01--Ev_kar-1.PCX, Sportovni02--Form-1.PCX (formulář používané databáze)

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

Státní muzeum československé tělesné výchovy a sportu bylo zřízeno roku 1953 při Státním úřadu pro tělesnou výchovu a sport. Od roku 1972 bylo Muzeum tělesné výchovy a sportu přičleněno k Národnímu muzeu jako jedno z jeho oddělení. Do sbírkového fondu muzea byly již při jeho vzniku sloučeny sbírky památek a archiválie dřívějších sportovních svazů a tělovýchovných organizací. Patří sem i unikátní pozůstalosti řady sportovců a činovníků v oblasti tělovýchovy.

Obsazení muzea:

Mgr. Scheinost - archiv

Mgr. Havránková – trojrozměrné předměty

pí. Macáková - fotografie

Mgr. Roček – plakáty, diplomy, mapy, filmy a zvukové nosiče

Dr. Schůtová - knihovna

Sbírka 

· Tyršovo muzeum se skládá z následujících podsbírek: 


- třírozměrné předměty (Mgr. Havránková) - označení H


- fotografie - označení F a FAA-FAC (alba)


- diplomy a plakáty - označení D a B

      - filmy E

      - mapy C

      - zvukové nosiče (G – gramodesky, MG – magnetofonové pásky, CD - CD)


- knihovna TK  (asi 900 knih z Tyršovy soukromé knihovny)

- listinný archiv (není v CESu - asi se nás netýká)

Zodpovědné osoby za jednotlivé podsbírky jsou uvedeny v předchozí kapitole.

Co se týká množství sbírkových předmětů, oddělení zahrnuje přes 36 000 trojrozměrných sbírkových předmětů, přes 75 000 fotografií, kolem 25 000 knih a časopisů, více než 7 000 plakátů, přes 1200 gramofonových desek, velké množství archiválií a jiného materiálu (zdrojem čísel jsou údaje zveřejněné na webových stránkách oddělení). Celkem je v CESu zaevidováno cca 140000 předmětů.

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

Současně používaný program je napsán pod databází MS Access. Je používán pro podsbírku třírozměrných předmětů (zpracováno cca 2700 předmětů) a fotografií. Vyplňuje se cca 20 údajů o každém sbírkovém předmětu, ze kterých se dá vytisknout evidenční karta. Žádný jiný tisk se z programu neprovádí. Dá se vyhledávat podle všech položek, které se vyplňují (nejde použít žádný fulltext ani neexistuje vyhledávání pomocí klíčových slov). Nejdůležitějšími údaji jsou skupina (např. atletika, olympiáda), podskupina1 (např. běh), podskupina2(např. oděv, obuv, cena) a jméno (název předmětu), podle letopočtu se nevyhledává.

3.1.2 Jiné

Na oddělení jsou používány soubory ve Wordu, v nichž jsou popsány popisky k výstavám. 

3.1.3 Obecné funkce systému – požadavky

· Grafické přizpůsobení formulářů – vyžadováno není, postačí mít možnost určovat viditelnost jednotlivých políček

· Editor tiskových sestav – na oddělení nemají příliš zájem upravovat tiskové sestavy. Při tisku evidenční karty ve formátu A5 by se hodilo tisknout i na druhou stranu karty (jednalo by se jen o text z popisu – tzn. prvních několik řádek popisu by se tisklo normálně na první stranu karty, zbytek na druhou stranu). Dále požadují mít možnost tisknout štítky (v depozitáři se lepí na jednotlivé krabice) a tabulky výsledků jednotlivých hledání.

· Číselníky – Momentálně je určen na oddělení člověk, který spravuje všechny číselníky (hodnoty polí Skupina, Podskupina1, Podskupina2, Lokalita, …). Při počátečním plnění číselníků (dokud nebude v systému větší množství předmětů) by možná mohla být umožněna větší benevolence.

· Masky pro určitá pole - přírůstková čísla, datumy (v současném systému se někdy, i když by stačilo vyplnit jen rok, musí vyplnit i den a měsíc – např. 1.1.1956)
· Export dat – pravděpodobně postačí export do MS Excel

· Digitální fotografie - většinou bude stačit náhled či fotografie v nízkém rozlišení a menší velikosti, fotografie v tiskové kvalitě se budou dělat spíše výjimečně

3.2 Pre-evidence

V současné době se nepoužívá.

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Oddělení má dvě přírůstkové knihy (jednu pro knihovnu – má na starosti dr. Schůtová, druhá je pro zbytek sbírky včetně archivu – má na starost Mgr. Havránková). Pro předměty převzaté z Muzea Tyrše a Fügnera v roce 1953 existuje inventární kniha, kde inventární číslo je shodné s přírůstkovým číslem (čísla začínají MTF). Sloupce v knize jsou prakticky shodné s údaji v přírůstkové knize, ale popis je podrobnější. Předměty z této knihy byly přepsány do evidenčních karet.

3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	Píše se ve formě pořadové číslo přírůstku v roce a rok (čtyřmístně)

	Datum získání
	Den a měsíc v roce

	Označení předmětu
	Stručný popis přírůstku

	Počet kusů 
	U třírozměrných předmětů je  přírůstek v současné době roven jednomu předmětu, u archivu se vyplňuje konvolut, u fotografií, plakátů je jeden přírůstek zpravidla roven většímu počtu předmětů

	Způsob nabytí, cena
	Dar, koupě + cena

	Údaje o předmětu
	Vyplňují se zpravidla rozměry předmětů, fotografií, …, mohly by zde být vyplňovány údaje o vzniku, užití, nálezové okolnosti atd.

	Adresa dodavatele, dárce
	Jméno a adresa 

	Odkaz na doklad
	Číslo dokladu odkazujícího na koupi, dar, …

	Uložení předmětu
	Většinou neúplné bez konkrétnějšího upřesnění - např. T (Terezín) – nepopisuje se, v jaké konkrétní místnosti či skříni předmět je (to ví správce depozitáře) 

	Inventární číslo
	Jedno nebo řada čísel

	Poznámka
	Data, která se nevešla do předchozích kolonek (např. kdy zapsáno do CES)


3.3.3 Funkce

Postup evidence v oddělení je standardní – předměty, které by mohly být zakoupeny nebo jsou nabízeny jako dar, jsou odborně posouzeny, finanční prostředky musí být schváleny. Vybrané předměty se stávají majetkem muzea na základě smlouvy, jsou zapsány do chronologické evidence a po odborném zpracování do evidence systematické.

· Vazba na CES –  Požadují automatické vytváření hlášení

· Filtrování – v chronologické evidenci se vyhledává především podle přírůstkového čísla

3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

Evidenční číslo přidělují kurátoři jednotlivých podsbírek - je ve tvaru H7 (historické muzeum, tělovýchovná část), pak následuje označení podsbírky - např. F pro fotografie nebo H pro třírozměrné předměty a nakonec vlastní evidenční číslo. 

3.4.2 Data

	
	

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Jednoznačně určuje předmět ve sbírce. 

	Přírůstkové číslo
	Odkaz na přírůstek

	Předmět
	Název předmětu (např. Plakát, mapa, obraz, gramodeska)

	Skupina
	Celkem různorodý údaj využívaný pro třídění sbírkových předmětů (např. turistika, olympiské hry, Dějiny TVS)

	Podskupina
	Užití pro třídění v rámci skupiny

	Podskupina2
	Užití pro třídění v rámci podskupiny

	Lokalita
	Město, stát, …

	Datace
	Rok, desetliletí, rozmezí let

	Číslo negativu
	Neviděl jsem nikde vyplněný

	Uložení
	Místo, místnost/číslo(?skříň, šuplík)

	1.jméno
	Osoba na fotografii, plakátu, … 

	2.jméno
	Další osoba na fotografii, plakátu

	Způsob nabytí 
	Viz přírůstková kniha

	Datum nabytí
	Viz přírůstková kniha

	Určil
	Osoba určující předmět

	Datum určení
	

	Popis předmětu
	Několikařádkový popis předmětu, materiál se v případě zlata a jiných cených kovů popisuje jako žlutý kov kvůli bezpečnosti

	Stav
	Slovní popis stavu předmětu (dobrý, …)

	Autor díla
	

	Rozměry předmětu
	Nestrukturalizují se (v jednom políčku se píše výška, šířka aj.) 

	Nápis na předmětu
	I několikařádkový, může být i v cizím jazyce

	Vydal
	Kdo vydal (CD, desku, ..)

	Tisk
	Používáno u plakátů, diplomů, …

	Formát
	Používáno u plakátů, diplomů (jedná se o velikost)

	Výroba
	Používáno u smyček, kazet, …

	Laboratoř
	Používáno u smyček, kazet, …


3.4.3 Funkce
· Evidence předmětů bez přírůstkového čísla - Předměty převzaté z Muzea Tyrše a Fügnera mají vlastní přírůstkové číslo z tohoto muzea, které již nebude měněno (číslo je ve tvaru MTF číslo)
· Vložení záznamu – automatické generování evidenčního čísla – pravděpodobně by to bylo výhodné, evidenční číslo by muselo být generováno až při vlastní evidenci druhého stupně (ne hned při zápisu do přírůstkové knihy
· Vyřazení z evidence – Vyřazený záznam určitě ponechat v systému s nějakým příznakem
· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení, bez uživatelských zásahů

· Vkládání dokumentů – Předpokládané formáty elektronických dokumentů (obrázků, textových dokumentů, …) – jpeg, avi, doc, xls, audio formáty

· Filtrování - Vyhledávání především podle evidenčního čísla, skupiny, podskupiny1 a podskupiny2, názvu předmětu, místa, …, ale je třeba mít možnost vyhledávat prakticky podle všech vyplněných polí – např. i rozměrů (kvůli výstavě)

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

Doprovodná dokumentace není zatím na oddělení využívána, ale v budoucnosti se s jejím zavedením počítá.

4.1.2 Požadavky

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis

Depozitáře jsou zčásti v muzeu, částečně v Terezíně (např. z fotografické podsbírky se jedná o zasklené fotografie, zbytek podsbírky se vejde do jedné místnosti + části přilehlé chodby). V příštím roce by se mělo muzeum stěhovat na Letnou. Povodeň z roku 2002 přivodila v Terezíně velké škody, část filmů, plakátů, desek, i třírozměrných předmětů (? např. busty) poškozena, často i zničena, tyto předměty zatím nebyly ze sbírky vyřazeny, už kvůli tomu, že u řady z nich se ztratilo (odlepilo, smazalo)  evidenční číslo. Signatura předmětu se píše ve tvaru místo, místnost/číslo(?skříň, šuplík) – např. ÚDT III/107 nebo Vocelova, reg.C/1. U fotografií se signatura zapisuje stylem F1 - Fx (rozděleno podle formátů fotografií, jednotlivé fotografie jsou tříděné podle evidenčního čísla) a Ax,Bx,Cx (asi i evidenční čísla) v případě alb fotografií. 

Předměty zapsané pouze v přírůstkové knize jsou u každého kurátora umístněny jakoby v „příručním depozitáři“.

5.1.2 Požadavky

5.1.3 Funkce

Přemístění předmětu (výstava, zápůjčka, odborné zpracování, …) by mělo být zaznamenáno ve zvláštní kolonce.

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

Na oddělení zvládají inventarizovat podle předpisů daných zákonem o sbírce. 

6.2 Konzervace

Konzervační práce si provádějí na oddělení sami (pouze v některých oblastech se radí s národopisem – např. v případě krojů). Při konzervaci jsou  vyplňovány standartní konzervační karty.

6.3 Preparace

6.4 Obnova

Složitější zásahy provádějí externí firmy na základě smlouvy (po povodních v roce 2002 jich bylo provedeno větší množství). Firmy vyplňují tzv. restaurátorské zprávy.

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

Používají se kniha výpůjček a standardní formulář Smlouvy o výpůjčce (půjčuje-li se někomu mimo NM).

6.6 Badatelské výpůjčky

K badatelským výpůjčkám dochází výjimečně, pokud ano, pak se většinou jedná o prezenční výpůjčky, které jsou zaznamenávány do badatelského deníku (s údaji kdo, kdy a co si vypůjčil).

6.7 Výstavy

Viz kapitola Výpůjčky, zápůjčky

6.8 Vědecká revize

V případě oprav dat na evidenční kartě je zajímavý poslední údaj. Nepíše se, kdo a kdy opravu provedl.

6.9 Badatelské využití dat

Na oddělení jsou ochotni zpřístupnit část dat pro ostatní badatele a veřejnost. Požadují mít možnost určit, které údaje budou veřejnosti přístupné a které ne.

7 Spisová kniha

7.1 Popis

7.2 Požadavky

8 Ostatní

8.1 Lokality 

Určování lokality není nijak svázáno, zapisuje se někdy město, jindy stát, světadíl, také např. Alpy

Organizace a lidé

U dárců se vyplňují adresy, ale nevyhledává se podle nich, vše se píše do jednoho políčka, navíc ne vždy se píše v prvním pádě (např. Dar Jana Stoklasy, …), navíc ne vždy je dárce známý (Neznámý člověk nechal ve vrátnici).  

8.2 Citace

Odkazy na literaturu, kde byl předmět popsán, se v tomto oddělení nepoužívají.

8.3 Přepis evidenčních karet

Pozitivně, i přes jisté obavy kvůli nutné kontrole zapisovaných dat, se hlásí k možnosti přepisovat evidenční karty do počítače studenty či jinými než zaměstnanci muzea (oddělení existuje od r. 1953 a prakticky všechny evidenční karty jsou psané na stroji či v tištěné podobě, data na nich nemají většinou složitý obsah, takže dozor odborníka by nemusel být až tak velký).

9 Závěr

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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