[image: image1.wmf] 


ESMUS – Evidenční systém muzejních sbírek[image: image2.wmf] 



ESMUS – Evidenční systém muzejních sbírek 

[image: image3.png]ASTEC




Astec, s.r.o.


[image: image4.wmf] 


Národní muzeum

Datový a funkční rozsah

Oddělení novodobých českých dějin

Verze: 1.20
23.5.2005

HISTORIE ZMĚN

	VERZE
	ZMĚNY PROVEDL
	REVIDOVAL
	DATUM

	1.00
	Daniel Rais
	Stanislav Slavík, Marek Junek, Petr Skala
	18.1.2005

	1.01
	Daniel Rais
	
	10.2.2005

	1.10
	Daniel Rais
	Stanislav Slavík, Marek Junek, Petr Skala
	11.3.2005

	1.20
	Daniel Rais
	
	23.5.2005


ODSOUHLASENÍ

Obsah tohoto dokumentu schvalují kurátoři jednotlivých oddělení a je východiskem pro další postup, s možností dalších úprav a upřesnění. Pracovníci firmy Astec považují požadavky jednotlivých oddělení rovněž za základní východisko, přičemž především v otázkách obecných funkcí společných pro všechna oddělení může nastat sjednocení těchto funkcí, které v tom případě nemusí vždy respektovat přání a požadavky jednotlivých oddělení.

Odsouhlasení ze strany NM potvrzuje, že se budoucí potenciální uživatelé systému ESMUS s dokumentem seznámili a neshledali v něm žádné zásadní chyby či zavádějící údaje. To potvrzuje svým podpisem buď určený zaměstnanec nebo všichni kurátoři oddělení.

Zástupci firmy Astec svým podpisem potvrzují, že se řešitelé projektu s dokumentem seznámili a na všechny uvedené informace, připomínky a náměty bude při řešení projektu ESMUS brán zřetel.

	JMÉNO
	ÚTVAR
	DATUM
	PODPIS

	Daniel Rais
	Astec, s.r.o.
	
	

	Stanislav Slavík
	NM – ONČD
	20.7.2005
	

	Marek Junek
	NM – ONČD
	20.7.2005
	

	Petr Skala
	NM – ONČD
	20.7.2005
	


Soubor: DF_HM08_Novodobe dejiny_v1_20

41
Úvod


41.1
Účel dokumentu


41.2
Použité zkratky a termíny


41.3
Související dokumenty


42
Charakteristika oddělení a sbírky


42.1
Oddělení


42.2
Sbírka


53
Evidence


53.1
Využití výpočetní techniky


53.1.1
Databáze


53.1.2
Jiné


53.1.3
Obecné funkce systému – požadavky


63.2
Pre-evidence


63.2.1
Popis


63.2.2
Data


63.2.3
Funkce


73.3
Chronologická evidence


73.3.1
Popis


73.3.2
Data


73.3.3
Funkce


73.4
Systematická evidence


73.4.1
Popis


73.4.2
Data


83.4.3
Funkce


84
Evidence doprovodné dokumentace


84.1.1
Popis


84.1.2
Data


94.1.3
Funkce


95
Uložení předmětů v depozitáři


95.1.1
Popis


95.1.2
Data


95.1.3
Funkce


96
Práce se sbírkou


96.1
Inventarizace


96.1.1
Popis


106.1.2
Funkce


106.2
Konzervace


106.3
Preparace


106.4
Obnova


106.4.1
Popis


106.4.2
Funkce


106.5
Výpůjčky, zápůjčky


106.5.1
Popis


106.5.2
Funkce


106.6
Badatelské výpůjčky


116.7
Výstavy


116.7.1
Popis


116.7.2
Funkce


116.8
Vědecká revize


116.9
Badatelské využití dat


117
Spisová kniha


117.1
Popis


117.2
Data


128
Ostatní


128.1
Lokality


128.2
Organizace a lidé


128.3
Citace


128.4
Jiná dokumentace


128.5
Návrh formátu datování


139
Závěr




1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat současnou datovou strukturu oddělení novodobých českých dějin (dále ONČD) tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	ONČD
	oddělení novodobých českých dějin

	CES
	Centrální evidence sbírek

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty Zaznamenané datové soubory

(Scany:) Přírůstková kniha,  Kniha akvizic(„Šedivá kniha“), Kniha hromadné dokumentace (registrace), Kniha jiné dokumentace, Kniha doprovodné dokumentace, Evidenční karty (původní karty psané psacím strojem, karty vytištěné z  Demusu)

(Tisky): Spisová kniha (protokol
), Lokační seznam, Soupis k nabídkovému listu, Systém datování  

(Dokumenty) Popis funkcí.doc (popis obecných funkcí, společných pro všechna oddělení)

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

ONČD Oddělení novodobých českých dějin je poměrně mladé a malé oddělení. Vzniklo v 70. letech dvacátého století a jeho úkolem bylo a je výběrově dokumentovat politické a hospodářské dění a  způsob života lidí v každodenních situacích  od přelomu devatenáctého a dvacátého století po současnost. Neomezuje se výlučně na oblast České republiky, předměty pochází z území bývalého Československa v hranicích do roku 1938 a z některých oblastí v nichž žili nebo žijí zahraniční krajané. 

V oddělení momentálně pracují 3 kurátoři a 2 další  pracovníci.

2.2 Sbírka 

Ve sbírce je evidováno přibližně 17 000 předmětů. Kromě nich ovšem oddělení spravuje ještě asi 150 000 předmětů, které nebyly do sbírky zařazeny a jsou evidovány v doprovodné dokumentaci. Tento neobvyklý poměr je dán zaměřením na současnost a nedávnou minulost. K dispozici je zatím relativně velké množství materiálu, u kterého ovšem ještě není  rozeznána oprávněnost zařazení do sbírky; zároveň je pravděpodobné, že v budoucnosti již nebude možné tento materiál získat.

Předměty ve sbírce jsou velmi různorodé, v zásadě je možné je rozdělit do několika souborů:

· provoz domácnosti – vybavení domácnosti, zařizovací předměty, textilie

· odívání -  konfekce, obuv, módní doplňky, uniformy (včetně částí výstroje a výzbroje)
· odznaky, plakety a medaile

· prapory spolků a politických stran

· militaria (uniformy, částí výstroje a výzbroje)
· tiskoviny - vyhlášky, plakáty, periodika, drobné tisky, průkazy a legitimace

· sbírka Volyňští Češi – předměty, dokumenty i fotografie

· sbírka Podkarpatská Rus – dokumenty, fotografie i předměty

· osobní památky na politiky

· obchod a vybavení provozoven

· soudobá dokumentace (politická, každodennost apod.)

· fotoarchív

V současnosti je sbírka rozšiřována koupěmi, sběrem oddělení a především dary. 

3 Evidence

3.1 Využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

Pro zpracování systematické evidence se používá program Demus.

V databázi v MS Accessu je vedena kniha příjmů – do ní se zapisují všechny předměty přijaté na oddělení do doby 
než je rozhodnuto o jejich zařazení mezi přírůstky nebo do doprovodné dokumentace. 

MS Access je také používán k evidenci knih, a to jak knih evidovaných v KNM a dlouhodobě uložených v příruční knihovně ONČD(označeno evidenčním číslem přiděleným v KNM), tak knih evidovaných na oddělení (označeno číslem doprovodné dokumentace, které je psáno do stejné kolonky jako přírůstkové číslo KNM). Používá se pro záznam lokace knihy, která je základním faktorem pro hledání knih
. 

3.1.2 Jiné

Formou tabulky v Excelu je vedena lokační kniha.

Dále se v Excelu zapisuje kniha doprovodné dokumentace a pomocné soupisy předmětů pro   hromadné evidenční záznamy (jen podle potřeby pro některé záznamy).

3.1.3 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Grafické přizpůsobení formulářů – vyžadováno není ???,  pokud bude umožněno měl by být zaškolen alespoň jeden člověk na oddělení

· Editor tiskových sestav – programy, které by byly používány (požadované formáty dat) – Word, Excel
,  ... ? 
· Číselníky – platné pro fond, některé by mohly být společné pro celé muzeum – návrh: geografické lokace, depozitáře (seznam budov), termíny popisující velikost předmětu (př. hloubka, výška, šířka, délka apod.), ... Společné pro HM – návrh: datace (datumový formát), typ materiálu, ...
· Přepínání formuláře a seznamu – editace v seznamovém zobrazení je upřednostňována v případě srovnávání několika odlišných záznamů (porovnávaní předmětů podle různých kritérií) - je zřejmější eventuální chyba
· Export dat – Požadované formáty: MS Word, MS Excel

3.2 Pre-evidence

3.2.1 Popis

Do pre-evidence je zapsán předmět, který přichází do oddělení jako nabídka
, resp. předmět, který je výsledkem sběru…, Poradní sbor pro nákup sbírek definitivně rozhodne o jeho zařazení/nezařazení  do sbírky a pak je bezprostředně zapisován do chronologické či doprovodné evidence nebo je vrácen.

Vedena v papírové i elektronické podobě (Access), pracovně nazývána „šedivá“ kniha. 

3.2.2 Data

	Název
	Popis

	Číslo nabídky
	Pořadová čísla (formát je: N číslo/rok“) Je to číslo soupisu předmětů – viz. 8.4. (jedná-li se o sběr oddělení), v případě koupě a daru je to soupis z nabídkového listu.

	Obsah nabídky
	Popis předmětů („přírůstku“)

	Počet
	Počet kusů 

	Typ nabídky
	Nabízeno jako dar nebo ke koupi, sběr odd., nález

	Uložení 
	Místo uložení předmětů v nabídce

	Majitel
	Organizace nebo osoba, která předmět nabízí, adresa

	Projednání v NK
	Datum projednání nákupní komisí

	Vráceny/schváleny
	Datum vrácení majiteli nabízeného předmětu / schválení přijetí do sbírky

	Kupní smlouvy k podpisu
	Datum 

	K proplacení
	Datum 

	Zápis do evidence
	Datum zápisu do chronologické / doprovodné evidence

	Evidenční číslo
	Přidělené evidenční číslo (vazba na chronologickou / doprovodnou evidenci) 

	Poznámka
	Poznámka k předmětu v přírůstkové knize


3.2.3 Funkce

Obecně by měl být systém pre-evidence obdobný evidenci sbírkových předmětů a použitelný pro všechny typy materiálu
.

· Přeřazení do evidence – některé předměty byly (a mohou být) převedeny do jiných oddělení, v systému by mělo být zaznamenáno kde jsou. Soubor předmětů je zpracováván postupně, do sbírky jsou předměty převáděny jednotlivě
· Přeřazení do vlastní evidence – je třeba technicky zabezpečit „rozpouštění jednoho záznamu do řady záznamů detailní povahy

· Editace záznamu – použití verzí (historie) stejně jako v evidenci sbírkových předmětů
3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Od roku 1977 je vedena jediná přírůstková kniha, která používá stále stejný formát. 

3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	Přírůstková čísla mají formát „H8p číslo/rok“, rok je dvoumístné nebo čtyřmístné číslo

	Datum získání
	Úplné datum, kdy se předmět stal majetkem muzea

	Označení předmětu
	Stručný popis předmětu (nebo předmětů pro vícekusové přírůstky)

	Počet
	Počet kusů v přírůstku

	Způsob nabytí
	Způsob získání předmětu 

	Údaje o předmětu
	Vznik, užití, nálezové okolnosti atd. (v systematické evidenci)

	Adresa dodavatele, dárce
	Organizace nebo osoba, od které byl předmět získán, adresa

	Odkaz na doklad
	Potvrzení nabytí, obvykle č. nab. listu, kupní nebo darovací smlouvy

	Uložení předmětu
	Dlouhodobé uložení předmětu (slovní popis nebo kód)

	Inventární číslo
	Číslo(čísla) v systematické evidenci (evidenční číslo)

	Poznámka
	Poznámka k předmětu v přírůstkové knize


3.3.3 Funkce

· Editace, oprava údajů – Záznam je definitivní, změny se provádí pouze v mimořádných případech hlášením změn do CESu. U některých údajů může docházet k upřesnění (např. doplnění údajů o předchozím majiteli).

· Generování záznamů systematické evidence – Preferováno automatické přidělování inventárních čísel při vytváření záznamů systematické evidence
 - vyloučilo by možnost označení více předmětů jedním číslem. 

· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení, bez uživatelských zásahů. (Možnost propojení databáze s CESem, umožňující jeho průběžnou automatickou aktualizaci by byla ideálním řešením
)

3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

Systematická evidence je nadále vedena formou katalogizačních karet. Starší část jsou klasické trojdílné karty, v současnosti se tisknou z Demusu (pouze ke svázání
).

Hromadná evidence (jedno evidenční číslo obsahuje více kusů) se používá. 

V evidenci byly objeveny chyby (např. dvojí přidělení stejného evidenčního čísla na hranicích mezi dvěma zpracovateli:  zpracovatel A čísla 100 –546, zpracovatel B 546 - 752 čísla). Vyřešeno ?? připojením písmene za ev.č. x přidělením nového ev.č. ??
3.4.2 Data

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Psáno ve formátu „H8 číslo“ 

	Přírůstkové číslo
	Odkaz do přírůstkové knihy

	Č. negativu
	Číslo fotodokumentace

	Skupina

	Skupina materiálu (fond)

	Podskupina
	Upřesnění 

	Předmět
	Název předmětu

	Autor
	Autor, výrobce 

	Lokalita
	Místo původu, výroby (možnost užití číselníku obcí, GPS
)

	Datace
	Doba, datum vzniku (formát by měl být společný a závazný)

	Uložení
	Dlouhodobé umístění předmětu  (podle sbírky slovně 
nebo kódem)

	Způsob nabytí
	Způsob získání předmětu

	Datum získání
	Datum, kdy se předmět stal majetkem muzea (úplné i částečné varianty)

	Předchozí majitel
	Jméno, adresa

	Určil
	Kdo předmět odborně popsal

	Datum
	Kdy byl předmět popsán

	Materiál
	Materiál, z něhož je předmět zhotoven

	Rozměry
	Rozměry předmětu, podle typu - nutný zřejmý význam jednotlivých hodnot, např. stanovením pořadí (hlavně případy: šířka – výška nebo výška -  šířka)

	Popis
	Odborný popis předmětu

	Počet
	Počet kusů. Pozn.: je časté, že pod jedním číslem je zapsáno např. několik fotografií, které zachycují jednu událost. (např. příjezd Masaryka do Prahy v prosinci 1918 je na 10 pohlednicích,proto jsou pod jedním číslem 

H8 XXX/1 – H8 XXX/10.

	Poznámka
	


3.4.3 Funkce

· Editace záznamu – názor na zaznamenávání historie evidenčního záznamu popsanou formou tzv. „vědeckých verzí“

· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení, bez uživatelských zásahů

· Čárové kódy –  Zakódovaná informace – pouze evidenční číslo 



4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

Doprovodná dokumentace se používá k evidenci předmětů, jejichž zařazení do sbírky zatím není opodstatněné.

Literatura apod. se jako doprovodná dokumentace neeviduje
. Fotografie bez negativů ano.

K evidenci slouží kniha doprovodné dokumentace (standardní formát – dán nařízením). Dříve  nebyla k dispozici, evidence proto byla vedena na počítači v Excelu (je stále). Před jejím zavedením vedena v knize jiné dokumentace 
(tzv. typ ‘J’; zapisoval se způsob nabytí a adresa předchozího vlastníka
).

4.1.2 Data

	Název
	Popis

	Číslo doprovodné dokumentace
	Identifikační číslo – formát „H8d číslo/rok“ (rok je od r.2000 vždy čtyřmístné číslo)

 (v knize „J“ mají formát „H8j číslo“) 

	Datum získání
	Úplné datum, kdy se předmět stal majetkem muzea

	Popis předmětu
	Stručný popis předmětu nebo celku 

	Počet kusů
	Počet kusů 

	Odkaz na doklad
	Číslo dokladu, obvykle č. nab. listu, kupní nebo darovací smlouvy

	Údaje o předmětu
	Vznik, užití, nálezové okolnosti atd.

	Uložení předmětu
	Uložení předmětu 

	Evidenční číslo
	Číslo(čísla) v systematické evidenci, k němuž se doprovodná dokumentace vztahuje
 (nepovinné)

	Poznámka
	Poznámka k předmětu 


4.1.3 Funkce

Obecně by měl být systém evidence doprovodné dokumentace obdobný evidenci sbírkových předmětů a použitelný pro všechny typy materiálu. 

V systému by mohly být zaznamenány i informace o předmětech, které nejsou majetkem muzea
, ale údaje o nich byly získány (byly na výstavě pořádané NM, byly nabízeny ke koupi, …
) 

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis

Uložení předmětu se zapisuje přímo do lokační databáze, která je vedena v Excelu. V depozitářích jsou předměty uloženy podle své povahy a) v kompaktních depozitárních regálových skříních, b) policových regálech c) ve speciálních zásuvkových skříních na prapory, d) v mapových skříních  e) v běžných skříních f) volně (objemné předměty). Depozitáře ONČD se nachází v centrálním depozitáři HM v Terezíně, malý dispoziční depozitář je v budově Národního památníku na Vítkově. 

5.1.2 Data

	Název
	Popis

	Sbírka
	Skupina materiálu (fond) 

	Upřesnění 
	Podskupina


	Název
	Popis předmětu

	Evidenční číslo
	Evidenční číslo předmětu (v Excelu sloupec označen H8)

	Rok
	?

	Počet kusů
	Počet kusů

	Balíků, svazků
	Počet ???

	Místnost
	Označení místnosti

	Skříň
	Označení/číslo skříně 

	Místo
	Police, zásuvka, regál

	Poznámka
	Upřesňující údaj-většinou číslo krabice

	Důležité záznamy
	???


5.1.3 Funkce

V oddělení se používá jednotný systém pro uložení i způsob zápisu ve všech formách evidence. Podstatná je příslušnost k fondu.

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

6.1.1 Popis

Postup inventarizace je stanoven zákonem. Zákonné limity jsou plněny.  

Existuje plán inventarizace, podle Příkazu GŘ NM č.2/2003
6.1.2 Funkce

6.2 Konzervace

Viz Obnova
.

6.3 Preparace

Z povahy materiálu nemá v oddělení smysl.    

6.4 Obnova

6.4.1 Popis

Oddělení nemá vlastního restaurátora, vše zadáváno externistům, resp. restaurátorům z jiných pracovišť NM.

6.4.2 Funkce

Postup při restauraci 
je vždy: předání restaurátorům na základě smlouvy (nebo jiného dokumentu), po provedení prací vrácení se zápisem výsledku.

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

6.5.1 Popis

Půjčuje se  pro výstavy v NM, pro výstavy tuzemských muzeí, zahraničních muzeí, výstavy připravované 

V ONČD je vedena Vedena kniha zápůjček ve formátu 

	Název
	Popis

	Pořadové číslo
	Kolikátý předmět

	Datum zápůjčky
	Dle příslušné smlouvy

	Číslo smlouvy
	Po období jednoho roku

	Předmět
	Název a stručný popis

	Př./Inv.číslo
	H8, H8p*, H8d, H8j,  

	Vypůjčovatel, adresa
	Název instituce, jméno odpovědného pracovníka

	Datum urgence
	V případě nedodržení smluvně dohodnutého termínu

	Datum vrácení/plán
	Podle uzavřené smlouvy

	Datum vrácení/prodluženo
	V případě dohody o změně smlouvy

	Datum vrácení/skutečné
	Den skutečného navrácení

	Poznámka
	Jiný potřebný záznam-nespecifikovaný


* pouze u zápůjček pro výstavy v Nm

6.5.2 Funkce

6.6 Badatelské výpůjčky

Sbírkové předměty se pro badatelské účely nezapůjčují. Ve výjimečných případech 
je možné badatelům vybrané předměty zpřístupnit prezenčně
,  což se zaznamenává do badatelské knihy. 

6.7 Výstavy

6.7.1 Popis

Sbírkový materiál je podle potřeby vystavován ve vlastních výstavách Národního muzea (pořádaných ONČD nebo jiným oddělením NM) a zapůjčován cizím vystavovatelům. 

Mimo NM jsou sbírkové předměty zapůjčeny podle Smlouvy o výpůjčce podle § 659-662 občanského zákoníku, zápůjčky do zahraničí podle tzv. Loan agreement, pro výstavy v NM podle protokolu o dočasném přesunu sb.předmětů. Zápůjčky jsou evidovány v knize zápůjček (struktura záznamu v bodu 6.5.1.) Pro rychlou orientaci jsou zápůjčky přechodně evidovány také v lokačním seznamu předmětů systematické evidence. Tento zápis se provádí i při předání předmětu restaurátorům, resp. při jakémkoli pohybu mimo depozitář
.

6.7.2 Funkce

6.8 Vědecká revize

Řešeno verzemi
 resp. historií 
evidenčních záznamů.

6.9 Badatelské využití dat

Data z evidence se jako podklad pro další zpracování (např. ke statistickým účelům) nepoužívají
.

7 Spisová kniha

7.1 Popis

Evidence všech spisů oddělení (došlá a odcházející korespondence  včetně smluv, dokumenty k projednávaným agendám), včetně těch, které se týkají sbírkových předmětů. V ONČD nazývána Protokol.

Číslování spisů je nedůsledné: tentýž spis získává při projednávání v rámci muzea celu řadu označení (vlastní jednací číslo mu přiděluje každý z referátů, kterými spis prochází). Tato nedůslednost může komplikovat dohledávání agendy a kontinuity vyřizování.
Spisový řád je odvozen ze spisového řádu navrženého v sedmdesátých létech Archivem NM. řádu vzniklého před mnoha desetiletími. 

Není řešena otázka evidence mailových zpráv, kterými často prochází příkazy a rozhodnutí, zasluhující si uchování.

7.2 Data

	Název
	Popis

	Obsah spisu
	Věc, předmět dopisu, číslo nabídkového listu

	Došlo/odchází
	Datum přijetí/odeslání

	Původní čj.
	

	Sign. pro NPV
	Signatura ???

	V NPV pod č.
	???

	Hypertextový odkaz
	???

	Kdy spis doručen
	Datum doručení

	Mailem?
	Doručení e-mailem - ano/ne

	Odkud
	Instituce, autor

	Vyřídí, sleduje
	Odpovědná osoba ?

	Termín
	ve formátu dd.mm.rrrr

	Způsob vyřízení
	U došlých 

	Vyřídil/odeslal dne
	Datum

	Kam
	Kam bylo odesláno

	Zapsal
	Kdo zapsal do evidence

	Uložení
	V jaké podobě uložen

	Skartační poznámka
	

	Poznámka
	

	Evidenční číslo
	Evidenční číslo dokumentace (HM 8 – ččč/rr)


8 Ostatní

8.1 Lokality

Systém úředního členění – územně správní celky ČR.

8.2 Organizace a lidé

8.3 Citace

8.4 Jiná dokumentace

Soupis k nabídkovému listu – seznam předmětů.

	Název
	Popis

	Bližší označení předmětu a materiálu
	Název, popis jednoho předmětu

	Souborů
	Počet

	Kusů
	Počet 

	kat._p
	Předpoklad zařazení mezi přírůstky 

	kat._d
	Předpoklad zařazení do doprovodné dokumentace

	Vrátit
	Požadované datum vrácení

	Text na předmětu
	Nápisy na předmětu

	Rok
	Kdy bylo nabídnuto

	Požaduje Kč
	Požadovaná cena

	Sbírka (pozn.)
	Předpokládaný fond (skupina materiálu) ve sbírce


8.5 Návrh formátu datování

Navržený formát vyhovuje potřebám ONČD, protože je  poměrně přehledný a umožňuje jednoduché zapisování
.

	
	scbéma
	x
	x
	x
	x
	-
	x
	x
	-
	x
	x
	
	x
	x
	x
	x
	-
	x
	x
	-
	x
	x

	1.
	17. listopadu 1939
	1
	9
	3
	9
	-
	1
	1
	-
	1
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	'říjen 1928
	1
	9
	2
	8
	-
	1
	0
	-
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	'čtvrté čtvrtletí 1925
	1
	9
	2
	5
	-
	4
	4
	-
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	'poslední třetina 1926
	1
	9
	2
	6
	-
	3
	3
	-
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	'první pololetí 1945
	1
	9
	4
	5
	-
	1
	2
	-
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	'dvacáté století
	0
	0
	2
	0
	-
	0
	0
	-
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	'první polovina 20. století
	0
	0
	2
	0
	-
	1
	2
	-
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	'první třetina 20. století
	0
	0
	2
	0
	-
	1
	3
	-
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	'druhá čtvrtina 20. století
	0
	0
	2
	0
	-
	2
	4
	-
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	'první desetiletí 20. století
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	0
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	'druhé desetiletí 20. století
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. 
	'dvacátá léta 20. století
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. 
	dvacátá léta 20.století - počátek 
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	2
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. 
	'dvacátá léta 20. století – střed
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	2
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15. 
	'dvacátá léta 20. století - konec
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	2
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16. 
	'přelom 19. - 20. století
	0
	0
	1
	9
	-
	0
	0
	-
	x
	x
	/
	0
	0
	2
	0
	-
	0
	0
	-
	x
	x

	17. 
	19. + 20. století
	0
	0
	1
	9
	-
	0
	0
	-
	x
	x
	+
	0
	0
	2
	0
	-
	0
	0
	-
	x
	x

	18. 
	'přelom první a druhé pol. 20.století
	0
	0
	2
	0
	
	1
	2
	-
	x
	x
	/
	0
	0
	2
	0
	-
	2
	2
	-
	x
	x

	19.
	'přelom 20. + 30.1et 20.stol
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	2
	1
	/
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	3
	1

	20. 
	'dvacátá a třicátá léta 20.stol.
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	2
	1
	+
	0
	0
	2
	0
	-
	x
	x
	-
	3
	1

	21. 
	'dataci neznáme
	0
	0
	0
	0
	-
	0
	0
	-
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


9 Závěr

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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�Pracovník by měl být určitě zaškolen, zvětšování, typ písma apod. je v podstatě formální. Pokud jde o vlastní podobu formuláře, na základě požadavků a zkušeností pracovníků ONČD by měl být vytvořen základní formulář, který se v odd. bude objevovat jako výchozí. Další jeho změny závisí na praktických zkušenostech s tímto formulářem.


�Tvorba tiskových sestav v editorech MC WORD a MS EXCEL by měla stačit (ale je to jen můj osobní názor), v některých případech by snad byla užitečná i funkce hromadné korespondence


� Asi stačí word a excel.


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 6���	Tato evidence je důležitá z hlediska majetkoprávní příslušnosti předmětu. 


�Zde je nutné při řešení dát pozor na jednu věc. jedno číslo nabídky = zpravidla jedno přírůstkové číslo. Ovšem při rozepsání do systematické evidence jedno číslo nabídky a jeden přírůstek může získat několik systematických čísel.


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 7���Je počítáno s vícekusovými přírůstky i se skutečností, že počet záznamů v syst. evidenci nemusí odpovídat počtu kusů v přírůstku. O vyprázdnění přírůstkového čísla rozhoduje uživatel – funkce Ukončení zpracování přírůstku


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 7��� Závisí na možnostech spolupráce s MK


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 7���	Vytištěný (a svázaný) soubor karet je (určitou) zárukou uchování souboru v původním složení a posllupnosti. 


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 8���	termíny „Skupina“ i „podskupina“ jsou neujasněny – co oddělení, to jiné chápání. Přimlouval bych se za sjednocení


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 8���Sjednocení zaznamenávání lokalit v celém NM není možné


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 8���	pokud možno jen NE slovně ((snad: mapa stojí vzadu za regálem č. 25))


�Pro základní evidenci to stačí. Systém by měl umožnit, aby po přečtení čárového kódu na předmětu byl nalezen adekvátní záznam v databázi.


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 8���-Není pravda. Toto konstatování je v rozporu s 3.1.1. tohoto dokumentu!


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 8���toto není soprávný termín – srv. s ohledem na následující poznám ku


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 8���	bylo určeno předpisem


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 9���	takto mohou být označeny obaly  v nichž byl zabalen sbírkový předmět (byly-li ty obaly důležité)


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 9���	Nedoporučuji


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 9��� Kdy to má smysl a kde údaje evidovat bude ještě třeba domyslet, aby nebyly zaznamenávány vícekrát a nebyly směšovány s jinými údaji


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���odstavec není naplněn


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���	Nejsem si zcela jist, že se jedná o identické pojmy – termín Konzervace je navíc tak praqvidelně užíván, že jeho pominutí by mohlo být terminologickou chybou


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���	takžýe co: konzervace, obnova či restaurace?


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���	Co je to výstava připravovaná x od předešle označených výstav??


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���	doplnit, hlavně zmínit majetkoprávní fci záznamu


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���	Nevím, proč jako samostatnou kapitolu vyčleňovat Badatelské výpůjčky, zvláště nejsou-li poskytovány. Stačí tento fakt zaznamenat v 6.5


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���	Nejedná se o výjimečné případy, naopak, sbírka je tu proto, aby byla nabízena ke studiu všem zájemcům, pokud prokáží odbornou způsobilost k jejímu studiu


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 10���	Každý badatel při své první návštěvě vyplní osobní badatelský list, kde jsou zaznamenávány jeho návštěvy a zapůjčené dokumenty. Platnost badatelského listu je jeden kalendářní rok. (poznámka SK)


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 11���	Pak je ovšem jediným záznamem, vysvětlujícím neexistenci příslušného předmětu ve sbírce, záznam v lokačním seznamu. Je to dostačující??


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 11���Podle informací z jiných oddělení by měla být dostačující (kromě nové verze záznamu) možnost uvést kdo (obvykle člověk mimo NM, odborník na určitou problematiku), případně kdy navrhl kurátorovi změnit údaje v evidenčním záznamu. 


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 11���	Jednoduše řečeno: zachovaná historie záznamu upřesňuje vývoj pohledu za předmět


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 11���	Nepřesné. Data se tak užívají, nárazově – například při projektové práci při přípravě nových depozitárních prostor


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 11���Spisová agenda nebude systémem řešena, systém bude pouze umožňovat uložení elektronické podoby spisů (především smluv) a to jako jednu z forem nesbírkové evidence (její členění podle povahy předmětů nebo typů dokumentů bude popsáno v dokumentu „Funkční design“ pro oblast nesbírkové evidence, který bude navazovat na „Datový a funkční rozsah“).


�PAGE \# "'Stránka: '#'�'"  �Stránka: 12���Formát snad pokrývá všechny varianty moderního datování, přesto by se asi mohl někomu zdát příliš komplikovaný a také neumožňuje jednoduché filtrování. Pokusíme se systém navrhnout tak, aby uživatel nemusel znát vnitřní číselnou reprezentaci dat v databázi.





PAGE  
1


_1012217024.doc
[image: image1.png]






_1163924497.doc
[image: image1.png]






