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Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu oddělení HM02 Starších českých dějin tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. 

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty

Soubory: Starsi_ces_dej01--Ev_kar-1.JPG, Starsi_ces_dej02--Ev_kar-2.JPG, Starsi_ces_dej03--Ev_kar-3.JPG, Starsi_ces_dej04--Konzerv_list-1.JPG

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

· Vznik jako historicko-archeologické oddělení v r. 1891

· V současnosti 3 kurátoři na plný úvazek, 2 kurátoři na částečný úvazek

· 1 správkyně depozitáře (současně vede přírůstkovou knihu)

· 1 pracovník dokumentačního úseku (negativy)

· malé restaurátorství 1-2 lidi

2.2 Sbírka 

· Z hlediska CESu spravuje oddělení jedinou podsbírku s názvem „Historická“

· První záznamy o sbírkových předmětech vznikaly již před r. 1850

· Celá sbírka se člení na tyto „fondy“:

· Umělecké řemeslo

· Drahé kovy

· Výtvarné umění (analogie Národní galerie)

· Grafika, drobné kresby

· Textil

· Archeologická

· Středověká keramika

· …

· Zbraně a zbroj (militaria)

· Astronomické měřící přístroje a hodiny

· Osobní památky

· Lékárny

· Nábytek

· Sádrové odlitky a busty

· Celkem cca 200 tis. položek

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

Databáze

· Používali program ve FoxPro poskytnutý zahraničním partnerem

· V současnosti používají program Strada, který vytvořil v Accessu pracovník oddělení p. Mádl.

· Tvůrce programu p. Mádl považuje za základ obrazovku ve tvaru evid. karty.

· V databázi Strada není přírůstková kniha

· V databázi Strada hromadnou evidenci rozepisují

· V počítačové databázi je evidováno přes 20 tis. sbírk. předm.

· Pro fond portrétní malby používá kolega Sršeň soukromé databáze ve FoxPro

3.1.1 Jiné

· Použití programu Strada pro výstup „katalogového popisu“

· Při odesílání příspěvků do chystaného katalogu

· Žádoucí formátování textu (velikost fondu, silné písmo, podtržené písmo, …)

· Použití programu Strada pro výstup ve vhodném formátu při přepravě předmětu v rámci zápůjčky (např. na výstavu, např. pro firmu „Kunsttrans“)

3.1.2 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Generování čísel podle masky – požadavek na vytváření čísel (evidenčních) různého formátu (kombinace čísel + písmen) z jiných institucí
3.2 Pre-evidence

Nevede se

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

· Jediná přírůstková kniha (tj. jediná řada přírůstkových knih)

· Přírůstkovou knihu vede jediný člověk (správkyně depozitáře)

· Standardní postup dle zákona

3.3.2 Data

3.3.3 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

Žádné speciální požadavky či připomínky nejsou.

3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

· Jediná řada Evid. čísel od 1 do cca 200 000

· Lístková kartotéka evidenčních karet je téměř kompletní (opsaná z evid. knih)

· Evid. karty vedou s jednou kopií navíc, tj, „originál“ + 3 kopie. Kopii navíc používají pro speciální řazení:

· dle Evid. čísel

· dle materiálu

· dle lokalit (jen někdy, když je to přesnější určení)

· u některých fondů dle osobností

3.4.2 Data

	Název
	Popis

	Evid_cis_odd
	Evid. čís. – kód oddělení ("H2")

	Evid_cis_num
	Evid. čís. – číselná hodnota ve tvaru "000009"

	Prir_cis_num
	Přírůst. čís. – číselná hodnota ve tvaru "0009"

	Prir_cis_rok
	Přírůst. čís. – rok přírůstku  - číselná hodnota ve tvaru "9999"

	Neg_cis
	Číslo negativu. – alfanumerická hodnota ve tvaru "AB 99999"

	Skupina
	Označení fondu (např. „Zbraně“)

	Podskupina
	Členění v rámci fondu (např. „Zbroj“ ve fondu „Zbraně“)

	Char_nazev
	Charakteristika předmětu – název

	Char_lokalita
	Charakteristika předmětu – lokalita

	Char_datum
	Charakteristika předmětu – období, rok, datum

	Lokace
	Uložení předmětu

	Nabyti_zpusob
	Způsob nabytí předmětu

	Nabyti_datum
	Datum nabytí předmětu

	Popis
	Podrobnější popis sbírkového předmětu

	Urcil
	Osoba, která určila předmět

	Urcil_datum
	Datum určení


3.4.3 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

Žádné speciální požadavky či připomínky nejsou.

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

· Registrace nesbírkových předmětů

· kopie sbírkových předmětů

· Negativy

· Dokumentační úsek se samostatným pracovníkem 

· Zvláštní kniha

4.1.2 Požadavky

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis

· V současnosti více depozitářů

· Hlavní budova NM na Václavském nám. 

· Terezín

· Zámek Vrchotovy Janovice

· Stálá expozice  - v Praze, Nerudově ul.

· Umístění předmětů nevedou na evid. kartách (kvůli „utajení“ před veřejností)

· Umístění předmětů vedou v lokačních knihách

· Do depozitáře se zařazuje až po přidělení evid. čísla

5.1.2 Data

	Název
	Popis

	Lokační údaj
	Ve tvaru „VJ-12-XI-B1kr.2“, kde „VJ“ je označení budovy; „12“ je označení místnosti arabskými číslicemi; „XI“ je označení skříně římskými číslicemi; „B1“ je označení police, kde „1“ je index „vlevo“; „kr.2“ je číslo krabice (používá se někdy, ne vždy)


6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

6.1.1 Popis

· Inventarizace se dělá po místnostech. Nejdříve se vytvoří seznam (po krabicích)  a pak se porovnává se skutečností. Protokol se tiskne jednou za rok.

· Vloni plnili zákonný předpis

6.2 Konzervace

6.3 Preparace

6.3.1 Popis

· U interních preparátorů se protokoly o předání nesepisují.

· U externích preparátorů se postupuje stejně jako u výpůjček.

6.4 Obnova

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

· Sbírkové předměty, ale i nesbírkové předměty často zapůjčují, přičemž zápůjčky do ciziny nejsou žádnou výjimkou.

· Databázový program Strada, který používají jim umožňuje vytisknout přílohu k „Výpůjčnímu reverzu“, jehož součástí je i pojistná cena a celkový součet. Při půjčce do ciziny přepočítává program pojistné ceny v cizí měně (Euro, Dolary).

6.6 Badatelské výpůjčky

6.7 Výstavy

6.8 Vědecká revize

6.9 Badatelské využití dat

7 Spisová kniha

Nemají zkušenosti.

8 Ostatní

8.1 Lokality

8.2 Organizace a lidé

8.3 Citace

9 Závěr

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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