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1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu oddělení zoologie tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

Oddělení se člení na sedum referátů (fondů) podle typů sbírkových předmětů. Pouze bezobratlí jsou rozděleny mezi dva referáty (malakologický a arachnologický). 

2.2 Sbírka 

Ve sbírce jsou zastoupeny všechny živočišné kmeny a většina tříd světové fauny s výjimkou hmyzu (samostatná sbírka entomologického oddělení). Tvoří nejrůznější formy preparátů obvyklých pro jednotlivé skupiny živočichů, převažují dermoplastické preparáty, kožky, kůže, lebky, kostry, tekutinové preparáty, vejce, mikropreparáty, suché preparáty, schránky měkkýšů i hnízda ptáků. Sbírka obsahují i preparáty vyhubených živočichů světové a naší fauny, několik desítek typů i důležitých faunistických dokladů (prvonálezy apod.). Jako celek tvoří významný dokumentační soubor pro faunistické, zoogeografické, taxonomické i historické studie o vývoji naší i celosvětové fauny a zároveň umožňuje osvětovou prezentaci v plné šíři živočišné říše. Sbírku tvoří úhrnem asi 2 miliony předmětů.

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

V celé sbírce zoologie se používá program FAUN. Systém pracuje s databází Sybase, ale pouze lokálně. Je vyvinut přímo pro oddělení NM zoologie. Neexistuje možnost sdílení dat mezi jednotlivými referáty. V referátu savci kurátor používá starou verzi, která pracuje s databází FoxPro. Tato starší verze se zde používá především proto, že existuje program ve FoxPro, který vykresluje výskyt živočichů do mapky ČR. Stávající systémy FAUN vyhovují, a proto by měl mít nový systém ESMUS stejné nebo podobné prostředí.

3.1.2 Jiné

V referátu savci se používá program ve FoxPro pro vykreslení výskytu živočichů do mapky ČR, který by mohl být součástí systému ESMUS.

3.1.3 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

Grafické přizpůsobení formulářů

· je vyžadováno jen zviditelnění/skrytí polí, které se používají/nepoužívají

Editor tiskových sestav

· je požadováno tisk základních sestav (etiketa, katalogizační lístek, sběrný lístek), export do formátu MS Word

Generování čísel podle masky

· evidenční čísla se přiřazují ručně, možnost vypnutí nebo neaplikování funkce

Přepínání formuláře a seznamu

· pouze pro zobrazení, hlavní editace bude ve formuláři

· možnost nahradit výběrem položek v seznamu

3.2 Pre-evidence

Pre-evidence se v tomto oddělení nepoužívá. Místo toho se používá evidence doprovodné dokumentace, která má rysy pre-evidence (taxonomie, stejně strukturovaná data bez evidenčního čísla).
3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Používá se klasická přírůstková kniha. Všechna přírůstková čísla začínají písmenem „P“. Existuje více starých přírůstkových čísel. Pro sběr v terénu se používá vlastní sběrné číslo. Pod jedním přírůstkovým číslem může existovat více kusů. Před samotným přírůstkovým číslem se používá „P6“, takže celé přírůstkové číslo je P6pnnnnn/rrrr, kde nnnnnn je pořadové číslo v roce a rrrr je rok přiřazení do sbírky.
3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	pořadové číslo v daném roce, začíná „P6p“ a je jedinečné pro sbírku zoologie, za lomítkem je rok přiřazení

	Sběrné číslo
	vlastní číslo sběru

	Přírůstková kniha
	

	PK – způsob získání
	Způsob získání předmětu, číselník.

	PK – zdroj
	Organizace nebo osoba, od které byl předmět získán. Může být i více zdrojů.

	PK – datum
	Datum získání – orientační

	PK -  počet
	Počet kusů v přírůstku – orientační, nevázané na počet kusů v systematické evidenci

	PK – popis
	Popis předmětu

	PK – uložení
	Do kterého referátu předmět spadá

	PK – lokalita
	Odkud předmět pochází, později může být upřesňována

	PK – poznámka
	Poznámka k předmětu v přírůstkové knize


3.3.3 Funkce

V oddělení existují záznamy pouze s přírůstkovým číslem, z nichž některé jsou v doprovodné dokumentaci.

Akvizice
· koupi předmětu musí schválit komise, která se schází většinou jednou do roka

· dar (preferuje se předání) je většinou nejprve schválen kurátorem nebo vedoucím oddělením a komisy se předkládá jednou ročně ke konci roku

· vlastní sběr je na kurátorovi sbírky a komisy se pak předkládají přírůstkové knihy v závěru roku

· komise se skládá ze zástupce oddělení a externistů

Editace, oprava údajů

· Doplnění či zpřesnění údajů před systematickou evidencí

· oprava chybných údajů (překlepů)

Generování záznamů systematické evidence

· pouze ruční zpracování

Vazba na CES

· pouze automatické zpracování bez možnosti uživatelského výběru

· automatická upozornění na události (3. roční lhůta pro zpracování dle zákona, nutný export do CES …)

3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

Systematická evidence by měla mít možnost doplňování. Ve formuláři bude poslední verze s možností listování v historických datech, tak aby byl jasný vývoj v určení předmětu. Tato možnost by měla být i v lokalitě (stále konkrétnější, upřesňující) a v určení druhu. Měla by být dána možnost rozpracování určité verze a jejím uzavřením pak „uveřejnění“ v systému. Tímto systémem bude dána možnost pracovních verzí, které dosud nejsou „veřejné“ nebo oficiální. 

Pro historii předmětu se bude moct zaznamenat více zdrojů (lovec, sběratel, vlastník, další vlastník, dárce) a to chronologicky s datumem vzniku a případným evidenčním číslem majitele.

Evidenční karty se již nepoužívají. Tiskne se evidenční kniha z programu FAUN.
3.4.2 Data

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Jednoznačně určuje předmět ve sbírce. Existují řady s prvními počátečními písmeny „P6A“, „P6M“, „P6E“, a „P6V“

	Název
	Pouze latinský název. Za názvem je osoba a rok popsání. Vytváření tezauru pro název: - název se přiřazuje z existujícího číselníku druhů, který se průběžně doplňuje( systém je nastaven tak, že pokud chcete evidovat druh, který není uveden v číselníků, musíte ho nejprve do číselníku zapsat a pak provést evidenční zápis, obráceně to není možné). Slovník názvů latinsko – anglický zatím neexistuje.

	Lokalita
	Lokalita výskytu, dále může být upřesňována nebo měněna

	Stav
	Stručný popis stavu předmětu.

	Počet
	Počet předmětů, které vytváří celek pod jedním evidenčním číslem. S rozlišením pohlaví (M – 10; F – 20; Neurčeno – 5 ...). U označení pohlaví se používá M – mužské a F – ženské

	Pohlaví
	k pohlaví se bude vztahovat počet jedinců viz počet

	Věk
	z číselníku (adultní, juvenilní ...) nebo číslem, věk se může vztahovat k pohlaví a počtu

	Dodatek
	Dodatek za lomítkem, rozlišující jednotlivé předměty při hromadné evidenci

	Kod
	Čárový kód jehož struktura bude vycházet z evidenčního čísla

	Evidence
	Odkaz na vlastní evidenci

	Způsob preparace
	(lebka, zuby ...)

	Typ preparátu
	z číselníku (suchý, formalinový, lihový, neurčeno ...)

	Determinace
	kdo určil název – autor, sběratel, vztahuje se k názvu (druhu)

	typový exemplář
	označení typových materiálů (první popsaný druh = normativ)

	Etiketní údaj
	opis údaje na etiketě

	Sběratel
	Stejný význam jako zdroj – viz popis, může být více zdrojů a jedním z nich je sběratel

	poznámka
	strukturovaný popis


3.4.3 Funkce

Evidenční čísla bez přírůstkového čísla budou vázána na fiktivní přírůstek.

Vložení záznamu

· přiřazení evidenčního čísla ručně (ruční zadání čísla) popř. automaticky s možností vypnout tuto funkci

Vyřazení z evidence

· záznam zůstane databázi, ale je vyřazen z evidence

· pouze na základě schválení komise

Vazba na CES

· automatická vazba bez možnosti manuálního zásahu

· automatické upozornění na zákonnou dobu 3 roků pro zpracování sbírkového předmětu

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

V oddělení se používá evidenční kniha pro evidenci doprovodné dokumentace. Dokumentují se převážně předměty sbírkového charakteru, která by měla mít stejná data jako sbírkový předmět. Pro nedostatek místa v evidenční knize se některá data vynechávají.

Struktura dat:

· odkaz na evidenční číslo

· uložení

· druh

· lokalita

· popis

Dalším druhem doprovodné dokumentace mohou být data v digitální nebo elektronické formě.

4.1.2 Požadavky

Přiřazení evidovaných dokumentů ke sbírkovým předmětům. Předměty mají většinou stejný charakter se sbírkovými předměty

Vyřazení z doprovodné dokumentace

· na základě schválení komise, přeřazení z evidence do doprovodné dokumentace

· bez schválení komise, jen na základě rozhodnutí kurátora, přeřazení z doprovodné dokumentace do evidence

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis

Předměty jsou uloženy v depositářích v krabicích nebo policích.

5.1.2 Požadavky

Jedno evidenční číslo může být uloženo na více místech.

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

Ukládá se pouze rok inventarizace.

6.2 Konzervace

6.3 Preparace

6.4 Obnova

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

6.5.1 Popis

Evidují se výpůjčky a to formou smlouvy o výpůjčce, kde jsou základní údaje o předmětech (evidenční číslo, název a pojistná hodnota), NM jako půjčitelem, vypůjčitelem a o smlouvě.

6.5.2 Požadavky

Na smlouvě o výpůjčce jsou tyto data:

· NM jako půjčitel, adresa, IČO, bankovní spojení, číslo účtu, složka (PM6), oddělení, číslo jednací, číslo smlouvy, zástupce

· vypůjčitel, název organizace, zástupce, adresa, IČO

· doba vypůjčení od do

· účel

6.6 Badatelské výpůjčky

Pouze interní výpůjčky. Vyplňuje se badatelský list při každé návštěvě badatele, na kterém je prohlášení badatele o publikování získaných údajů.

6.6.1 Požadavky

Data, která jsou uvedena na badatelském listě:

	Název
	Popis

	Jméno a příjmení
	Jméno a příjmení badatele

	Doklad
	Číslo osobního dokladu (OP, cestovní pas …)

	Zaměstnavatel
	Název a adresa zaměstnavatele nebo školy

	Adresa
	Adresa bydliště badatele

	E-mail
	Mail, pokud existuje

	Datum
	Datum vystavení

	Účel
	Účel a téma studia

	Materiál
	Požadovaný materiál – evidenční čísla

	Podpis
	Podpis badatele

	Kurátor
	Podpis kurátora příslušné sbírky

	Vedoucí
	Podpis vedoucího oddělení

	Čj.
	Číslo jednací


6.7 Výstavy

6.7.1 Popis

Výstavy jsou řešeny stejně jako výpůjčky formou smlouvy o výpůjčce.

6.8 Vědecká revize

Vědecké revize se dělají především při inventarizaci.

6.9 Badatelské využití dat

Vytvářejí se mapy výskytu živočichů na území ČR.

7 Spisová kniha

7.1 Popis

Odkazy na spisy (korespondence, smlouvy, dokumenty), které se týkají sbírkových předmětů.

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Evidenční číslo dokumentace

	Typ
	Typ dokumentu (digitál, sken, dokument)

	Formát
	Formát dokumentu, přípona

	Popis
	Popis dokumentu

	Dokument
	Vlastní dokument

	Verze
	Verze nebo pořadové číslo

	Datum
	Datum vzniku dokumentu


7.2 Požadavky

Administrativa.

8 Ostatní

Seznamy hodnot, především lokality, který je pro oddělení zoologické nejdůležitější.

8.1 Lokality

8.1.1 Popis

Místo výskytu nebo nálezu či odchytu. Pokud možno nezávisle na historickém vývoji.

8.1.2 Data

	Název
	Popis

	Název
	Název oblasti – obecný

	Stát
	název státu

	Okres
	Okres

	Obec
	název obce

	Oblast
	název oblasti

	Lokalita
	Lokalita – konkrétní

	Souřadnice X
	Souřadnice X

	Souřadnice Y
	Souřadnice Y

	Kvadrát
	číslo kvadrátu

	Datum
	Datum nálezu

	Okolnosti
	Nálezové okolnosti

	Poznámka
	Poznámka


8.2 Organizace a lidé

Seznam osob není důležitý.

8.3 Citace

Publikování, seznam publikací, ve kterém byly citovány nebo popsány sbírkové předměty.

8.4 Číselníky měst a obcí

Klasické číselníky pro ČR.

8.5 Určení druhu

Taxony.

9 Závěr

Všechny číselníky budou doplňovány postupně (především speciální).  Bylo provedeno základní rozdělení dat do skupin. Tyto skupiny nejsou zatím provázané. Provázanost dat není účelem tohoto dokumentu. Tento dokument má vyřešit rozpad dat do společných datových částí a ani si neklade za cíl přesné popsání datových polí či určení všech možných variant dat.

Toto je první návrh, který se může dále měnit a vyvíjet až do uzavření analýzy celého systému.
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