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1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu paleontologického oddělení tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční (inventární) číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou

	Akcesitní číslo
	Přírůstkové číslo, číslo z přírůskové (akcesitní) knihy


1.3 Související dokumenty

Funkčnost databáze.doc – dokument s požadavky oddělení

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

Paleontologické oddělení vzniklo současně se vznikem Národního muzea. Po jeho založení se do něj postupně dostala řada sbírek dříve soukromých, jako např. paleobotanická sbírka z majetku Kašpara hraběte Sternberga či sbírka Joachima Barranda. Dnes patří mezi nejdůležitější světové databáze v oboru paleontologie. Obsahuje jak unikátní typový a dokladový materiál, tak množství vědecky cenných fosilií v počtu více než 5 milionů exemplářů, které slouží badatelům celého světa k poodhalení vývoje života na naší planetě. Vedoucím oddělení je  Dr. Kamil Zagoršek. 

2.2 Sbírka 

Sbírka paleontologického oddělení se skládá ze 6 oborově zaměřených skupin (fondů). Za každý z nich je zodpovědný aspoň jeden kurátor (v jednom z fondů pracují i tři kurátoři).  Dále je sbírka dělena podle období a taxonomické skupiny. Těchto podskupin může být řádově kolem čtyřiceti. Např. označení P mají evertebrata terciéru, Pa savci terciéru, Pc ryby terciéru. Podle evidenčního čísla, jehož součástí toto označení je, se tedy dá částečně zjistit, o jaké předměty se jedná. 

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

Současně používané programy jsou napsány v prostředí databáze MS Access. Jedná se o tři programy, z nichž jeden slouží k zápisu přírůstkové knihy plus inventarizaci (jednotlivé inventarizované předměty jsou v přírůstku rozepsané), druhý slouží jako kniha doplňkové dokumentace a třetí program nahrazuje vlastní evidenci předmětů (evidence druhého stupně).

3.1.2 Jiné

V paleontologickém oddělení existuje databáze knih (více než 10 tisíc výtisků), které jsou používány pro citace a popisy předmětů. Databáze je napsána pod systémem MS DOS, je třeba ji časem převést do MS Access či nějaké jiné databáze, případně přímo do systému ESMUS. Co se týče fotografií, tak konkrétně ve fondu Dr. Zagoršeka se nacházejí fotografie ve formátu bmp v průměru o velikosti 5 MB. Tyto fotografie jsou uloženy v adresářích OS Windows.

3.1.3 Obecné funkce systému – požadavky

· Vkládání údajů - umožnit zkopírování položek mezi záznamy (celý záznam i jednotlivá políčka)

· Tiskové sestavy – tisknou se evidenční karty, etikety, štítky (třířádkové malé papírky – zde by mohl nastat problém s tiskárnou, která by to zvládla – na oddělení mají  vytipovanou tiskárnu, která to zvládne), výpůjční protokoly, inventarizační protokoly, protokoly o CES, popřípadě možnost vytvoření individuální tiskové sestavy

· Export dat – požadované formáty, v jakých by mohla být exportovaná data zpracovávána - Access, Excel, Word, komunikace z CESíkem, html

3.2 Pre-evidence

Je možné použít knihu doprovodné dokumentace. Viz pozdější kapitola Evidence doprovodné dokumentace.

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Existuje jedna přírůstková (akcesitní) kniha, do níž se zapisovala čísla v různých formátech (nyní se zapisují v obvyklém formátu číslo/rok) - celkem je cca 60 tisíc přírůstků, všechny přírůstky jsou počítačově zpracované, avšak ne všechny sloupce v databázi jsou vyplněné (chybí především popis přírůstku). Program k vyplňování přírůstků je psán přímo v Accessu, ke každému přírůstku jsou uvedena i evidenční čísla, která se k němu vztahují (zatím jen u některých přírůstků a ne vždy je celý přírůstek takto zpracován). Tato databáze je využívána i k inventarizaci (díky políčku datum zápisu). 

Řada přírůstkových čísel není úplně souvislou řadou. Jsou tam díry, vzniklé například v případě vyřazeného materiálu.

Existují dvě sběrná přírůstková čísla (36675 a 35575, v jednom čísle jsou všechny předměty, co nebyly ve druhém stupni evidence před 50 lety a ve druhém předměty, které by mohly patřit do Barrandovy sbírky), tato čísla se používají dodnes, nalezne-li se někde v depozitáři starý předmět, připíše se k jednomu z těchto čísel.  Tato čísla jsou částečně rozepsána, jakoby podpřírůstky tohoto přírůstku, některé předměty jsou i ve druhém stupni evidence. V každém sběrném čísle je uschováno více než 100 tisíc předmětů (v čísle 36675 jde asi o 210 000 kusů, v čísle 35575 asi o 110 000 kusů).

3.3.2 Data

Vyplňují se obdobná data jako v ostatních odděleních Národního muzea. Pro přírůstkové číslo se zde používá termín akcesitní číslo. Oddělení požaduje ukládat následující položky: akcesitní (přírůstkové) číslo, datum přijetí, označení předmětu (většinou latinský název), počet kusů, způsob nabytí a cena, údaje o předmětu (většinou lokalita), adresa dárce (dodejce) - může se jednat o více dárců, odkaz na doklad, uložení předmětu, inventární číslo a poznámka.

3.3.3 Funkce

· Editace, oprava údajů – pouze v odůvodněných případech, změny hlídat a zaznamenávat, kdo jakou úpravu provedl

· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení

· Vyhledávání -  podle přírůstkového čísla, jména dárce, fulltextově v popisu, lokalitě, poznámce (je tam např. citace v literatuře)

· Výpůjční protokol  - hlídat výpůjčky a termíny vrácení půjčených předmětů
· Rozepsání čísla – pokud bude číslo rozepsané, zapamatovat si historii rozepsání, možnost vyhledávání podle čísel II. evidence.
3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

V systematické evidenci je vedeno cca půl milionu předmětů. Evidenční karty jsou buď psané  na stroji anebo tištěné z počítače. Evidenční čísla začínají označením P2. Karty jsou psány v českém a anglickém jazyce (kromě taxonomie, která je latinsky). V případě dublů evidenčních čísel se provádí nová evidence. Existuje-li preparát ke sbírkovému předmětu, pak má stejné evidenční číslo doplněné lomítkem a indexem a,b,… . V případě výskytu  více fosílií na jednom kameni odpovídá v současnosti jeden kámen jednomu evidenčnímu číslu. Je však podán požadavek, aby každá fosílie měla své číslo. Každý fond má svou databázi v Accessu, jedná se prakticky až na pár políček o stejný formulář (např. existuje speciální formulář pro hromadnou evidenci, který se liší od standardního formuláře políčkem „Počet kusů“, které je navíc; hromadná evidence se používá pro nepříliš podstatné předměty stejného druhu). V případě hromadné evidence se za číslem katalogu píše písmeno s (např. Os 421).

Zatím je počítačově zpracována jen malá část sbírky. 

3.4.2 Data

Data jsou převzata z tabulky v programu v MS Access, který je na oddělení používán (konkrétně se jednalo o program katalogizující podskupinu P – evertebrata terciéru).  Názvy sloupců jsou v tomto programu v anglickém jazyce, v tomto dokumentu jsou přeloženy do jazyka českého (originální nápis je ponechán v závorkách). Jak bylo v předcházející kapitole uvedeno, v jiné podskupině může být určitý sloupec navíc či naopak chybět.

Co se týká taxonomického určení, mohou se vyplňovat až tři údaje – OD (original – původní určení druhu), PD (present – nejnovější určení druhu) a vlastní taxonomické určení (sloupce Skupina, řád, …, podtřída), sem se zapíše užívané (nemusí být nutně nejnovější) určení druhu – to záleží pouze na kurátorovi. Historie dalších určení se nyní nezaznamenává, ale v budoucnu by se to nemělo omezovat jen na tyto tři určení. Oddělení požadujeme mít možnost rozšíření na nekonečně mnoho záznamů historie určení (nazývá se to „synonymika“), obzvláště kvůli možnosti vyhledávání.

	
	

	Název
	Popis

	Inventární číslo (INV_NO)
	Jednoznačně určuje předmět ve sbírce. 

	Akcesitní (přírůstkové) číslo (ACCESS_NO)
	Odkaz na přírůstek

	Další číslo (OTHER_NO)
	Např. číslo z převzaté sbírky

	Skupina, řád, rod, druh, poddruh, třída, podtřída (GROUP, ORDER, FAMILY, GENUS, SUBGENUS, SPECIES, SUBSPECIES)
	Taxonomické určení

	Autoři (AUTHORS)
	Autor (autoři), kteří daný druh prvně popsali

	PD
	nejnovější určení druhu

	Citace
	rok vydání, stránka a číslo obrázku – vztahuje se k OD (původnímu určení) .Možná by mohly být citace i k dalším určením (PD, …)

	OD
	původní určení druhu

	Popis (DESCRIPT)
	Popis předmětu + minimálně jeden rozměr (nijak nestrukturováno). Z popisu předmětu by možná bylo vhodné oddělit míry – hodí se např. kvůli výstavě.

	Stav (PRESERV)
	Stav předmětu (slovně) – good, poor, very good,  … 

	Typ kamene (ROCK_TYPE)
	např. vápenec, břidlice

	Chronostratografie (SYSTEM, SERIES, STAGE, SUBSTAGE, LIT_U, LIT_SU, ZONE)
	Chronostratografické údaje (povětšinou se vyplňuje první údaj – např. oligocene, miocene)

	Země,stát (COUNTRY) 
	Stát (údaj by měl být vybírán z číselníků států)

	Lokalita (LOCALITY)
	Často dva názvy (starší, v jiném (německém) jazyce)

	Poznámka (NOTICE)
	Např. odkaz na nějaké další číslo (např. určující nějaký doplňující předmět)

	Původ (ORIGIN)
	? Název původní sbírky nebo od koho přijato (např. Klika, Musei)

	Depozitář (REPOSIT)
	Depozitář (např. NM 6-20-10)

	Dočasné umístnění (TEMP_REP)
	Dočasné umístnění předmětu (výstavy, výpůjčky)

	INV_CONTR
	Vztahuje se k CES

	Autor zápisu (RECORDED)
	Např. K. Zagoršek

	Datum zápisu
	Ve tvaru dd.mm.rrrr

	Označení podskupiny (KATALOG)
	Např. P pro evertebrata terciéru


Dále by zde mohly být odkazy na evidenční čísla preparátů (může jich být více) a odlitků (zde asi stačí true/false hodnota, neboť odlitky nejsou – aspoň prozatím - nijak evidovány).

Součástí záznamu o sbírkovém předmětu by měla být i fotografické dokumentace, přičemž ke každému předmětu může být vytvořeno i více fotografií.

3.4.3 Funkce

· Vložení záznamu – nepožadují generování evidenčního čísla automaticky, stává se, že evidenční čísla nejdou v řadě za sebou (vznik děr), tyto díry jsou pak postupně zaplňovány.

- umožnit postupné upravování evidenčního záznamu jedním kurátorem při vytváření vědeckých verzí (dokud kurátor tyto změny nepotvrdí, platí předchozí verze)

· Filtrování – vyhledávat podle všech položek v tabulce (i podle rozměrů – např. kvůli výstavám).

3.4.4 Přepis evidenčních karet

Vzhledem k tomu, že veškeré karty jsou psány na stroji, případně tištěny na tiskárnách (v tomto případě se ale jedná již o data z databáze), bylo by s výhodou použít k přepisu karet skener a nějaké inteligentní OCR. Otázkou ale je, zda by opravování chyb vzniklých tímto způsobem bylo efektivnější než prosté přepisování textu do počítače.

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

V oddělení se používá kniha doprovodné dokumentace (doplňkového materiálu), která obsahuje následující sloupce:

a) číslo DoDo

b) předchozí číslo (existuje-li)

c) evidenční číslo k dokumentaci 

d) popis předmětu

e) lokalita

f) stratigrafie

g) poznámka

h) lokace (uložení) + pohyb předmětů 

i) datum zápisu

j) autor zápisu

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1.1 Popis

Lokace sbírkových předmětů je psána stylem NM č.sálu-č.skříně-č.poličky (např. NM 3-10-7), předpokládá se stěhování do Počernic (?některé předměty již tam jsou). 

5.1.2 Požadavky

Oddělení požaduje zaznamenávat historii změn lokací kvůli možnému dohledání sbírkových předmětů.

5.1.3 Funkce

· hromadné přesuny v depozitáři – snadné úpravy v systému (umožnit hromadnou změnu pro vybrané předměty)
· dočasné uložení předmětů (výstavy, badatelé) – vyplňovat data např. převzetím údajů ze smlouvy o výpůjčce

· sledování přenosu čísla do I. a II. evidence – pokud se číslo z DoDo přenese do I. respektive do  II. evidence, sledovat historii těchto změn. Data zachovat i v databázi DoDo (např. číslo d 1/2004 rozepsáno na číslo 1/2006 a L 111111)
6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

Oddělení požaduje, aby se po zadání rozpětí datumů (např. od 5.11.2004 do 5.5.2005) a jména kurátora vytvořila tabulka se všemi novými přírůstky a se všemi čísly, které daný kurátor v daném časovém rozmezí inventarizoval a počty kusů, které inventarizoval. V případě, že počet inventarizovaných kusů bude menší než počet kusů uvedený v přírůstkové (akcesitní) tabulce, vyznačí se počet nenalezených kusů. Dále je třeba umožnit vytvářet z těchto dat inventarizační protokol.

6.2 Konzervace

Konzervaci provádějí jednotliví kurátoři i technici (na oddělení na tuto práci mají 2 zaměstnance), provádějí se i odlitky k některým předmětům, tyto činnosti nejsou nějak papírově zaznamenány (kromě preparátů, ty mají vlastní evidenční čísla či mají čísla předmětů, ze kterých byly vytvořeny, doplněná o písmena a,b,c…). Na oddělení se vytváří  řádově stovky preparátů (odlitků, …) ročně, u konzervace by bylo dobré zaznamenat stav před a po konzervaci, konzervační metodu, postup, i dobu, jak dlouho se konzervovalo (součástí textu jako informace).

6.3 Preparace

Viz kapitola Konzervace.

6.4 Obnova

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

Používají se kniha výpůjček a standardní formulář Smlouvy o výpůjčce (půjčuje-li se někomu mimo NM). Řádově se jedná asi o 100 kusů ročně.

6.6 Badatelské výpůjčky

Předměty jsou zapůjčovány prezenčně a zaznamenávají se  tato data – datum, kdo, jeho adresa a podpis (nezaznamenává se, jaký předmět byl zkoumán).

6.7 Výstavy

Viz kapitola Výpůjčky, zápůjčky

6.8 Vědecká revize

V případě oprav dat na evidenční kartě jsou ponechány i staré údaje.

6.9 Badatelské využití dat

Požadavek na umožnění zpřístupnění části dat z databáze i mimomuzejním badatelům (po Internetu).

7 Spisová kniha

8 Ostatní

8.1 Lokality 

Číselník lokalit by se postupně doplňoval, přičemž nový údaj by byl ověřován dotazem na jeho správnost. Kromě místa (např. lom a jeho název) se někdy vyplňuje i vrstva, hodnoty z GPS by byly vítány.

Organizace a lidé

Jména a adresy lidí se zapisují pouze v přírůstkových knihách (dárce, prodejce) – nejsou nijak zvlášť důležitá, málokdy se podle nich něco vyhledává. Někdy ale můžou hrát významnější roli (např. kolekce Marschal, nebo kolekce Barrande). Bylo by dobré mít tu možnost filtrovat, nebo vyhledávat i podle některých položek „Lidé“.

8.2 Citace

Používají se knihy, ve kterých byl daný druh poprvé popsán.

8.3 Chronostratigrafie

Číselník chronostratigrafických hodnot (jako neogén, paleocén) by mohl být předem vyplněn.

8.4 Taxonomie

Jde o složitější problém než např. u zoologů. Jedná se o mnoho údajů, tudíž by asi nešlo celý číselník vyplnit najednou. Každý kus/druh nelze určit, proto musí existovat možnost nic nevyplňovat.

9 Závěr

Paleontologické oddělení má jednu z nejvýznamnějších sbírek podobného druhu na světě. Má zájem využívat výpočetní techniku ke spolupráci s CES, ulehčení práce při inventarizaci a podobných administrativních úkonech i k badatelské práci - snazší vyhledávání a rychlejší orientace ve sbírce. Oddělení má zájem o prezentaci své sbírky na Internetu.

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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