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1 Úvod

1.1 Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu entomologického oddělení tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly.

Účelem tohoto dokumentu není navrhovat řešení ani vyvozovat obecné závěry.

1.2 Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.3 Související dokumenty
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2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

· Vzniklo v roce 1920 jako entomologické pracoviště v rámci zoologického oddělení a jako samostatné oddělení bylo ustaveno v roce 1952.

· Od roku 1961 v zámku v Praze - Kunraticích.

· Některé části sbírek pocházejí již z první poloviny 19. století a nejstarší sbírkový exemplář pochází údajně z roku 1787.

· V současnosti 9 kurátorů, 1 dokumentátorka, 4 preparátoři

2.2 Sbírka 

· Z hlediska CESu spravuje oddělení jedinou podsbírku s názvem „Entomologická“

· Sbírkový předmět 

1. = exemplář = hmyzí jedinec v případě evidence tzv. typových či historických exemplářů (usmrcený hmyzí jedinec buď propíchnutý špendlíkem a zapíchnutý v unifikované krabičce nebo uložený v mikroskopickém preparátu nebo uložený v epruvetě s fixační tekutinou) 

2. v případě hromadné evidence 1 sbírkový předmět = soubor až několika set tisíc exemplářů hmyzu (viz. kap. 3.4.1.) uložených viz. výše

· Celkem asi 5 mil. exemplářů

· Výjimečné postavení mají typové exempláře (kus, podle něhož byl druh popsán)

· Celá sbírka entomologického oddělení se člení na těchto 8 „fondů“ (skupin hmyzu):

· Motýli – Lepidoptera (LEP)

· Dvoukřídlí – Diptera (DIP)

· Stejnokřídlí – Homoptera (HOM)

· Malé řády (INS)

· Rovnokřídlí – Orthoptera (ORT)

· Ploštice – Heteroptera (HET)

· Blanokřídlí – Hymenoptera (HYM)

· Brouci – Coleoptera (COL)

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

· Existují specializované badatelské databáze jednotlivých kurátorů - v MS Access nebo MS Excell pro faunistické účely 
· Počet evid. předmětů malý, protože se většina záznamů vztahuje k číslu hromadné evidence, současný odhad počtu údajů v databázi je v desítkách tisíc
3.1.2 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Grafické přizpůsobení formulářů – odstranění nebo přidání polí, úprava rozmístění, velikosti polí, typy a velikost písma pomocí vizuálního nástroje (bez zásahů do zdrojového kódu). 
· Možnost použití Oracle Forms.
· Požadavek na rozšíření délky sloupce
· Uzamykání nepoužívaných polí – přeskakování určitých polí (při přepínání polí pomocí „Tab“), pole bez možnosti editace. 
· Stačí skrýt
· Číselníky – Seznamy hodnot pro určitou položku – vkládání, editace
· Žádají vlastní vkládání
· Generování čísel podle masky – automatické vytváření čísel (evidenčních) podle zadaného formátu.
· Pozor na čísla hromadné evidence !!!
· Přepínání formuláře a seznamu – přepínání mezi zobrazením seznamu (několik záznamů) a formulářem (jeden záznam)

· Standardně vyplňují údaje prostřednictvím seznamu (tabulky, mřížky). Např. jeden sběr -> mění se jen název hmyzu a počty kusů, ostatní údaje zůstávají.
· Export dat – Uložení vybrané části dat do souboru
· Požadované formáty souborů: obecně MS Office
3.2 Pre-evidence

· Nevyužívá se

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

· Jediná přírůstková kniha (tj. jediná řada přírůstkových knih)

3.3.2 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

Žádné speciální požadavky či připomínky nejsou.

3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

· Všechny sbírkové předměty mají evidenční kartu

· Téměř všechny sbírkové exempláře, vyjma cca 31.400 typových a historických kusů, jsou evidovány v CESu hromadně pod 8 evidenčními čísly (odpovídají členění sbírky do „fondů“, tj. dle skupin hmyzu – viz odst. 2.2)

· Důležité exempláře (např. historicky) a typové exempláře mají své vlastní evid. karty

· Popisné údaje o sbírkovém exempláři, který je evidován hromadně (má společnou evidenční kartu), nemohou být vedeny na evidenční kartě, ale jsou součástí sbírkového exempláře (lokalitní a determinační štítky)

3.4.2 Data – hromadná evidence

· 8 evidenčních čísel v CESu ve tvaru „P5/XXX/nnnnnn“, kde XXX je kód „fondu“, tj. skupiny hmyzu: COL, DIP, HET, HOM, HYM, INS, LEP, ORT; nnnnnn je zvolené pěti/šesti místné číslo

· Skupina hmyzu

3.4.3 Data – typové a historické exempláře

· Údaje uvedeny na evid. kartě (společně s badatel. údaji)

· Evidenční číslo pro vnitřní potřeby oddělení ve tvaru „nnnnnn“

· Evidenční číslo pro CES ve tvaru „P5/XXX/nnnnnn“, kde XXX je kód „fondu“, tj. skupiny hmyzu: COL, DIP, HET, HOM, HYM, INS, LEP, ORT; nnnnnn je přidělené číslo číselné řady rezervované pro danou skupinu hmyzu

· Jméno hmyzu

3.4.4 Data

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Jednoznačně určuje předmět ve sbírce. Pro vnitřní potřeby oddělení ve tvaru „009999“. Pro CES ve tvaru „P5/XXX/009999“, kde XXX je kód „fondu“, tj. skupiny hmyzu: COL, DIP, HET, HOM, HYM, INS, LEP, ORT

	Jméno hmyzu
	Určení.

	Status exempláře / předmětu
	holo- para- typus; „historický“ ex. atd. / hromadná evidence

	Místo sběru
	

	Datum sběru
	

	Sběratel
	

	Určil
	

	Datum určení
	

	Citace
	odkaz na publikaci

	Poznámka
	


3.4.5 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Speciální tisk 

· Možnost tisku miniaturních lokalitních štítků do krabic s hmyzem
· Možnost tisku miniaturních determinačních štítků do krabic s hmyzem
4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

· Využívá se pro studijní materiál. Ze sběru se vybere větší či menší počet dokladových exemplářů, které se zařadí do sbírky, zbývající hmyz stejného druhu zůstává uložen v nádobách pro případné další studium. Pro badatelské účely však zaznamenají údaje o celém sběru.

4.1.2 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

Žádné speciální požadavky či připomínky nejsou.

5 Uložení předmětů v depozitáři

5.1 Depozitář

· V současnosti vše v zámku Kunratice

5.2 Uložení

5.2.1 Popis

· Neexistuje lokační kniha.

· V depozitáři jsou regály s přehledným značením, případně prachotěsné dřevěné, či kovové skříně. V nich jsou přehledně značené krabice s hmyzem, respektive krabice s mikropreparáty, či lihový materiál. Není problémem vyhledat hmyz podle jeho názvu (uspořádání sbírky podle zoologického sytému). 

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

· standardní podle „metodických pokynů“

· Všechno se průběžně inventarizuje v souladu s plánem inventarizace PM

6.2 Konzervace

· na sucho

· v lihu

· v mikroskop. preparátech

Někdy může být část v lihu, část v preparátech.

6.3 Preparace

6.4 Obnova

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

6.5.1 Zápůjčky tuzemským organizacím a badatelům

· Standardní postup

· Materiál se půjčuje prezenčně (za přítomnosti pracovníků EO) i ke studiu mimo EO.

· V případě prezenční výpůjčky se nevede žádná administrativa, není přehled, kdo měl exemplář v ruce. V případě výpůjček mimo EO se sepisuje výpůjční formulář mezi EO a badatelem.

6.5.2 Zápůjčky do zahraničí

· Standardní postup (formulář na Intranetu NM)

6.6 Badatelské výpůjčky

6.7 Výstavy

· Se pořádají, ale mimo prostory EO (tj. mimo zámek Kunratice)

6.8 Vědecká revize

6.9 Badatelské využití dat

6.9.1 Data
Předpoklady:


- Propojení s tabulkou (s databází 3.4.4) tak, aby společné údaje (jméno, lokalita, datum, sběratel, determinátor, citace atd.) zadané v systematické evidenci se automaticky objevily v badatelské (faunistické) databázi.

- Nepovinné vyplňování polí, možnost skrytí nepoužívaných polí v tabulce

- možnost importu dat ze stávajících databází v MS Access, MS Excell

- „vymapování“ výběru dat podle pole GridCode nebo GPS

- tisk lokalitních štítků (podle polí obsahujících údaje o lokalitě, datu, sběrateli)

	Název
	Popis

	Genus
	Rod

	Species
	druh včetně jména autora a roku popisu

	GridCode
	čtverec faunistického mapování ČR a SR

	Country
	B, M, S (=Boh., Mor., Slov.), u zahr. materiálu anglický název státu/země

	Region
	geomorfologický celek, povodí atd.

	Municipality
	obec, event. část obce, u zahr. materiálu např. „Hanoi N 15 km“

	District
	okres (vyplňuje se automaticky)

	Locality
	bližší určení místa (údolí potoka XY, zejm. u exotů pohoří apod.)

	OrigLabel
	Originální data štítku (poznámky uzavírat do [] závorek)

	Biology
	(Mikro)habitat, metoda sběru (jiná než síťkou/cedníkem/individuálně)

	DateFrom
	Datum od

	DateTo
	Datum do

	Legit
	Sběratel (Collector)

	Det
	Determinátor (u typového materiálu typový status= HT,AT,PT apod.)

	OrigDet
	Původní determinace

	YearDet
	Letopočet determinace

	Revid
	Kdo revidoval

	YearRevid
	Letopočet revidování

	Conservation
	Způsob uložení exempláře („na sucho“, mikropreparát, lihový materiál)

	CollectionAbbrevation
	Depozice sbírky

	Exs
	celkový počet jedinců (imag)

	mm
	celkový zjištěný počet samců

	Ff
	celkový zjištěný počet samic

	Larvae
	počet immaturních jedinců

	Altitude
	nadmořská výška v m n.m. (číslo nebo rozpětí s pomlčkou)

	GPS
	souřadnice GPS

	Note
	jakákoli poznámka k okolnostem sběru, úplný záznam faunistických čtverců

	Reference
	Publikce, v níž je nález uveden / druh popsán

	Status exempláře / předmětu
	holo- para- typus; „historický“ ex. atd. / hromadná evidence

	Registration Number
	Evidenční číslo podle CES

	RecordedBy
	Autor záznamu

	Family
	standardizované zkratky čeledí

	LastChange
	Datum zápisu (event. poslední změny)


6.9.2 Funkce

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· „Výstup do mapy“ – možnost zobrazování dat (výskytu) v rámci mapy
7 Spisová kniha

7.1 Popis

7.2 Požadavky

8 Ostatní

8.1 Lokality

8.2 Organizace a lidé

8.3 Citace

8.4 Vícejazyčnost

· Běžně se používá latina, angličtina, čeština

· Starší popisy jsou i v němčině

· Při překladu originálního popisu musí zůstat originální popis zachován

9 Závěr

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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