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Úvod

Účel dokumentu

Cílem dokumentu je popsat datovou strukturu Oddělení pravěkého a starověkého Předního Východu a Afriky (dále jen Oddělení) tak, aby bylo možné navrhnout entitní datový model a vyčlenit moduly, které jsou společné pro ostatní oddělení. Snaží se zachytit stávající stav s přihlédnutím k požadavkům daného oddělení na budoucí systém. Dalším cílem je zaznamenat činnosti, které se s uvedenými daty provádějí, nebo které by se provádět mohly. 

Použité zkratky a termíny

	ZKRATKA
	POPIS

	CES
	Centrální evidenční systém

	CESik
	Interface do CES

	Chronologická evidence
	Dříve evidence 1. stupně, vedena v přírůstkové knize (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Systematická evidence
	Dříve evidence 2. stupně, vedena v inventární knize nebo na zvláštních katalogizačních listech (podle §2 prováděcí vyhlášky 275/2000 k zákonu 122/2000 Sb.)

	Evidenční číslo
	Jedinečné identifikační číslo předmětu – hlášeno do CES, jinak též inventární číslo, někdy zastoupeno signaturou


1.1 Související dokumenty

2 Charakteristika oddělení a sbírky

2.1 Oddělení

Oddělení Náprstkova muzea vzniklo v roce 1969. Oddělení se jako jediné zabývá systematickým sbíráním, uchováváním a prezentováním především pravěkých a starověkých egyptských a předovýchodních předmětů.


Sbírky Oddělení nejsou vystaveny ve stálé expozici. Depozitáře se nacházejí v objektu Náprstkova muzea v Praze.


V oddělení pracují tři pracovníci.

2.2 Sbírka 

Ve sbírce je přibližně 12 000 evidenčních čísel (asi 20 000 předmětů) a další 3 000 předmětů odborně nezpracovaných, zapsaných pouze v přírůstkové knize.

Sbírka zahrnuje několik základních skupin – staroegyptská provenience, předovýchodní provenience a soubory kamenné industrie z Afriky a Předního východu. Sbírka je členěna do podskupin podle geograficko-kulturních oblastí.

V současnosti se sbírka rozšiřuje o několik desítek přírůstků ročně. Ty se získávají koupěmi, nebo coby dary.

3 Evidence

3.1 Stávající využití výpočetní techniky

3.1.1 Databáze

K evidenci je používán systém vytvořený pro Náprstkovo muzeum.

3.1.2 Jiné

Pomocné dokumenty pro vlastní odbornou práci.

3.1.3 Obecné funkce systému – požadavky

Popis funkcí je uveden v dokumentu „Popis funkcí.doc“. V tomto dokumentu se uvádí pouze připomínky nebo požadavky oddělení na danou funkci.

· Grafické přizpůsobení formulářů – vyžadováno není, stačí pouze zneviditelňovat nepoužívaná pole 

· Editor tiskových sestav –Na oddělení nevyžadují uživatelské úpravy jednotlivých sestav. Program musí umožňovat tisk evidenčních karet. Výsledky výběrů (filtrů) bude možné exportovat např. do Excelu.

· Uzamykání polí – Bude řešeno přístupovými právy uživatelů.

· Číselníky – Proti současnému stavu je vyžadováno větší využití číselníků. Zajistí se tím standardizace určitých textů a tím se usnadní pozdější vyhledávání. U číselníků bude možné vkládat nové hodnoty (s kontrolou jednoznačnosti).

· Masky pro určitá pole  - Pro evidenční číslo.

· Export dat – Požadované formáty, v jakých by mohla být exportovaná data zpracovávána:  Excel, prostý text.

3.2 Pre-evidence

Nepoužívá se.

3.3 Chronologická evidence

3.3.1 Popis

Přírůstková kniha je vedena jedna společná pro celé Náprstkovo muzeum (spravuje pí. Procházková): Oddělení si vede vlastní evidenci přírůstků..

3.3.2 Data

	Název
	Popis

	Přírůstkové číslo
	


3.3.3 Funkce

Postup evidence v oddělení je standardní – předměty, které by mohly být zakoupeny nebo jsou nabízeny jako dar, jsou odborně posouzeny, finanční prostředky musí být schváleny. Vybrané předměty se stávají majetkem muzea na základě smlouvy, jsou zapsány do chronologické evidence a po odborném zpracování do evidence systematické.

· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení

· Editace, oprava údajů – podobně jako v účetnictví – je zapotřebí zachovat poslední hodnotu a autora změny

· Generování záznamů systematické evidence - předměty z jednoho přírůstku  by měly zabírat posloupnost inventárních čísel (čísla by měla jít za sebou), zároveň dost často mají tyto předměty společné i další údaje – možnost kopírování dat z předchozího záznamu

3.4 Systematická evidence

3.4.1 Popis

Systematická evidence je vedena formou katalogizačních karet, a to od vzniku Oddělení. Sbírka zahrnuje také převody z jiných institucí, které byly převzaty společně s dokumentací/evidencí. Evidence převodů, stejně jako ostatních součástí sbírky, byla kompletně přepsána ve strukturované podobě do databáze.

Hromadná evidence (jedno evidenční číslo obsahuje více kusů) se používá, jednotlivé předměty jsou rozlišeny jedním až dvěma písmeny za lomítkem. Chyby v evidenci (stejné evidenční číslo pro různé předměty) se nevyskytují.

Datování
historickými obdobími, v ideálním případě systémem říše/doba, dynastie, panovník, lze použít jak pro Egypt, tak pro Přední východ

Cizí jazyky

přepis hieroglyfů. Jsou zapsány na kartách a existují fonty na PC. Též existuje specializovaný program s exportem do bitmapových formátů, tedy je možnost v systému ukládat přepis tímto způsobem.

Data

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Používá formát „P číslo“

	Datum získání
	standardní formát datumu

	Název
	nutno vytvořit heslář

	Popis
	používání transliteračního fontu

	Rozměry
	nejednotné, stejné parametry u stejného typu předmětu

	Kusy
	někdy i více kusů, rozlišují se pomocí písmenek, které následují inv. č. např. P 5566a, P 5566b … P 5566z, dále P 5566aa, P 5566bb … P 5566zz

	Naleziště
	ve formátu: (kontinent – země –) město/lokalita – označení hrobky/chrám
Afrika Egypt Théby Assasif TT 383
Afrika Egypt Théby Dér el-Bahrí DB 320

	Způsob získání
	forma, původní majitel: převod Vlastivědné muzeum Olomouc

	Cena odhadní
	u většiny předmětů není stanovena, velmi choulostivá informace

	Cena kupní
	lze evidovat pouze u nových akvizic, u starších nákupů tato informace nemá praktickou hodnotu

	Umístění
	vše je soustředěno v jedné místnosti, občasné výpůjčky

	Přírůstkové číslo
	předmět dostává od oddělení péče o sbírky

	Poznámka
	


3.4.2 Funkce

· Vazba na CES – Automatické vytváření hlášení, bez uživatelských zásahů

· Filtrování – nejčastěji podle předmětu, lokality, datace, materiálu, části popisu a poznámky  – lze vyplnit i více položek najednou. 

4 Evidence doprovodné dokumentace

4.1.1 Popis

Doprovodná dokumentace se nepoužívá.

4.1.2 Požadavky

5 Uložení předmětů v depozitáři

Popis

Předměty jsou v depozitáři seřazeny podle inventárních čísel. Tento systém se v tomto roce mění. Vyjma výjimečných souborů (např. Abúsír, Núbie) budou předměty ukládány podle typů.

5.1.1 Funkce

Způsob uložení v depozitáři je stejný pro různé typy evidence. Při výstavě či zápůjčce se lokace nemění.

6 Práce se sbírkou

6.1 Inventarizace

6.1.1 Popis

Probíhá podle zákonem stanovených požadavků.

6.2 Konzervace

Konzervátorské a restaurátorské zásahy se obvykle provádí před umístěním předmětu na výstavu. Evidence o nich je vedena v restaurátorské dílně. Provádí se též odběry vzorků ze sbírkových předmětů.

6.3 Preparace

Viz. konzervace

6.4 Obnova

Viz. konzervace.

6.5 Výpůjčky, zápůjčky

6.5.1 Popis

Nejsou časté. Na základě standardní smlouvy pro NM. Soupis předmětů je součástí takové dokumentace.

6.6 Badatelské výpůjčky

6.6.1 Popis

Předměty se badatelům půjčují. Náprstkovo muzeum má vlastní badatelnu. Pokud si to bádání nevyžaduje, předměty neopouští budovu muzea. Výpůjčky se evidují, badatelé musí odevzdávat zprávy o výsledcích.

6.7 Výstavy

6.7.1 Popis

Muzeum nemá ve stálých expozicích předměty, které Oddělení spravuje.

6.8 Vědecká revize

Vědecká revize je součástí práce zaměstnanců, pracujících v Oddělení. Probíhá neustále. Informace jsou také aktualizovány na základě badatelské činnosti.

6.9 Badatelské využití dat

Databáze je interní záležitostí muzea. Badatelé do ní nemají přístup. S databází pracují pouze zaměstnanci muzea.

7 Spisová kniha

7.1 Popis

Odkazy na spisy (korespondence, smlouvy, dokumenty), které se týkají sbírkových předmětů.

	Název
	Popis

	Evidenční číslo
	Evidenční číslo dokumentace

	Typ
	Typ dokumentu (digitál, sken, dokument)

	Formát
	Formát dokumentu, přípona

	Popis
	Popis dokumentu

	Dokument
	Vlastní dokument

	Verze
	Verze nebo pořadové číslo

	Staré
	Staré evidenční číslo

	Datum
	Datum vzniku dokumentu


Stávající databáze není provázaná se spisy vztahujícími se k manipulaci se sbírkami. Originály spisů jsou uloženy v Oddělení péče o sbírky, v Oddělení jsou pouze kopie.

7.2 Požadavky

8 Ostatní

8.1 Lokality

8.2 Organizace a lidé

8.3 Citace

Používají se bibliografické odkazy na literaturu.

9 Závěr

Informace, připomínky a náměty uvedené v tomto dokumentu jsou východiskem pro další analytické a vývojové práce projektu ESMUS, jejichž výsledky budou zaznamenány v navazujících dokumentech, které budou obsahovat popis dat a funkcí v jednotlivých oblastech systému a budou závazné pro implementaci systému.
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