Příloha č. 1
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  ŽÁDOST O VYHOTOVENÍ / ZRUŠENÍ VSTUPNÍ KARTY

- požadované zaškrtněte -

Žádáme o              vyhotovení           zrušení          náhradu/výměnu

         vstupní karty pro pracovníka


jméno a příjmení ……………..……….......……………………………………..

 
odbor                  …………...………………………….

      číslo požadovaného oprávnění ke vstupu (viz Příloha č.3 Přehled čísel oprávnění)  

                           


   ………….…………………………...

evidenční č. karty (pouze u vracených a nahrazovaných karet) 

                           ……………………………………….                                            

   přenosné vstupní karty pro odbor …………………………..

číslo  požadovaného oprávnění ke vstupu (viz Příloha č.3 Přehled čísel oprávnění) 

                                …….…………………………………

     počet kusů          ……………………………………….     



           evidenční č. karty (pouze u vracených a nahrazovaných karet) 

                                                              ……………………………………….                                            

Důvod žádosti:

      nový pracovník, datum nástupu do pracovního poměru   …………………………….…….

      (nutno přiložit formulář s údaji, které budou uvedeny na kartě - příloha č. 2)

      odcházející pracovník, datum ukončení pracovního poměru ……………………………….

      náhrada za ztracenou / vlastní vinou poškozenou kartu - sankční pokuta 500 Kč byla uhrazena (nutno přiložit doklad o úhradě)

      náhrada za nefunkční kartu 

      výměna z důvodu změny údajů na užívané kartě

      jiné důvody …………………………………………………………………………………

……………………..              …………………………………….                              

           datum                                  podpis vedoucího oddělení

……………………..              …………………………………….  

           datum                                     podpis ředitele odboru                          









































































