KNIHOVNÍ ŘÁD

Knihovny Národního muzea 

V souladu se zřizovací listinou Národního muzea, vydanou Ministerstvem kultury ČR dne 29.prosince 2000, čj. 17.461/2000 a podle § 4, odst.6 zákona č. 257/2001 Sb. o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon) vydávám  tento Knihovní řád Knihovny Národního muzea .

I. Základní ustanovení

Čl.1   Poslání a činnost Knihovny Národního muzea 

1. Knihovna Národního muzea (dále jen KNM) je knihovnou specializovanou ve smyslu § 3, odst.1  knihovního zákona (dále jen KZ).

2. Posláním KNM jako jedné z největších knihoven s historickými fondy v České republice je přispívat k rozvoji vědy, vzdělanosti a kultury shromažďováním, uchováváním a zpřístupňováním informací.

KNM je jedním z odborů Národního muzea a plní funkci zprostředkovatele

informací a knihovních dokumentů pro odborná oddělení NM. Zároveň je veřejnou vědeckou knihovnou a ústřední knihovnou sítě knihoven muzeí a galerií  v České republice. 

3. Podle § 6  KZ a v souladu s Ústavou ČR i Listinou základních práv  a svobod 

      zajišťuje KNM rovný přístup všem  při poskytování veřejných knihovnických

      a informačních služeb.

Čl. 2  Veřejné knihovnické a informační služby

1. KNM poskytuje  uživatelům veřejné knihovnické a informační  služby  (dále jen služby) tak, jak jsou vymezeny v příslušných ustanoveních KZ (paragraf 4 a 14):

a) výpůjční služby

 prezenční půjčování do studoven na čtenářský průkaz

 půjčování pracovníkům Národního muzea na zaměstnanecký průkaz

 půjčování mimo budovu NM - pouze meziknihovní výpůjční služby (MVS a MMVS) a půjčování na výstavy

b) meziknihovní výpůjční služby (MVS) a  mezinárodní meziknihovní výpůjční služby ( MMVS)

 MVS - půjčování v rámci knihoven ČR

 MMVS – půjčování prostřednictvím Národní knihovny ČR

c) reprografické a jiné kopírovací služby

 mikrofilmy, fotografické reprodukce, xerokopie a jiné druhy kopií
d) informační služby

 poradenské služby - informace o katalozích, fondech a využívání knihovny

 informace a konzultace správců speciálních sbírek KNM

 lokačně-informační služby - zjišťování ve služebních katalozích

 bibliograficko-informační služby

 přístup na Internet

e) propagační služby

 pořádání exkurzí  pro skupiny 

 vydávání letáků a průvodců s informacemi o knihovně, katalozích a fondech

 pořádání výstav a spoluúčast na výstavách jiných institucí

 vydávání tištěných seznamů speciálních sbírek knihovního fondu

Vzhledem k tomu, že sbírkové fondy KNM podléhají zákonu 122/2000 Sb. o

ochraně sbírek muzejní povahy, poskytuje KNM  výpůjční služby i MVS v omezeném rozsahu.To znamená, že nepůjčuje mimo prostory KNM  díla ze speciálních fondů (rukopisy a staré tisky, fond obrození, kramářské tisky, fond zámeckých knihoven, konzervační výtisky, bibliofilie aj.) a díla, která jsou v KNM  v  jediném  exempláři. Výjimku může udělit pouze ředitel KNM nebo generální ředitel NM.

2. Základní služby poskytuje KNM podle § 4, odst. 2 KZ bezplatně. Placené služby

poskytuje podle § 4, odst. 2, písm.a) až c) KZ, resp. odst. 3 a  odst. 4 tamtéž.

3. KNM účtuje poplatky/úhradu skutečně vynaložených nákladů za evidenci čtená-

řů a za reprografické a jiné kopírovací služby.

4. Veškeré finanční částky (manipulační poplatky, poplatky za služby apod.) jsou

knihovnou účtovány  ve výši stanovené platným Ceníkem NM a Ceníkem služeb KNM.

Čl. 3   Čtenářské průkazy/ evidence čtenářů

1. Čtenářem (uživatelem) knihovny se stává fyzická či právnická osoba  vydáním čtenářského průkazu na základě vyplněné čtenářské přihlášky ověřené knihovníkem podle osobních dokladů.U fyzických osob je podmínkou dosažení 15 let věku. Za právnickou osobu jedná jí pověřený zaměstnanec. Průkaz je platný po dobu jednoho roku od data vystavení. Poplatky za vystavení jsou uvedeny v Ceníku služeb KNM. Průkaz je nepřenosný a uživatel zodpovídá za jeho zneužití. Ztrátu průkazu je uživatel povinen neprodleně ohlásit pracovníkům knihovny. Poplatek za vystavení duplikátu je uveden v Ceníku služeb KNM. 

             2.  Ve smyslu zákona č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých

zákonů, ve znění pozdějších předpisů je KNM správcem osobních údajů. Osobním

                  údajem je podle § 4 zákona č.101/2000 Sb. jakýkoliv údaj, který se týká konkrétní

                  osoby, jejíž identitu lze z osobních údajů přímo či nepřímo zjistit. V podmínkách

                  knihovny to jsou zejména adresní a identifikační údaje čtenářů nebo údaje o jejich

                  výpůjčkách či jiných transakcích.

3.  KNM postupuje při zpracování osobních údajů podle zákona č.101/2000Sb.,                 

     tohoto KŘ a dalších obecně závazných právních předpisů. Osobní údaje jsou         

     zpracovávány zaměstnanci knihovny manuálním popř. automatizovaným způ-

     sobem. Knihovna zpracovává pouze pravdivé a přesné osobní údaje, které za tímto  

     účelem ověřuje.

4. Důvodem, pro který KNM sbírá a zpracovává osobní údaje, jsou ochrana majetku a knihovních fondů, kvalita poskytovaných služeb, příp.naplnění povinností uložených knihovně obecně závaznými právními předpisy, zejména zákony:

a) č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihov-

nických a informačních služeb – knihovní zákon,

b) č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

c) č.121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autor- 

ským a o změně některých zákonů – autorský zákon.

5. KNM k evidenci vyžaduje následující údaje:

a) Základní identifikační údaje uživatele:

 Jméno, příjmení, trvalé bydliště a datum narození. Správnost  identifikačních údajů ověřuje pracovník knihovny podle osobního dokladu úředně vydaného k prokázání totožnosti, tj. podle občanského průkazu občana České republiky,

příp. cestovního pasu u zahraničních uživatelů.

  Uživatel je povinen tyto údaje uvést a povolit jejich zpracování knihovnou, pokud chce využívat služeb knihovny.

b) Další kontaktní údaje uživatele (pokud je uživatel uvede):

 Akademické tituly, kontaktní adresa, pracoviště/škola, další možná spojení (telefon, fax, e-mail  apod.)

6. KNM dále o uživateli shromažďuje:

a) údaje využívané pro statistické účely (pokud je uživatel  uvede) – např. nejvyšší dosažený stupeň vzdělání, obor pracovní profese, resp.studia

                  b)   údaje služební

 údaje o vydaných a zrušených čtenářských průkazech

 údaje o tzv. transakcích – objednávka, registrace výpůjčky, její prolongace 

                   c)   údaje účetní

 údaje o provedených finančních transakcích mezi uživatelem a knihovnou,              zejména o jejich účelu, místě, čase a dalších náležitostech dle § 11 odst. 1

zákona č.563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů 

Čl. 4    Základní povinnosti a práva uživatelů KNM

1. Uživatelé jsou povinni řídit se KŘ a dodržovat pokyny pracovníků knihovny.

           Musí se podrobit stanoveným kontrolním opatřením, která jsou potřebná pro

           udržení pořádku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve všech

           prostorách knihovny klid a pořádek.

2. Jestliže uživatel nedodržuje tato opatření, může být dočasně nebo trvale zbaven

           práva používat služby knihovny. Tím není zbaven povinnosti nahradit způsobenou

           škodu.

3. Připomínky, podněty a návrhy k práci KNM má uživatel právo podávat písemně nebo ústně  pracovníkům knihovny.

Čl. 5   Způsoby půjčování a rozhodnutí o půjčování

1. Díla ze základního knihovního fondu se půjčují registrovaným uživatelům po jejich objednání ve výpůjčním protokolu, a to pouze prezenčně do studovny KNM. Objednávky lze také zasílat elektronickou poštou.

2. Díla ze vzácných  fondů se půjčují pouze registrovaným uživatelům, kteří vyplní  tzv. badatelský list jako doklad o potřebnosti studia žádaného díla k určitému vědeckému záměru. Díla se půjčují prezenčně do studovny KNM.

3. KNM jako muzejní knihovna půjčuje díla ze základního knihovního fondu pracovníkům odborných oddělení Národního muzea do jejich pracoven na dobu nutnou k využití díla pro odbornou práci nebo jako trvalou výpůjčku do příruční knihovny příslušného oddělení . 

4. Knihovnám nebo institucím se půjčují mimo budovu díla ze základního knihovní- 

ho fondu v rámci meziknihovních služeb, a to podle vyhlášky MK ke knihovnímu zákonu č.257/2001 Sb., podle Metodických pokynů pro meziknihovní služby v ČR, v souladu se zákonem č. 122/2000 Sb.,o ochraně sbírek muzejní povahy a tímto  knihovním řádem. Mimo budovu se půjčují též díla na výstavy (viz dále).

  5.   KNM může rozhodnout v odůvodněných případech o půjčování kopií místo 

                    původních dokumentů (např.CD- ROMů).

   6.  Výpůjčky se uskutečňují v souladu s posláním KNM, studijním a konzervačním 

  charakterem KNM a s požadavky nutné ochrany knihovních fondů.  

        7.   Mimo prostory  KNM se zásadně nepůjčují díla:

a)  jestliže by jim hrozilo nebezpečí nenahraditelné ztráty nebo poškození

      /zejména v případě jediného exempláře/

b) jestliže jde o unikátní a vzácné fondy, díla zařazená do historických, konzervačních, příp. jiných fondů a díla ohrožená nadměrným opotřebením

c) jestliže jsou zapotřebí k dennímu provozu knihovny

d) jestliže by půjčování bylo v rozporu s obecně závaznými právními předpisy

e) jestliže byla vypůjčena ze zahraničních knihoven formou MMVS nebo

                        z českých knihoven formou MVS

                   f)   jestliže jde o nesvázané ročníky novin a časopisů

                  Ve výjimečných případech lze mimo prostory KNM půjčit  díla ze speciálních 

                   fondů, pouze však na písemné povolení ředitele KNM nebo generálního   

                   ředitele NM.
   Čl. 6   Počet půjčených svazků

1. Ve studovně může mít badatel současně vypůjčeno:

 tři svazky starých tisků

 tři svazky rukopisů

 pět svazků ze základního fondu a ostatních speciálních fondů

2. Mimo prostory KNM není počet půjčených svazků omezen a řídí se ustanove-

ními tohoto knihovního řádu (výstavy, filmování apod.)

    Čl. 7   Postupy při půjčování

1. Půjčování pracovníkům NM se provádí vyplněním příslušného tiskopisu. 

Pracovník svým podpisem na něm stvrzuje, že knihu převzal a ručí za ní tak

dlouho, dokud ji nevrátí do výpůjčního protokolu a neobdrží část výpůjčního

lístku s razítkem „vráceno“. Při ukončení pracovního poměru se musí pracov-

ník vykázat potvrzením z KNM, že nemá vůčí ní žádné závazky. V případě

ztráty bude s pracovníkem sepsaná tzv. „Dohoda o náhradě škody“.

2. Ostatní uživatelé vyplní ve výpůjčním protokolu příslušný tiskopis a objednané

dokumenty jsou  pro ně připraveny ve stanoveném čase ve studovně KNM:

                           z hlavního depozitáře do 2 hodin, z fondu rukopisů a starých tisků

                           a z depozitáře v metru následující den od podání objednávky,  

                           ze vzdálených depozitářů stanoví termín dodání správce sbírky.

3. Před převzetím výpůjčky  má vypůjčitel povinnost dílo prohlédnout, ihned ohlásit všechny závady a požadovat uvedení závad na výpůjčním lístku či na smlouvě o výpůjčce.

4. Dílo, které je půjčeno jinému uživateli, knihovna podle možností a na žádost

uživatele rezervuje. Žádá-li stejné dílo najednou více uživatelů, stanoví se pořadí podle času podání objednávky.

5. Neobdrží-li uživatel žádané dílo, má právo požádat KNM o opětovné prověře-

ní svého požadavku.

     Čl.8   Výpůjční lhůty

1. Výpůjční lhůta pro půjčování (rezervaci) do studovny je  dva týdny od expedice nebo nejnovější výpůjčky  díla uživatelem.

2. Výpůjční lhůta může být prodloužena, a to i opakovaně, pokud však dílo nežádá

jiný uživatel a pokud od vyřízení objednávky neuplynulo třicet dní. U velkých

formátů lze prodloužit rezervaci vždy jen u jednoho svazku.

3. Trvalé výpůjčky, tj. výpůjčky děl z fondu KNM do příručních knihoven odbor-

ných oddělení NM nepodléhají stanovené výpůjční lhůtě. Po dohodě s přísluš-

nými pracovníky lze požadovat jejich zapůjčení pro jiné uživatele. Podmínky se

stanoví individuálně dle možností. V intervalech, které stanoví zákon o ochraně

sbírek muzejní povahy ( č.122/2000 Sb.) je povinen pracovník odborného oddě-

lení NM , který má příruční knihovnu na starosti, předložit trvalé výpůjčky knih z fondu KNM k reviznímu ověření.

4. Knihovna je oprávněna bez udání důvodu stanovit kratší výpůjční lhůtu pro vý-

půjčky do studovny i mimo budovu (MVS, výstavy), příp. žádat bezodkladné

vrácení díla před uplynutím výpůjční lhůty.

   Čl. 9    Vracení vypůjčeného díla

1. Uživatel je povinen vrátit vypůjčené dílo v takovém stavu, v jakém si je vypůjčil. Jinak nese odpovědnost za všechny zjištěné závady a je povinen uhradit KNM náklady na opravu díla, popř. uhradit škodu jako při ztrátě díla.    

   Čl. 10   Ručení čtenáře za vypůjčené dílo

1. Uživatel nesmí vypůjčené dílo předávat dalším osobám. 

2. Uživatel ručí za vypůjčené dílo po celou dobu výpůjčky

3. Uživatel nesmí zpracovávat text graficky- podtrháváním, zvýrazňováním, psaním poznámek na okraj nebo jiným způsobem do vypůjčeného díla zasahovat.

   Čl. 11  Obecná ustanovení o půjčování

1. Pro půjčování z knihovních fondů platí ustanovení Občanského zákoníku o

půjčování věcí.

2. Všechna zapůjčená díla je vypůjčitel povinen vrátit v takovém stavu, v jakém    

si je vypůjčil, jinak nese odpovědnost za všechny zjištěné závady.

3. Jestliže vypůjčitel překročí stanovenou výpůjční lhůtu a ani na upomínku 

nereaguje, přikročí KNM k vymáhání půjčeného díla právní cestou. V takovém

případě hradí vypůjčitel výlohy spojené s tímto vymáháním.

4. Při vrácení výpůjčky poštou, musí být zásilka pojištěna na obnos rovnající se 

hodnotě půjčeného díla a řádně a bezpečně zabalena.

II. Půjčování do studoven

     Čl.12  Práva a povinnosti uživatelů ve studovně

1.  Uživatel je  povinen po příchodu do studovny zapsat se do návštěvní knihy u

                      předního pultu a předložit čtenářský průkaz , popř. průkaz zaměstnance NM,

                      Společnosti NM a Matice české.

2. Uživatel je povinen seznámit se s KŘ a pokyny pro PC pracoviště a řádně

      dodržovat jejich ustanovení.

                3.  Uživatel je povinen odložit svrchní oděv, aktovky, tašky a kabely u předního

                     pultu, cenné věci a osobní doklady si musí ponechat u sebe. Ustanovení platí 

                     i pro zaměstnance NM, členy Společnosti NM a Matice české.

                4.  Uživatel má právo vypůjčit si do studovny díla z knihovních fondů KNM

                     a využívat počítačová pracoviště studovny včetně tiskárny.

   5.  Uživatel má právo užívat ve studovně volně přístupné fondy  tj. příruční

        knihovnu, soupisy rukopisů a starých tisků a volně vystavené noviny a 

        časopisy. Není dovoleno hromadit na pracovním stole knihy z příruční

        knihovny. Rovněž není dovoleno brát si ke čtení více než jeden titul volně

        vystavených novin nebo časopisů najednou.

   6.  Uživatel má právo vypůjčit si do studovny díla, zapůjčená pro něj z fondů

                     českých a zahraničních knihoven ( MVS a MMVS). Uživatel může studovat 
     ve studovně díla, která si zapůjčil z jiných knihoven  nebo i vlastní tištěné a

     rozmnožené materiály, musí je ale dát službě ke kontrole a zapsat je do 

     příslušného formuláře.

7. Uživatel nesmí ve studovně jíst, pít, kouřit a používat mobilní telefon. 

8. Uživatel nesmí ve studovně  používat vlastní skener. Výjimku z tohoto ustanovení povoluje odpovědný pracovník oddělení služeb, popř. ředitel KNM.

9. Uživatel je povinen chovat se ve studovně tiše a ohleduplně k ostatním uživatelům a řídit se pokyny pracovníků knihovny i pokyny vystavenými ve studovně.

10. Uživatelé mohou ve studovně používat jen takové psací potřeby, které nemohou 

způsobit poškození knihovních fondů, např. obyčejnou tužku při studiu rukopisů a starých tisků.

                11. Uživatel je povinen používat ke studiu rukopisů a starých tisků pouze ta místa

      ve studovně, která jsou opatřena podložkami z pěnové hmoty. Na pokyn služby 

                      musí používat i další ochranné pomůcky, jako jsou bílé rukavice, záložky z

                      nekyselého papíru a olůvka, aby se předešlo poškození těchto vzácných fondů.

12.Při studiu děl ze sbírkových fondů /zejména rukopisů, starých tisků, bibliofílií

a kramářských tisků/ nesmí tyto zůstat bez stálého dozoru badatele, který si je zapůjčil. Při každém opuštění prostoru studovny je badatel povinen odevzdat je

pracovníkovi u předního pultu .

                13. Při odchodu ze studovny na více než 15 minut je uživatel povinen vrátit i ostatní

                      zapůjčené publikace službě u předního pultu.

14. Knihy zapůjčené ke studiu, jakož i knihy z příruční knihovny studovny nesmí

uživatel odnášet ze studovny nebo je předávat jinému badateli. Ručí za ně po celou dobu, kdy má dílo půjčeno.

                 15. Ve studovně je dovoleno používat notebooky a digitální fotoaparáty, ale jen po 

                        dohodě s pracovníky KNM a v souladu s ustanovením o reprodukčním právu.

                        KNM však neodpovídá za jejich případnou ztrátu.

 16.  Při odchodu ze studovny KNM je badatel povinen na požádání předložit 

  pracovníkovi studovny ke kontrole odnášené tiskové materiály.


Čl.13
 Přístup do studovny

1. Přístup do studovny KNM je povolen na roční nebo pětidenní čtenářský průkaz.  Pro současné i bývalé pracovníky NM , členy Matice české a Společnosti NM je přístup zdarma. Musí ale dodržovat všechna ustanovení tohoto knihovního řádu.   


Čl.14
Obsazování míst ve studovně

                 1. Uživatel má právo užívat jen jedno pracovní místo. Pokud mu bylo místo určeno               

     pracovníkem studovny, je povinen toto přidělení dodržet. Uživatel, který studu-

     je díla z knihovního fondu KNM, má nárok na přednostní přidělení místa.

2. Jestliže jsou ve studovně obsazena všechna místa, nemůže se v ní uživatel zdržovat a čekat na uvolnění místa. Stejně není dovoleno, aby  rezervoval

místo pro jiného nepřítomného uživatele nebo aby se vzdálil na delší dobu než je stanoveno tímto KŘ.

III.       Půjčování mimo budovu NM

       Čl. 15  Půjčování na výstavy

1. Smlouva o výpůjčce mezi pořadateli výstavy a KNM stanoví podmínky pro výběr, zapůjčení, bezpečnost a pojištění knihovních fondů KNM během přípravy, pořádání a likvidace výstavy.

2. Podle podílu KNM na množství exponátů a na celkovém pojetí výstavy si 

může KNM vyhradit právo být uvedena jako spolupořadatel výstavy.

3. Výpůjční lhůta u exponátů zapůjčených na výstavy zahrnuje dobu trvání výsta-

vy plus deset dní, pokud nestanoví smlouva mezi pořadatelem výstavy a KNM

jinak.

4. Jestliže vypůjčitel ani po upomenutí dílo zapůjčené mimo budovu nevrátí, bude se jeho vrácení vymáhat právní cestou. 

     Čl.16.  Půjčování  prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby – MVS a  MMVS

1. Jestliže dílo není ve fondech KNM, zprostředkuje knihovna na žádost svého

uživatele výpůjčku tohoto díla prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby

z jiné knihovny v ČR nebo za pomoci Národní knihovny ČR ze zahraničí.

                 2.   Stejnou službu poskytuje KNM jiným knihovnám v České republice.

 3.   Na provádění MVS a MMVS se  vztahuje § 14 KZ, vyhláška MK č.88/2002

       a Metodické pokyny pro MVS. V případě KNM jako muzejní knihovny platí

       dále zákon č.122/2000 Sb., o ochraně sbírek muzejní povahy. To znamená, že 

       KNM sama  stanoví, která díla lze půjčit prostřednictvím MVS a u kterých lze

                       poskytnout pouze kopii za úplatu (např.nelze půjčit dílo v jediném exempláři).

     Čl. 17. Výpůjčky pro film a televizi

                   1.  Výpůjčky pro film a televizi se uskutečňují pouze na základě písemné smlouvy

 s ohledem na hodnotu a význam sbírkových předmětů (knih) a okolnostmi, za nichž k výpůjčce dochází. Zásadně nesmí být použity k jinému než sjednanému účelu.

KNM stanoví poplatek za půjčení dle platného Ceníku  NM.

     Čl. 18.  Ztráty a náhrady

1. Vypůjčitel je povinen bezodkladně hlásit ztrátu nebo poškození díla a ve

lhůtě stanovené knihovnou nahradit škodu podle ustanovení Občanského

zákoníku.

2. O způsobu náhrady rozhoduje knihovna. Může požadovat náhradu škody

uvedením do původního stavu, dodáním náhradního výtisku téhož díla ve

stejném vydání a vazbě nebo vázané kopie ztraceného díla.

Jestliže uvedení do původního stavu není možné nebo účelné, může knihovna

požadovat jako náhradu totéž dílo ve stejném či jiném vydání, popř. jiné dílo nebo odpovídající finanční náhradu.

3. Vypůjčitel je povinen hradit i všechny náklady, které knihovně v souvislosti se ztrátou vznikly.

4. Do vyřešení způsobu náhrady ztraceného díla a uhrazení všech pohledávek,

má knihovna právo pozastavit vypůjčiteli poskytování všech služeb.

      Čl. 19.  Reprografické a jiné kopírovací služby

1. KNM může podle povahy díla nahradit jeho půjčení kopií. O zhotovení kopie

sbírkového předmětu (speciální fondy) rozhoduje správce sbírky.

2. Reprografické a jiné kopírovací služby se poskytují z fondů KNM nebo z 

fondů, které KNM vypůjčila pro čtenáře v rámci meziknihovních služeb.

Uživatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ní zacházet v souladu

s ustanoveními zákona č.121/2000 Sb., autorského zákona.

3. Zhotovené kopie slouží jen ke studijním účelům. Pokud jsou použity k publi-

kování, vyhrazuje si KNM  právo účtovat poplatek za souhlas s reprodukcí

(reprodukční právo). Placené služby jsou účtovány podle platného Ceníku NM a Ceníku  služeb KNM.

4. Použití vlastních fotoaparátů (i digitálních) se řídí pokyny pro fotografování a filmování v muzeích a galeriích Ministerstva kultury ČR. Zvláštní podmínky pro fotografování a filmování stanoví v odůvodněných případech ředitel KNM.

5. KNM může odmítnout zhotovení kopie

a) jestliže nemá odpovídající technické zařízení

b) jestliže požadavek přesahuje kapacitní možnosti příslušného pracoviště

c) je-li zhotovení kopie v rozporu s právními předpisy  

d) je-li dílo ve špatném technickém stavu a došlo by k jeho poškození

IV. Výpočetní technika v KNM

  1.  Počítačová pracoviště ve studovně jsou určena k využívání elektronických 

                   informačních zdrojů knihovny (odborných databází, naskenovaného generálního 

                   jmenného katalogu KNM,  CD-ROM z fondů KNM) pro studijní účely uživatelů

                   a k zpřístupnění volně dostupných dat vědeckého charakteru z Internetu.

       Čl. 20   Pravidla pro využívání výpočetní techniky ve studovně
              1.  Uživatel nesmí používat výpočetní techniku ve studovně k jiným účelům

          než k využití služeb poskytovaných knihovnou podle  IV.1.

          Není povoleno připojení vlastního PC k počítačové síti NM. Jinak není

          použití vlastního přenosného zařízení omezeno (připojení na Internet).

      2. Uživatel je povinen před začátkem práce předložit službě platný čtenářský

průkaz, popř. průkaz pracovníka NM, člena Společnosti NM a Matice české.

               3. Uživatel je povinen používat pouze programové vybavení, které je mu v nabídce

poskytnuto.

               4.  Uživateli je zakázáno kopírovat a distribuovat části operačního systému KNM

 a nainstalovaných aplikací a programů.

               5.
Uživatel nesmí kopírovat informace a soubory na vlastní diskety.  

                   Kopírovat lze jen na nové diskety zakoupené u pracovníka studovny (cena dle 

                   Ceníku služeb KNM).

  
         6.
Uživatel se nesmí pokusit získat přístupová práva či privilegovaný stav, který

mu nepřísluší. Pokud se tak stane (i z důvodu hardwarové nebo softwarové 

chyby systému), je uživatel povinen tuto skutečnost neprodleně ohlásit službě.

               7. Uživatel nesmí narušovat chod a výkonnost počítačové sítě  nadměrným přetě-

žováním zdrojů sítě, ani používat síť k přístupům do jiných počítačů nebo do

jiných  sítí, či k šíření počítačových virů.



8. Uživatel nese plnou odpovědnost za své případné zásahy do konfigurace počí-

 tače a za škody vzniklé jeho neodbornou manipulací s výpočetní technikou, včetně škod způsobených jím zanesenými počítačovými viry.

           
9. Provoz sítě knihovny může být omezen nebo přerušen z důvodu nezbytné

 technické a softwarové údržby sítě, příp. z jiných závažných důvodů.


        10. Získané informace a data (v jakékoliv formě, na jakémkoliv médiu) slouží

 výhradně k osobní potřebě uživatele a k jeho studijním účelům. Není dovoleno

 je dále rozšiřovat, kopírovat a půjčovat nebo prodávat či jinak využívat zejména

 ke komerčním účelům. 

              11. Poplatky za využití placených služeb (tisk a  kopírování) jsou uvedeny v

                    Ceníku služeb KNM, který je součástí tohoto knihovního řádu.

                    Kopírování  ve studovně provádí výhradně  pracovník studovny při dodržení                   

 autorskoprávních předpisů na ochranu dat.

V. Závěrečná ustanovení

      Čl. 21    Doplňky Knihovního řádu

1. Nedílnou součástí KŘ je  Ceník služeb  KNM.

       Čl. 22   Účinnost Knihovního řádu

                     1. Tento Knihovní řád nabývá účinnosti dnem 1.4.2004

                     2. Zároveň s platností tohoto Knihovního řádu se ruší Knihovní řád z   

                         1. ledna 1987 a jeho dodatky z 1. ledna 1993.

  V Praze dne:  11.3.2004                                                               PhDr. Michal Lukeš

                                                                                        generální ředitel Národního muzea
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