[image: image1.jpg]Climig~

K1Y b2 s




Národní muzeum
Václavské nám.   68
P_r_a_h_a
1

č.j.,   537/94-S
Příkaz ředitele NM č.  9/94
Věc:     Zabezpečení exponátů a sbírkových předmětů,   jakož i
ostatního majetku Národního muzea a důsledné dodržová​ní  směrnice ŘNM č.5/86  pra ostrahu majetku organizace.
Zpracoval:  J.   Grof Ved. odb.: M.  Prosek
Základní ustanovení
Vzhledem ke zjištění některých nedostatků,  které měly za následek i škodu vzniklou organizaci,  je  nezbytné,  aby všichni pracovníci NM si počínali tak,  aby nedocházelo ke škodám na majetku organizace,   ani k neoprávněnému majetkovému prospěchu na úkor organizace.  K zabezpečení ochrany majetku jsou proto v  souladu se  stávající  směrnicí ŘNM č.5/86 pro ostrhu majetku organizace přijímána níže uvedená opatřeníé
II.
1. S cílem zajistit bezpečnost vystavených exponátů, jakož i ostatních sbírkových i nesbírkových předmětů uložených na odborných pracovištích nebo v kancelářích, ukládá ae vedou​cím odborných pracovišt zajistit svými pracovníky důsled​nou denní kontrolu cenných exponátů nebo jiných cenných předmětů umístěných :
a/ v příslušných expozicích a výstavních sálech, b/ na odborných pracovištích a kancelářích
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Tuto kontrolu jsou povinni provádět ve své odpovědnosti pracovníci, kteří byli k tomu určeni vedoucím příslušné​ho odborného pracoviště.
2. 0 kontrolách provedených dle odst.1., písm. a/ je nutno vést průkaznou evidenci v tomu určené knize kontrol, ve které bude uvedeno, v který den, v kolik hodin a kým byla kontro-la provedena. Jméno je nutno uvést tiskacím písmem a stvrdit podpisem. Knihu kontrol je povinnen zavést a výsledky kontrol min. lx týdně sledovat vedoucí příslušného odborného praco​viště, který kontrolu knihy stvrdí svým podpisem.
3. pracovníci provádějící kontrolu ve smyslu odst.l., písm.a/,b/ jsou povinni zjištěné ztráty nebo náznaky vloupání, násilné manipulace se zámkovými mechanismy nebo jejich poškození a podobné případy neprodleně hlásit příslušnému vedoucímu pra​covníkovi.
4. Příslušný vedoucí pracovník v případě zjištění krádeže, ná​silného vloupání a pod. je povinnen neprodleně tuto skuteč​nost oznámit příslušnému útvaru Policie, svému nadřízenému pracovníkovi a hl. kontrolorovi organizace.
III.
1. Všem pracovníkům NM se ukládá do třetího patra a rovněž do suterénu nevpouštět cizí osoby; dveře do suterénu a třetí​ho patra musí být neustále zavřeny tak, aby vstup do uvede​ných prostor byl možný jen pracovníkům NM za pomoci univer​zálního klíče.
2- Všechny návštěvy je nutné vyzvedávat zásadně ve vrátnici objektu příslušným pracovníkem tak, aby se návštěvy pohy​bovaly v místech jinak veřejnosti nepřístupných výhradně v doprovodu pracovníků budovy. Návštěvník bude vpuštěn do objektu po náležité evidenci provedené podle výše uvedené směrnice. Návštěvy po l6.3oh. je nutno též doprovodit k východu.
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3. Pracovníci denního dozoru jsou povinni v l7.oo h. uzamknout vstup do suterénu a vstupy vedoucí jak k osobnímu tak i nákladnímu výtahu v 1. a 2. patře budovy.
4. Vedoucí ÚTS NM je povinnen neprodleně zabezpečit, aby náklad​ní výtah v hl, budově NM byl provozován v souladu s
ČSN 27 40 02, zejména pak zabezpečit obsluhu pouze osobou k. tomu určenou a náležitě poučenou.
5.
Důrazně se připomíná nezbytná nutnost povinnosti pracovní​
ků vrátnice a obsluhy ÚTS hlavního výjezdu z hl. budovy NM
plnit zejména režimová opatření uvedená ve směrnici .'
ŘNM č, 5/86 pro ostrahu majetku organizace a to pokud jde
o provádění důrazné kontroly vynášených či mobilně vyváže​ných věcí nebo zavazadel z budovy NM a vedení evidence při​jíždějících a odjíždějících vozidel v objektu s uvedení da​ta, času, SPZ vozidel a osádky vozidla /příp. firmy/. Za​městnancům NM a zejména pracovníkům vrátnice se ve výše uve​dené souvislosti též připomíná nezbytná povinnost dodržovat stanovený klíčový režim dle výše uvedené směrnice,
IV.
1. Ředitelé jednotlivých organizačních složek a vedoucí odbor​ných pracovišt NM jsou povinni zabezpečit, aby pracovníci v jejich řídící pravomoci byli prokazatelně seznámeni s tímto příkazem a s povinnostmi,  které z něj  vyplývají.
2. Ředitelé jednotlivých organizačních složek NM jsou povinni zabezpečit realizaci  tohoto příkazu dle  specifických podmí​nek i v jiných veřejně přístupných objektech ve své řídící působnosti.
3. Tento příkaz nabývá účinnosti dnem vydání.
Doc. RNDr. Milan    Stloukal,  DrSc. ředitel Národního muzea v Praze v.r.
