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V Praze dne 7. 11. 2006  

Vypracovala: PhDr. Dagmar Šefčíková

Příkaz generálního ředitele Národního muzea č. 6 / 2006 

kterým se vydávají

Zásady postupu při odcizení, ztrátě, zničení nebo poškození sbírkových předmětů Národního muzea

Článek 1

1. K odcizení sbírkového předmětu nebo předmětu svěřeného (dále jen „předmět“) může dojít krádeží prostou nebo vloupáním. Klasickým případem krádeže prosté v muzeích  je odcizení předmětu z expozice nebo výstavy v době návštěvního provozu, a to většinou bez použití násilí či překonávání bezpečnostních překážek. K odcizení předmětu krádeží prostou může dojít rovněž při předložení předmětu k badatelským účelům či při zpronevěře předmětu vlastním pracovníkem organizace. Ke krádeži vloupáním dochází zpravidla v době uzavření muzejních objektů, na začátku a konci návštěvní doby  nebo v dislokovaných veřejnosti nepřístupných objektech, jakými jsou především depozitáře. 

2. Ke ztrátě  předmětu může dojít zejména nedbalostí pracovníků při přemisťování předmětů. Ztrátou se rozumí také nedohledání předmětu při inventarizaci, případně v souvislosti s jiným důvodem zjišťování jeho uložení či stavu.  Příčinou  ztráty může ale být krádež prostá, ke které došlo v minulosti a která v době, kdy k ní došlo, nebyla zjištěna. 

3. Zničením nebo poškozením předmětu pro účely těchto zásad se rozumí takové zničení nebo poškození, které může být předmětem pojistného plnění nebo jiného uplatňování náhrady vzniklé škody, nikoliv poškození předmětu vzniklé stárnutím nebo vlivem klimatických či světelných podmínek.

Článek 2

1. Pracovník Národního muzea (dále jen „NM“), který zjistí odcizení předmětu podle čl. 1 odst. 1 těchto zásad, je povinen učinit vše potřebné k tomu, aby do místa, kde k odcizení došlo, nevstupovaly další osoby a událost bez prodlení ohlásit příslušnému vedoucího oddělení a ředitele sbírkového odboru, do jejichž kompetence odcizený předmět spadá.

2. Ředitel příslušného sbírkového odboru NM, jeho zástupce, nebo osoba ředitelem sbírkového odboru pověřená o události okamžitě písemně informuje generálního ředitele NM (dálen jen „GŘ“) a náměstka generálního ředitele pro centrální sbírkotvornou a výstavní činnost (dále jen „SVN“) a zároveň zajistní, aby odcizení bylo bez jakéhokoliv prodlení ohlášeno místně příslušné služebně Policie České republiky,  bylo podáno trestní oznámení a Policii České republiky byla poskytnuta veškerá dokumentace předmětu v souladu s § 9 odst. 1 písm. n) zákona č. 122/2000 Sb., o ochraně sbírek muzejní povahy, ve znění pozdějších předpisů a zároveň podána informace o finanční hodnotě předmětu.  Originály všech dokladů k události se ukládají u ředitele příslušného sbírkového odboru, kopie obdrží SVN a ekonomicko-provozní náměstek („dále jen „EPN“) společně s kopiemi dokumentace odcizeného předmětu. EPN uplatní pojistnou událost v souladu s pojistnou smlouvou o pojištění majetku NM, a to prostřednictvím příslušného pojišťovacího makléře.

3. SVN zajistí, aby událost byla oznámena Ministerstvu kultury v souladu s § 9 odst. 1 písm. n) výše citovaného zákona co nejdříve, nejpozději však do  30 dnů poté, co k ní došlo. V případě odcizení  svěřeného předmětu zajistí, aby byl vlastník odcizeného předmětu informován o události bez jakýchkoliv odkladů.

4. Odcizení předmětu není důvodem pro jeho vyřazení ze sbírkové evidence.

Článek 3

1. Pracovník NM, který zjistí ztrátu předmětu podle čl. 1 odst. 2 těchto zásad, je  povinen bez prodlení tuto skutečnost ohlásit vedoucímu sbírkového oddělení, do jehož kompetence předmět spadá. Ten následně informuje ředitele příslušného sbírkového odboru, který informaci dále postoupí SVN a GŘ. 

2. V případě podezření, že příčinou zjištěné ztráty je odcizení, ke kterému došlo v minulosti, vedoucí příslušného oddělení je povinen prověřit, kdy byla existence předmětu naposled zaznamenána a dále se postupuje  dále podle čl. 2 odst. 2 a 3 těchto zásad. V případě, že takové podezření není, je vedoucí příslušného sbírkového oddělení povinen učinit vše potřebné k tomu, aby příčina ztráty byla zjištěna a informovat o výsledku ředitele příslušného sbírkového odboru, který informaci dále postoupí SVN a GŘ. 

3. Ztráta předmětu není důvodem pro jeho vyřazení ze sbírkové evidence.

Článek 4

1. Dojde-li ke zničení nebo poškození předmětu v souvislosti s vloupáním nebo pokusem o vloupání, postupuje se podle čl. 2 těchto zásad.

2. Dojde-li ke zničení nebo poškození předmětu  jakýmkoliv jiným způsobem je pracovník NM, který tuto skutečnost zjistil, byl zničení nebo poškození předmětu přítomen, či zničení nebo poškození předmětu sám způsobil, povinen bez prodlení tuto skutečnost ohlásit vedoucímu sbírkového oddělení, do jeho kompetence předmět spadá. Ten následně informuje ředitele příslušného sbírkového odboru, který informaci dále postoupí SVN a GŘ.

3. Dojde-li ke zničení nebo poškození předmětu živelní pohromou, postupuje se podle odst. 2 tohoto článku s tím, že ředitel příslušného sbírkového odboru o události písemně informuje rovněž EPN, který uplatní pojistnou událost v souladu s pojistnou smlouvou o pojištění živelním, a  to prostřednictvím příslušného pojišťovacího makléře.

4. Je-li předmět zničen či nevratně poškozen, SVN zajistí, aby událost byla oznámena Ministerstvu kultury v souladu s § 9 odst. 1 písm. n) zákona č. 122/2000 Sb., o ochraně sbírek muzejní povahy, ve znění pozdějších předpisů.

5. Je-li předmět zničen nebo nevratně poškozen a stal se tak neupotřebitelným, je tato skutečnost důvodem pro jeho vyřazení ze sbírkové evidence v souladu s výše citovaným zákonem.

Článek 5

1. Příkaz generálního ředitele Národního muzea č. 6 / 2006,  kterým se vydávají  Zásady  

postupu při odcizení, ztrátě nebo poškození sbírkových předmětů Národního muzea nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu.

V Praze dne 7. listopadu 2006 




PhDr. Michal Lukeš 









 
   generální ředitel

Příloha: vzorový formulář hlášení události

Zásady postupu při odcizení, ztrátě, zničení 

nebo poškození sbírkových předmětů Národního muzea

Příloha – vzorový formulář 

Hlášení události podle příkazu generálního ředitele Národního muzea č. 6/2006 

Událost nahlásil:

Jméno a příjmení:

Odbor/oddělení:

Pracovní zařazení:

Událost:

Druh události:

Příčina vzniku události je-li známa:

Datum a místo události nebo datum,  místo a způsob zjištění:

Způsobené škody:

Potvrzuji, že jsem všechny údaje uvedl/a úplně a pravdivě.

Podpis:

Datum:

Hlášení události přijal/a:

Podpis:

Datum:
