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Příkaz generálního ředitele Národního muzea č. 2/2008 

 kterým se stanovuje 
odpovědnost pracovníků Národního muzea při sbírkotvorné činnosti. 

Aktualizace ke dni 1.7. 2009, č.j. ŘNM 1092/2009-S
Zpracovala PhDr. Dagmar Šefčíková

 

Tento příkaz stanovuje odpovědnost pracovníků Národního muzea při sbírkotvorné činnosti v těchto konkrétních oblastech: 

1) Vedení přírůstkových knih, průvodních dokladů k nim a knih doprovodné dokumentace.
2) Členství v inventarizačních komisích.
3) Správa depozitářů, sledování optimálních ukazatelů v nich, evidence pohybu sbírkových předmětů uvnitř organizace a vstup osob do depozitářů.
4) Evidence pohybu sbírkových předmětů mezi organizacemi, evidence zápůjček a výpůjček.
5) Správa jednotlivých podsbírek sbírky Národního muzea v centrální evidenci sbírek.
Vedoucí sbírkových odborů mají povinnost oznamovat změny, které se týkají odpovědnosti jednotlivých pracovníků Národního muzea, stanovených tímto příkazem, a to písemnou formou souhrnně za celý odbor ke dni 15. června každého kalendářního roku  do SVN 1. 
Aktualizaci  tohoto příkazu zpracovává SVN 1 podle podkladů sbírkových odborů, a to s účinností  od 1. července každého kalendářního roku. 

1) Vedení přírůstkových knih, průvodních dokladů k nim a vedení knih doprovodné dokumentace
A/ Přírodovědecké muzeum 

PM 1
přírůstková kniha: Jiří Litochleb
průvodní doklady: Ivana Čermáková

kniha doprovodné dokumentace:

podsbírka mineralogická: Jiří Litochleb


podsbírka geologická: Blanka Šreinová


podsbírka petrografická: Blanka Šreinová

podsbírka meteoritů: Jiří Litochleb

podsbírka tektitů: Jiří Litochleb

podsbírka broušených kamenů: Petra Burdová

PM 2

přírůstková kniha: Naděžda Zdobnická

průvodní doklady: Naděžda Zdobnická

kniha doprovodné dokumentace: Naděžda Zdobnická

PM 3

přírůstková kniha: Ladislav Šafránek

průvodní doklady: Lenka Edrová

kniha doprovodné dokumentace: Ladislav Šafránek

PM 4

přírůstková kniha: Otakar Šída

průvodní doklady: Bohumila Špačková

kniha doprovodné dokumentace: Bohumila Špačková

PM 5

přírůstková kniha: Hana Müllerová

průvodní doklady: Hana Müllerová

kniha doprovodné dokumentace: Hana Müllerová

PM 6

přírůstková kniha: Václava Stadlerová

průvodní doklady: Václava Stadlerová

kniha doprovodné dokumentace: Václava Stadlerová

PM 7

přírůstková kniha: Taťána Dubová

průvodní doklady: Taťána Dubová

kniha doprovodné dokumentace: Taťána Dubová
B/ Historické muzeum

HM 1
přírůstková kniha:  Pavel Sankot

průvodní doklady:  Pavel Sankot
knihy doprovodné dokumentace: Anežka Hřebíčková, Jarmila Valentová (skleněné negativy), Vladimír Slunečko (negativy)

HM 2 

přírůstková kniha: Jana Kunešová
průvodní doklady: Ivana Josefusová

knihy doprovodné dokumentace: Ivana Josefusová (kopie a pomocný materiál)

 


       Jan Rendek (fotodokumentace)

HM 3

přírůstková kniha:  Milena Běličová

průvodní doklady:  Milena Běličová

HM 4

přírůstková kniha: Alena Voříšková

průvodní doklady: Alena Voříšková

kniha doprovodné dokumentace: Alena Voříšková

HM 5
přírůstková kniha: Tomáš Kleisner

průvodní doklady: Tomáš Kleisner

kniha doprovodné dokumentace. není vedena

HM 6
přírůstková kniha: Hanuš Jordan

průvodní doklady: Hanuš Jordan

kniha doprovodné dokumentace: Hanuš Jordan

HM 7

přírůstková kniha: Hana Havránková

průvodní doklady: Hana Havránková

knihy doprovodné dokumentace: Štěpán Duháň (Fotoarchiv: evidenční kniha velkých diapozitivů; malých diapozitivů; negativů)
HM 8

přírůstková kniha: Eva Čtvrtečková

průvodní doklady: Eva Čtvrtečková

kniha doprovodné dokumentace: Eva Čtvrtečková

HM 9

přírůstková kniha: Jitka Hanáková

průvodní doklady: Jitka Hanáková

kniha doprovodné dokumentace: není vedena

HM 10

přírůstková kniha: Marie Dufková

průvodní doklady. Marie Dufková

kniha doprovodné dokumentace: Andrea Waldhauserová 

 

C/ Knihovna Národního muzea

KNM 5 
přírůstková kniha: Pavel Muchka

průvodní doklady: Pavel Muchka

kniha doprovodné dokumentace: Martina Kvapilová
D/ Náprstkovo muzeum
NpM 1, NpM 3, NpM 4, NpM 5

přírůstkové knihy: Hana Procházková

průvodní doklady: Hana Procházková

knihy doprovodné dokumentace: Hana Procházková

NpM 2
přírůstková kniha: Marie Krylovová

průvodní doklady: Marie Krylovová

knihy doprovodné dokumentace: Marie Krylovová
 
E/ České muzeum hudby
ČMH 1  

přírůstkové knihy : Markéta Kabelková
průvodní doklady: Markéta Kabelková

knihy doprovodné dokumentace: Markéta Kabelková

ČMH 2
přírůstková kniha: František Ibl
průvodní doklady: František Ibl
kniha doprovodné dokumentace: František Ibl
ČMH 3
přírůstková kniha:  Olga Mojžíšová

průvodní dokumentace: Olga Mojžíšová

kniha doprovodné dokumentace: Olga Mojžíšová

ČMH 4
přírůstková kniha:  Jarmila Tauerová

průvodní dokumentace: Jarmila Tauerová

kniha doprovodné dokumentace: Jarmila Tauerová

 

2) Členství v inventarizačních komisích
A/ Přírodovědecké muzeum
PM 1
· podsbírka mineralogická:

předseda:  Boris Ekrt (paleontologické odd.)
členové: Jiří Litochleb,  Jiří Sejkora

· podsbírka petrografická:

předseda:  Boris Ekrt (paleontologické odd.)
členové: Blanka Šreinová, Dalibor Velebil
· podsbírka geologická:

předseda: Boris Ekrt (paleontologické odd.)
členové: Blanka Šreinová, Dalibor Velebil
· podsbírka meteoritů:

předseda:  Boris Ekrt (paleontologické odd.)
členové: Jiří Litochleb, Dalibor Velebil
· podsbírka tektitů:

předseda:  Boris Ekrt (paleontologické odd.)
členové: Jiří Litochleb, Dalibor Velebil
· podsbírka broušených drahých kamenů:

předseda:  Boris Ekrt (paleontologické odd.)
členové: Petra Burdová,  Ivana Čermáková
PM 2

podsbírka paleontologická
předseda: Petr Benda (zoologické oddělení)

členové: Jiří Kvaček + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Mila Libertin, Vojtěch Turek, Boris Ekrt, Jan Sklenář, Kamil Zágoršek, Martin Valent)
PM 3
podsbírka mykologická
předseda: Otakar Šída (botanické odd.)
členové: Jan Holec + kurátor příslušného inventarizovaného fondu ( Jana Kocoourková, Lenka Edrová, Markéta Chlebnická)
PM 4

podsbírka botanická
předseda: Jan Holec (mykologické odd.)

členové: Otakar Šída, Bohumila Špačková

PM 5

podsbírka entomologická
předseda: Radek Šanda (zoologické odd.)
členové: Jiří Hájek + kurátor příslušného inventarizovaného fondu ( Martin Fikáček, Pavel Chvojka, Jan Ježek, Petr Kment, František Krampl, Vítězslav Kubáň, Ján Macek, Vladimír Švihla)

PM 6

podsbírka zoologická
předseda: Vojtěch Turek (paleontologické odd.)

členové: Jiří Moravec + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Antonín Kůrka, Jaroslav Hlaváč, Miloš Anděra, Radek Šanda, Jiří Mlíkovský, Petr Benda)
PM 7
podsbírka antropologická
předseda: Petr Benda (zoologické odd.)

členové: Petr Velemínský + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Miluše Dobisíková, Vítězslav Kuželka, Petra Havelková)
B/ Historické muzeum

HM 1
předseda: Lenka Šaldová

členové: 
Jan Srovnal + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Jiří Košta, Kristýna Urbanová, Milan Lička,  Marika Tisucká, Pavel Sankot,  Martin Trefný, Jarmila Valentová, Vít Vokolek, Vladimír Slunečko)
HM 2
předseda: Vladimír Slunečko (odd. prehistorie a protohistorie)

členové:
Vladimír Brych, Evženie Šnajdrová – pohlednice, archeologické sbírky

Ludmila Fiedlerová, Ivana Koubová – varia, dřevořezby, obrazy (dep. Vrchotovy Janovice)

Jana Kunešová, Lubomír Sršeň – grafika /část

Jana Kunešová, Dana Stehlíková – porcelán, kamenina, sklo

Adéla Skoupá, Růžena Drugdová – textil, hračky, varia

Lubomír Sršeň, Vladimír  Brych – obrazy, portrétní grafika, drobné dřevořezby, varia

Dana Stehlíková, Lubomír Sršeň – šperky, drahé kovy, kamenosochařství

Evženie Šnajdrová, Vladimír Brych – zbraně, zbroj, měřící přístroje, obecné kovy

Zuzana Vránová, Růžena Drugdová – textil, nábytek, kovy, sádra, archeologické sbírky v ÚDT I.

HM 3

nemá inventarizační komisi -  inventarizaci provádí podle archivních pravidel

HM 4
předseda: Vlasta Koubská (divadelní odd.)

členové:

Alena Voříšková + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Monika Tauberová, Helena Mevaldová, Hana Šídová, Danuše Sedláková)  

HM 5
předseda:  Markéta Trávníčková (divadelní odd.)

členové: 

Jan Boublík, Luboš Polanský – mince novověké 1780-1924

Zuzana Holečková, Jan Boublík – mince období tolarového a papírová platidla

Tomáš Kleisner, Zuzana Holečková – medaile

Luboš Polanský, Jan Boublík – mince období denárového a grošového
HM 6

předseda: Jan Srovnal
členové: 

Hanuš Jordan, Jaroslava Krákorová – fotografie a negativy, divadelní trofeje, 
                                                             ikonografie, nábytek

Vlasta Koubská, Lenka Šaldová – scénografie (část výtvarné sbírky)

Lenka Šaldová, Hanuš Jordan – loutkářská sbírka (část výtvarné sbírky), 
                                                    obrazové a zvukové záznamy

Markéta Trávníčková, Vlasta Koubská – divadelní plakáty

Vladimír Mrvík, Hanuš Jordan - rukopisy

Jaroslava Krákorová, Barbora Smetanová – knihovní fond

HM 7
předseda:  Alena Voříšková (HM4 - Národopisné odd.)
členové: 

Hana Havránková, Vlasta Saurová – trojrozměrné sbírky

Petr Jechort, Vlasta Saurová – sokolský fond trojrozměrné sbírky

Lucie Swierczeková, Vlasta Saurová – listinný archiv, diplomy, plakáty, mapy

Štěpán Duháň, Vojtěch Scheinost – fotoarchiv, obrazové a zvukové záznamy

Jitka Schůtová, Vojěch Scheinost – knihovna
HM 8

předseda: Milena Běličová (Archiv NM)

členové: Stanislav Slavík, Petr Skala, Eva Čtvrtečková

HM 9

nemá inventarizační komisi – inventarizaci provádí podle archivních pravidel
HM 10 

předseda:  Tomáš Kleisner (numismatické odd.)

členové:  Marie Dufková, Helena Svobodová

 

C/ Knihovna Národního muzea

KNM 1
předseda: Marie Klučinová

členové: Marie Kalačová, Silvia Blahovcová

 

KNM 2
předseda:  Petr Mašek

členové:  Marta Vaculínová, Richard Šípek, Jaroslava Kašparová
 

KNM 3
předseda:  Alena Skwarlová


členové: Marcela Halabrínová, Ludmila Hudcová

 

KNM 4
předseda: Marta Vaculínová

členové: Ivana Pešoutová, Dagmar Semecká

 

KNM 5:

· fond Exlibris:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel. Muchka, Martina Kvapilová

· fond Nakladatelské archivy a osobní fondy:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Martina Kvapilová

· fond Svaté obrázky:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Martina Kvapilová

· fond Hmotné památky:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Veronika Botová

· fond Grafika:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Veronika Botová

· fond Ilustrace:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Veronika Botová

· fond Plakáty:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Veronika Botová

· fond Štočky:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Veronika Botová

· fond Fotografie:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Veronika Botová

· fond Typografika:

předseda: Luboš Antonín

členové: Pavel Muchka, Veronika Botová

· fond Kramářské písně: 

předseda: Luboš Antonín

členové: Martina Kvapilová, Iva Bydžovská, Michal Klacek

D/ Náprstkovo muzeum

NpM 1
předseda: Alice Kraemerová

členové: Vlastimil Novák, Jana Filák Müldnerová 

 
NpM 2
předseda: Jiřina Todorovová

členové: Monika Baďurová + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Martin Šámal, Marie Krylovová, Milena Secká)  

NpM 3 

předseda:  Vlastimil Novák

členové: Alice Kraemerová,  Pavel Onderka

 

NpM 4
předseda: Milena Secká .

členové: Dagmar Pospíšilová + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Jiřina Todorovová, Kateřina Klápšťová, Monika Baďurová, Jana Jiroušková)

 

NpM 5
předseda: Kateřina Klápšťová

členové: Vlastimil Novák + kurátor příslušného inventarizovaného fondu (Dagmar

Pospíšilová,   Alice Kraemerová,  Helena Heroldová, Jana Filák Müldnerová)
 

E/ České muzeum hudby
ČMH 1
· fond Materiály notové povahy:

předseda: Olga Mojžíšová

členové: Jiří Mikuláš, Markéta Kabelková, Dagmar Štefancová, Marie Sedláková, Kateřina Maýrová, Jana  Vojtěšková, Darina Svobodová, Eva Paulová, Anna Vašíčková, Dagmar Kalousová
· fond Ikonografie
předseda: Jan Dehner

členové: Ludmila Mikulášová, Eva Paulová
· fond Materiály nenotové povahy 

předseda: Olga Mojžíšová

členové: Markéta Kabelková, Jana Vojtěšková, Kateřina Maýrová, Lucie Měsková
· fond Pozůstalosti
předseda: Milan Pospíšil

členové: Věra Šustíková, Marie Sedláková, Jana Vojtěšková, Markéta Kabelková
· audio a audiovizuální sbírky

předseda: Veronika Seidlová
členové: Vojtěch Mojžíš, Marie Sedláková, Věra Šustíková
 

ČMH 2

· sbírka hudebních nástrojů
předseda: Eva Paulová
členové: Emanuele Gadaleta, Dagmar Kalousová, Miroslav Kosťun, František Ibl
· ARDO

předseda: Vojtěch Mojžíš

členové: František Ibl, Dagmar Kalousová
ČMH 3
předseda: Markéta Kabelková 

členové: Jana Plecitá,  Radana Habánová, Olga Mojžíšová, Taťaná Součková, Milan Pospíšil, Katerina Viktorová 

 

ČMH 4
předseda: Eva Paulová

členové:  Jarmila Tauerová, Jan Dehner, Klára Sládková
 
3) Správa depozitářů. sledování optimálních ukazatelů v nich, evidence pohybu sbírkových předmětů uvnitř organizace a vstup osob do depozitářů
hlavní budova  „HB“

Horní Počernice  „HP“

Betlémské náměstí  „BN“

Terezín I. „ÚDT I.
Terezín II. „ÚDT II.“ 

Národní zemědělské muzeum „NZM“

A/ Přírodovědecké muzeum

PM 1
HB, výstavní sály, č. 13, 14, 16, 17 / 1. patro:  Jiří Litochleb

HB, výstavní sál č. 15 / 1. patro:  Petra Burdová

HP, A2.115, 106, 211, 108, 122: Dalibor  Velebil
HP, A2.211, 213: Blanka Šreinová

Mříčná u Jilemnice – fara:  Jiří Litochleb

PM 2
HB, výstavní sál č. 1 / 2. patro: Martin Valent
HB, výstavní sál č. 2 / 2. patro: Vojtěch Turek

HB, výstavní sál č. 4 / 2. patro:  Milan Libertín

HB, výstavní sál č. 5 / 2. patro: Jan Sklenář

HB, výstavní sál č. 6 / 2. patro: Jiří Kvaček

HB, výstavní sál č. 8 / 2. patro: Kamil Zágoršek

HB, depozitář silur, místnost č. 47a, 47b / 1. suterén: Vojtěch Turek

HB, depozitář křída, místnost č. 84a / 1. suterén: Boris Ekrt

HB, depozitář karbon, místnost č. 85 / 1. suterén: Milan Libertín

HB, soubor 5 dep. skříní na chodbě 3. patra: Boris Ekrt

HB, soubor 6 dep. skříní na chodbě 3. patra: Jan Sklenář

HP, A 2.205: Milan Libertín

HP, A2.206: Jiří Kvaček

HP, A2.214, 215: Boris Ekrt

HP, A2.305:  Jan Sklenář

HP, A2.311:  Jiří Kvaček

HP, A2.312:  Emil Zágoršek

HP, A2.313:  Vojtěch Turek

PM 3
HB, výstavní sál č. 11, mykologická sbírka: Jan Holec

HB, výstavní sál č. 11, lichenologické sbírky:  Jana Kocourková

HB, výstavní sál č. 12, mykologické sbírky: Lenka Edrová
HB, výstavní sál č. 12, lichenologické sbírky: Jana Kocourková

HB, soubor dep. skříní na chodbě v podstřeší:  Markéta Chlebická

HB, místnost č. 47/c / 1. suterén: Lenka Edrová

HB, místnost č. 230 v podstřeší: Jana Kocourková

PM 4
HP, D2.216, D2. 305. 306, 307, 311, 312: Otakar Šída

HP, D2.311: Michal Ducháček

HP, D2.212, 213: Radka Rosenbaumová

HP, D2.214, 215: Michal Ducháček
PM 5
HP, B2.116: Pavel Chvojka

HP, B2.117: Jan Ježek

HP, B2.208, 209: Pavel Chvojka
Kunratice zámek, místnost č. 9 a věž / 2. patro (Heteroptera): Petr Kment

Kunratice zámek, místnosti č. 6, 9 a věž / 2. patro (Orthoptera):  Martin Fikáček
Kunratice zámek, místnosti č.  8 a 11 / 2. patro (Coleoptera): Vítězslav Kubáň
Kunratice zámek, místnosti č. 10, 11, 12, 13 / 2. patro (Coleoptera): Vladimír Švihla, Jiří Hájek

Kunratice zámek, místnosti č. 12, 14 / 2. patro (Hymenoptera): Ján Macek

Kunratice zámek, místnosti č. 8, 10 /1. patro  (Diptera):  Jan Ježek

Kunratice zámek, místnosti č. 5, 6, 9, 10, 14 / 1. patro (Lepidoptera):  František. Krampl

Kunratice zámek, místnost č. 10 / 1. patro (Homoptera): Petr Kment 

Kunratice zámek, místnosti  č. 10, 11 / 1. patro (malé řády): Pavel Chvojka

PM 6 
· mammalogie: Miloš Anděra

HP, C2.115, 116, 117, 122 (část) 

· ornitologie: Jiří Mlíkovský
HB, sály č. 13 a 14 / 2. patro

HP, místnosti č. C2.312,122 (část)

· herpeto-batrachologie: Jiří Moravec

HB, místnosti č. 43a, 43

HP, místnost č. C2.113 (část), 211, 212, 218
· osteologie: Petr Benda

HB, skříně na chodbě č. 44 / 1. suterén

HP, místnosti č. C2.123, 216, 311

HP, provizorium ve staré budově

· evertebratologie I.: Jaroslav Hlaváč

HB, místnost č. 254 / 3. patro

HB, soubor skříní v místnosti č. 258 a,b / 3. patro – lihový depozitář (část)

HB, soubor skříní v místnosti č. 257 / 3. patro

HB, místnost č. 260 a 263 / 3. patro

HP, místnosti č. C2.213, 211 (část), 214 (část),  217 

· evertebratologie II.:  Antonín Kůrka

HB, místnost č. 254 / 3. patro

HB, skříň v místnosti č. 258 a,b / 3. patro – lihový depozitář (část)

HB, 2 skříně v místnosti č. 255 / 3. patro

HB, skříně pod vitrínami ve výstavním sále č. 17 / 2. patro 

HP, místnost č. C2.215, 214 (část)
· ichtyologie:  Radek. Šanda 

HP, místnost č. 2.210, 213 (část), 220
PM 7
HB, místnost č. 275c, 276a,b / 3. patro: Vítězslav Kuželka
HP, B2, místnosti č. 211, 212, 215: Vítězslav Kuželka 

HP, B2, místnosti č. 305, 310: Miluše Dobisíková
HP, provizorium v budově bývalého zvěřince:  Petr Velemínský

HP, místnost č. B2.309: Petr Velemínský
Kunratice, provizorní objekt v areálu zámku:  Petr Velemínský

B/ Historické muzeum

HM 1
HB, trezor č. 1 / pracovna vedoucího / přízemí: Jiří Košta

HB, trezor č. 2: Kristýna Urbanová

HB trezor č. 3: Pavel Sankot

HB trezor č. 4: Pavel Sankot

HB, místnost č. 103 (část): Marika Tisucká

HB, místnost č. 103 (část): Milan Lička

HB, dep. místnost č. 103 (část): Vladimír Slunečko

HB, dep. místnost č. 104 / přízemí: Martin Trefný

HB, místnost č. 104 (část): Marika Tisucká

HB, místnost č. 176d, depozitární skříně 13, 14, 15: Kristýna Urbanová

HB, dep.skříně č. XI, XII, XIII, XIV v podstřeší: Jarmila Valentová

Všejany, místnosti č. 2, 6, 7: Jiří Košta

Všejany, místnost č. 8: Kristýna Urbanová

Všejany, místnosti č. 9, 10: Pavel Sankot

Telce, místnosti č. 1, 2, 4, 5, 6 (část) Vít Vokolek

Telce, místnost č. 6: Milan Lička

Telce, místnost č. 7: Vladimír Slunečko

ÚDT I., místnost č. 118 : Marin Trefný

ÚDT I., místnosti č. 120, 121: Jiří Košta

HM 2                                                                                                                                                                                                     HB, místnosti č. 5, 66, 68, 69,  75,  217: Vladimír Brych  

HB, místnosti č. 19, 22: Adéla Skoupá

HB, místnost 75 (část-grafika, pohlednice, fotografie): Jana Kunešová
HB, místnosti č. 18,  20, 218: Lubomír Sršeň

HB, místnosti č. 214,  215, 216: Jana Kunešová  

HB, místnosti č. 75, 200, 219: Evženie Šnajdrová
HB, dep. trezorový: Dana Stehlíková

Lapidárium: Dana Stehlíková

Vrchotovy Janovice, místnosti 4, 102, 206, 207: Ludmila Fiedlerová

ÚDT I., místnosti č. 133, 134, 154, 155: Růžena Drugdová

ÚDT I., přízemí místnosti č. 105, 107, 116, 117, 198, 199, 200, 1. patro místnosti č. 112, 115, 116, 117, 199, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 131, 132, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 160 až 180, 183: Zuzana Vránová

HM 3

Na Zátorách, dep. místnosti č. 1, 3, 4: Lenka Hajná

Na Zátorách, dep. místnost  č. 2: Miroslava Vandrovcová

ÚDT I., místnosti č.108, 196, 197, 198, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208: Milena Běličová

ÚDT I., místnost č. 186 (přípravna kartonů pro badatele): Lenka Hajná 

ÚDT I., místnosti č.  109, 110, 188, 191, 194, 195: Libor Jůn

ÚDT I., místnosti č. 184, 185,187 (příruční knihovna): Kateřina Táborská

ÚDT I., místnosti  111, 199, 200, 201: Miroslava Vandrovcová

HM 4
Švýcárna, dep. nářadí a náčiní, zvykosloví, hraček a lidového šperku: Helena Mevaldová, Danuše Sedláková, Monika Tauberová

Švýcárna, dep. písemného archivu: Danuše Sedláková

Švýcárna, dep. skla: Hana Šídová
Letohrádek Kinských, dep. obrazového archivu: Jarmila Svobodová

ÚDT I., místnosti č. 115  až 138 : Monika Tauberová

ÚDT I., místnosti č. 140, 141, 155, 157 až 179: Helena Mevaldová

ÚDT I., místnosti č. 142, 143, 144, 147 : Hana Šídová
ÚDT I., místnosti č. 145, 146, 148, 149, 150, 151 : Alena Voříšková

ÚDT I., místnosti č. 187, 188 (restaurátorské dílny): společný prostor oddělení

ÚDT I., místnost č. 189 (karanténa): společný prostor oddělení

ÚDT I., místnosti 0181, 0195, 0196, 01907: Helena Mevaldová

HM 5
HB, trezor (mince období denárového a grošového) / 2. suterén: Luboš Polanský
 HB, trezor  (mince období tolarového  a papírová platidla) / 2. suterén: Zuzana Holečková

HB, trezor  (medaile a antické mince) / 2. suterén: Tomáš Kleisner

 HB, trezor (mince novověké od r. 1780 do současnosti) / 2. suterén: Jan Boublík
HM 6
 HB, místnost č. 102 / přízemí: Jaroslava Krákorová, Barbora Smetanová
HB, místnost č. 208 / 3. patro, soubor 6 dep. skříní v místnosti 4a / přízemí, dep. skříň 0 – 4 a 9 na chodbě proti místnosti č. 208 / 3. patro, : Hanuš Jordan

HB – soubor 8 dep. skříní  a horní části souboru 11 dep. skříní v místnosti č. 104a / přízemí, soubor 6 dep. skříní v místnosti č. 103/ přízemí, 2 dep. skříně na chodbě  proti místnosti č. 272 / 3. patro,  1 dep. skříň v místnosti č. 208 / 3. patro: Vlasta Koubská

HB,  dep. místnost č. 209 /3. patro, dep. skříň č. 10 na chodbě / 3. patro, 2 dep. skříně a bedny v místnosti č. 271 / 3. patro, soubor dep. vitrín v místnosti č. 103 / přízemí: Lenka Šaldová 
HB, soubor depozitárních skříní na chodbě č.136, přízemí: Markéta Trávníčková

HB, soubor depozitárních skříní s rukopisy, místnost č.102, přízemí: Vladimír Mrvík 

ÚDT I., místnosti č. 136, 137: Hanuš Jordan

ÚDT I., místnost č. 137: Jaroslava Krákorová, Barbora Smetanová
ÚDT I., místnosti č. 189, 192 (obě zapůjčeny HM 5): Vladimír Mrvík
ÚDT I., místnosti č. 135, 138, 191: Vlasta Koubská
ÚDT I., místnosti č. 138, 229 (zapůjčena HM 2): Lenka Šaldová

HM 7
NZM, knihovna: Jitka Schůtová

NZM, fotoarchiv: Štěpán Duháň
NZM, příruční depozitář trojrozměrných sbírek: Hana Havránková 

NZM, listinný archiv: Lucie Swierczeková

ÚDT I., místnost č. 106: Vlasta Saurová, Hana Havránková, Petr Jechort (část textil), Jitka Schůtová (část knihovna)

ÚDT I., místnost č.107: Vlasta Saurová, Hana Havránková, Petr Jechort (část trojrozměrné sbírky), Jitka Schůtová (část knihovna), Štěpán Duháň (část video a audio záznamy)

ÚDT I., místnost č. 122: Vlasta Saurová, Hana Havránková, Petr Jechort (část trojrozměrné sbírky), Štěpán Duháň (část  fotoarchiv), Lucie Swierceková (část listinný archiv)

ÚDT I., místnost č.130: Vlasta Saurová, Hana Havránková, Petr Jechort (část trojrozměrné sbírky)

ÚDT I., místnost č.131: Vlasta Saurová, Hana Havránková, Petr Jechort (část trojrozměrné sbírky), Lucie Swierczeková  (část část diplomy, plakáty, mapy)

ÚDT I, místnosti č.  110, 208, 209, 210, 211: Vlasta Saurová, Hana Havránková, Petr Jechort
ÚDT I., místnost č. 193: Vlasta Saurová, Štěpán Duháň
HM 8
ÚDT I., místnosti č. 111, 112, 117, 200:  Petr Skala 
HM 9
Objekt Josefská 6, Praha 1: Jitka Hanáková

ÚDT I., místnosti č. 111, 206, 207 (části): Jitka Hanáková

HM 10
HB, místnost č. 223: Marie Dufková

HB, depozitární skříně na chodbě v podstřeší: č. 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 53, 56, 57, 58,

depozitární skříně na chodbě v podstřeší plechové: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, trezorová skříň na chodbě podstřeší, dep. skříně plechové č. 10, 11, 12 v místnosti č. 276c: Marie Dufková

HB, trezorová skříň v místnosti č. 106b v odděl. prehistorie a protohistorie: Marie Dufková

HB, dep. pracovna č. 276c v podstřeší: Helena Svobodová

HB, dep. skříně č. 51, 52, 54, 55 na chodbě v podstřeší, dep. skříň dřevěná č. 4 na půdě: Helena Svobodová 

 

C/ Knihovna Národního muzea

KNM 1:
HB, přízemí č. 111, přemostění č. 109: Marie Kalačová

HB, místnosti č. 87, 89, 94 / 1. suterén:  Silvia Blahovcová

Metro, stanice Muzeum: Silvia Blahovcová

ÚDT II, 1. patro: Silvia Blahovcová

KNM 2:
HB, trezorová místnost v suterénu č. 86: Marta Vaculínová

Palác Kinských, Staroměstské nám. 606/12: Jaroslava Kašparová
HB, Místnost č. 109 (sál starých tisků) / přízemí: Richard Šípek

Palác Nostický, Maltézské nám. 471/1: Richard Šípek

 

KNM 3

Královská obora 56: Petr Kalač

Radonice, fara: Petr Kalač

ÚDT II., 1. poschodí: Marcela Halabrínová

 

KNM 4
Zámecké knihovny v památkových objektech: Petr Mašek
     Bečov nad Teplou

                                         Benešov nad Ploučnicí

                                         Bítov




      Brandýs nad Labem
      Bučovice

                                         Červená Lhota

                                         Dačice

                                         Duchcov

                                         Hluboká nad Vltavou

                                         Horšovský Týn

                                         Humprecht

                                         Jaroměřice nad Rokytnou

                                         Jindřichův Hradec

                                         Kámen

                                         Karviná

                                         Kladruby u Stříbra

                                         Klášterec nad Ohří

                                         Komorní Hrádek

                                         Krásný Dvůr

                                         Lysice

                                         Mikulov na Moravě

                                         Nový Jičín

                                         Nové Hrady v jižních Čechách
                                         Poběžovice

                                         Rájec nad Svitavou

                                         Ratibořice

                                         Strážnice

                                         Šternberk

                                         Terezín II

                                         Uherský Brod

                                         Velké Březno

                                         Velké Losiny

                                         Veltrusy

                                          Vlašim

                                         Vranov nad Dyjí

                                         Vrchotovy Janovice

                                          Zákupy

                                          Žďár nad Sázavou

                                          Žleby

 

KNM 5

HB, místnost č. 109a sál starých tisků / přízemí rizalitu:
Iva Bydžovská (kramářské písně), Martina Kvapilová (bibliofilie), Veronika Botová (typografika)
HB, místnost č. 110 / přízemí rizalitu:

Veronika Botová (štočky, hmotné památky, ilustrace, fotografie, plakáty), Martina Kvapilová 
(exlibris, bibliofilie), Pavel Muchka (Nakladatelské archivy a osobní fondy, svaté obrázky))
KNM 8
Žďár nad Sázavou: Veronika Čadková
 

D/ Náprstkovo muzeum

NpM 1

BN 269, 2 trezory, místnost č. 23 / 1. patro: Vlastimil Novák

NpM 2
BN 270, místnosti 58 / 1. patro,  60, 61 / 2. patro, 66 / 3. patro: Milena Secká 

BN 269,  místnosti č. 2, 26/1, 2, 3, 4, 5; 28/1, 2 + 29; 30/1, 2, 3, 5: Milena Secká

Liběchov,  depozitář 3 (sladovna): Milena Secká

Kostomlaty,  fara: Milena Secká

ÚDT II, místnosti č. 83, 84, 87,88 / 2. patro: Milena Secká
HP, místnost č. 80/197 : Milena Secká, Magdalena Rychlíková
NpM 3
BN 270, dep. místnost č. 56 / přízemí: Pavel Onderka

NpM 4
BN 270, místnost č. 62 / 2. patro a další dvě pod jedním uzavřením: Jiřina Todorovová 

ÚDT I., místnost č. 139 / 3. patro: Jiřina Todorovová

NpM 5
BN 269, místnosti  č. 45, 47, 48 : Dagmar Pospíšilová

BN 269, místnost č. 32: Alice Kraemerová

BN 269, místnosti č. 31,49: Helena Heroldová

HP, místnost č. 116, 214: Dagmar Pospíšilová

HP, místnost č. 305: Alice Kraemerová

HP, místnost č. 206: Helena Heroldová 

HP, nové depozitáře, místnosti 7 až 12: Jitka Tymichová

 
E/ České muzeum hudby

ČMH 1
Karmelitská, místnosti č. 310, 320, 329, 329a, 330: Jiří Mikuláš / Markéta Kabelková, expedice , Marie Sedláková, Marie Šťastná, Olga Krumbholzová
Karmelitská, místnosti č. 313, 315, 315a: Ludmila Mikulášová, Eva Paulová

Karmelitská, místnost č. 316: Jana Vojtěšková / Dagmar Štefancová

Karmelitská, místnost č. 319: Lucie Měsková / Kateřina Maýrová
Karmelitská, místnosti  č. 337a, provizorně 338: Kateřina Maýrová / Lucie Měsková

Karmelitská, místnost č. 416: Věra Šustíková / Darina Svobodová
Karmelitská, místnost  č. 429, skříň 1, 2: Dagmar Štefancová / Markéta Kabelková





  skříň 3, 4: Markéta Kabelková / Jana Vojtěšková





  skříň 4, 5: Markéta Kabelková, Dagmar Štefancová

                                                 skříň 6: Věra Šustíková





  skříň 7: Jana 
Vojtěšková, Dagmar Štefancová

Karmelitská, místnosti  č. 430, 430a: Vojtěch Mojžíš /  Věra Šustíková

Karmelitská, místnost č. 318: Anna Vašíčková / Jana Vojtěšková
Památník Křečovice: Anna Vašíčková / Jana Vojtěšková

Karmelitská, místnost 420 trezorové skříně: Marie Šťastná / Marie Sedláková / Olga  

                                                                       Krumbholzová
ČMH 2
Karmelitská, místnost č. 231: František Ibl / Emanuele Gadaleta 

Karmelitská, místnost č. 232: Miroslav Kosťun / Emanuele Gadaleta
ÚDT II., místnosti č. 101 až 108: Miroslav Kosťun / Emanuele Gadaleta
ČMH 3
Objekt MBS, skříně v pracovnách č. 3, 5: Jana Plecitá

Karmelitská, místnost č. 415: Jana Plecitá (výtvarná sbírka), Milan Pospíšil (fonotéka)
Karmelitská, 2 skříně a  výkresová skříň v místnosti č. 328 (fond BS): Olga Mojžíšová (další osoby pověřené vstupem: Jana Plecitá, Radana Habánová, Milan Pospíšil)
Karmelitská, výkresové skříně v místnosti č. 328 (výtvarná sbírka)

Bertramka – Špýchar: Jana Plecitá

Objekt MBS, kartotéky v místnostech č. 3 a 5: Jana Plecitá (fotoarchiv)
Objekt MBS, výkresové skříně v místnosti č. 5: Taťána Součková (scénografie)

Objekt MBS, výkresové skříně v místnosti 5, komora, skříně na chodbě a podestě: Radana Habánová (tisková dokumentace)
Objekt MBS, skříň v místnosti č. 4: Kateřina Viktorová (nenotové rukopisy)

Objekt MBS, skříně na chodbě a na podestě: Milan Pospíšil (notový archiv, libreta, knihovna)
ČMH 4

Karmelitská, skříně MAD v místnosti č. 328: Jarmila Tauerová (fond AD S 76, autografy), Jan Dehner (fond AD S 226)
Objekt MAD, skříně v pracovnách: Jarmila Tauerová (výtvarná díla, orig. fotodoklady, tištěné doklady, autografy)

Objekt MAD, skříně v pracovnách: Klára Sládková (audiovizuální doklady)
Objekt MAD, skříně v pracovnách a expozici: Jan Dehner (soubory, osobní doklady, doklady o koncertní činnosti, varia, pozůstalost J. Burghausera)
Nelahozeves, depozitář: Jarmila Tauerová (výtvarná díla, orig. fotografické doklady), Jan Dehner (doklady o koncertní činnosti, osobní doklady, soubory, varia, pozůstalost J. Burghausera), Klára Sládková (audiovizuální doklady), 
4) Evidence pohybu sbírkových předmětů mezi organizacemi, evidence zápůjček 
a výpůjček
      

A/ Přírodovědecké muzeum
PM 1
Ivana Čermáková
PM 2
Naděžda Zdobnická

PM 3
Lenka Edrová

PM 4
Bohumila Špačková

PM 5
Hana Müllerová

PM 6
Václava Stadlerová

PM 7
Taťána Dubová

 

B/ Historické muzeum

HM 1

Jan Srovnal
HM 2
Ivana Josefusová
HM 3
Lenka Hajná

HM 4

Helena Mevaldová – bydlení a hospodářství

Monika Tauberová – textil, oděv a šperk

Danuše Sedláková – zvykosloví a hračky, písemný archiv

Hana Šídová – zařízení domácnosti

Alena Voříšková – lidové umění, přírůstky

Jarmila Svobodová – knihovna, obrazový archiv
HM 5
Tomáš Kleisner
HM 6
Jaroslava Krákorová
HM 7
Květa Šmejkalová
HM 8

Petr Skala

HM 9
Jitka Hanáková

HM 10

Helena Svobodová
 

C/ Knihovna Národního muzea
KNM 1 
Marie Klučinová – knižní fondy
KNM 2 
Marta Vaculínová – sbírka rukopisů
Richard Šípek – sbírka starých tisků
KNM 3
Marcela Halabrínová – sbírka periodik
KNM 4 
Ivana Pešoutová – zámecké fondy
KNM 5
Michal Klacek – sbírka kramářských tisků a fond obrození
Pavel Muchka -  sbírka nakladatelských archivů a osobních fondů a svatých obrázků
Martina Kvapilová -  sbírka exlibris a fond bibliofilií

Veronika Botová - sbírka ilustrací, grafiky, plakátů, štočků, hmotných památek, fotografií, typografik

 

D/ Náprstkovo muzeum
NpM 1, NpM 3, NpM 4, NpM 5
Hana Procházková

NpM 2
Hana Popelová

 

E/ České muzeum hudby
ČMH 1, ČMH 2, ČMH 3, ČMH 4
Eva Paulová, Dagmar Kalousová
  

5) Správa jednotlivých podsbírek sbírky Národního muzea v centrální evidenci sbírek 
A/ Přírodovědecké muzeum

Koordinátor CES: Jiří Sejkora

PM 1
podsbírka geologická : Blanka Šreinová

podsbírka petrografická: Blanka Šreinová

podsbírka mineralogická:  Jiří Litochleb

podsbírka jiná – sbírka tektitů: Jiří Litochleb

podsbírka  jiná – sbírka broušených drahých kamenů: Petra Burdová

podsbírka  jiná – sbírka meteoritů: Jiří Litochleb

PM 2
podsbírka paleontologická: Kamil Zágoršek

PM 3
podsbírka botanická: Otakar Šída

PM 4
podsbírka mykologická: Jan Holec

PM 5
podsbírka  entomologická: Ján Macek

PM 6
podsbírka zoologická: JaroslavHlaváč

PM 7
podsbírka antropologická: Petr Velemínský

 

B/ Historické muzeum

Koordinátor CES: Jan Srovnal
HM 1
podsbírka archeologická: Jan Srovnal
HM 2
podsbírka historická: Jan Srovnal 
HM 3
CES neprovádí, za zpracování archivní centrální evidence NAD odpovídá  Milena Běličová
HM 4                                                                                                                                                                                     

podsbírka etnografická: Alena Voříšková

HM 5
podsbírka numismatická: Luboš Polanský
HM 6
podsbírka jiná – sbírka divadlo: Vladimír Mrvík
HM 7
podsbírka jiná – sbírka oddělení tělesné výchovy a sportu HM: Petr Jechort

HM 8 

podsbírka jiná – sbírka oddělení novodobých českých dějin: Petr Skala

HM 9

CES neprovádí, za zpracování centrální archivní evidence v NAD odpovídá Jitka Hanáková

HM 10
podsbírka jiná – sbírka oddělení klasické archeologie: Helena Svobodová 

C/ Knihovna Národního muzea

 Koordinátor CES: Martina Kvapilová
KNM 1
podsbírka knihy: Alena Skwarlová

KNM 2
podsbírka písemnosti a tisky: Marta Vaculínová
KNM 3
podsbírka jiná – časopisy: Martin Sekera

KNM 5
podsbírka jiná – doklady k vývoji knižní kultury: Pavel Muchka 

 

D/ Náprstkovo muzeum

Koordinátor CES: Vlastimil Novák

NpM 1
podsbírka jiná – Numismatika NpM: Vlastimil Novák

NPM 2

podsbírka jiná – knihovna NpM: Milena Secká
NpM 3

podsbírka  jiná – pravěk / starověk NpM: Pavel Onderka

NpM 4

podsbírka jiná – etnografie NpM: Jiřina Todorovová

NpM 5

podsbírka jiná – asijské oddělení NpM: Dagmar Pospíšilová
E/ České muzeum hudby
Koordinátor CES: Eva Paulová

ČMH 1
podsbírka jiná – sbírka hudebněhistorického oddělení ČMH: Markéta Kabelková
ČMH 2
podsbírka jiná – sbírka hudebních nástrojů ČMH: Emanulele Gadaleta

ČMH 3 

podsbírka jiná – sbírka Muzea Bedřicha Smetany: Olga Mojžíšová

ČMH 4
podsbírka jiná – sbírka Muzea Antonína Dvořáka: Jarmila Tauerová

Tímto příkazem se ruší Směrnice generálního ředitele Národního muzea č. 1/2002.
Tento příkaz nabývá platnosti dnem podpisu a účinnosti dnem 1.7.2008. 

V Praze dne 25. června 2008 
    



         PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.






                generální ředitel 

Aktualizace s účinností od 1.7.2009 č.j. ŘNM 1092/2009-S
V Praze dne 23.6.2009








PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.








       generální ředitel
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