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Úvod

V Historické budově Národního muzea jsou v současné době uloženy sbírky muzejní povahy, knihovní fondy, další předměty kulturní povahy a další majetek Národního muzea, který je třeba v maximální možné míře před celkovou rekonstrukcí HB NM vystěhovat. Tento příkaz se týká zejména stěhování sbírek muzejní povahy, knihovních fondů a dalších předmětů mimořádného kulturního významu z HB NM (dále jen „sbírky“). 

§1
Zajištění stěhování ze strany odborných složek Národního muzea

1. Odborné složky, které mají v HB uloženy sbírky (Historické muzeum, Přírodovědecké muzeum a Knihovna Národního muzea) koncipovaly průběh a parametry stěhování do externích depozitárních objektů (Terezín – UDT 1 a 2, Horní Počernice, Zbraslav), především s ohledem na péči o sbírky (obalový materiál, ukládání, klimatický režim, bezpečnost). Za stavební a technologickou připravenost cílových depozitářů a pracovišť odpovídá NIR.

2. Národní muzeum koordinaci a dohled nad realizací zakázky zadalo odborné logistické firmě (Ing. Václav Šeda, Pilslog s.r.o., Staroveská 27, 312 00 Plzeň, mobil: +420 774 356 656, office: +420 371 121 469, e-mail: info@pilslog.cz).

3. Hlavní etapa akce začne v listopadu 2010 a skončí 30.11.2011. Harmonogramy k transportu zpracovává smluvní logistik na základě podkladů předaných pracovníky z odborných složek a SVN.

4. Evidenční pomůcky (přírůstkové knihy, katalogy, inventární knihy) budou uloženy odděleně od sbírek v zabezpečených prostorách a jejich převoz bude podléhat mimořádné kontrole před a po vykládce.

5. Balení, stěhování a následné uložení bude probíhat vždy pod dohledem odborného kurátora, pověřeného správou daného fondu nebo jeho zástupce, kterého určí ředitel příslušného odboru (dále jen „kurátor“).

6. Balení většinou probíhá mimo vlastní depozitáře, částečně prostřednictvím brigádníků či pracovníků stěhovací firmy, vždy za přítomnosti kurátora. 

7. Sbírkové předměty budou dle možností nejpozději před uložením do nových depozitářů očištěny a přebaleny do čistého materiálu. 

8. Většina sbírkových předmětů bude dle možností obrazově dokumentována.

9. Předměty budou baleny do obalů, z nichž část bude sloužit jako stálé obaly, část bude použita na převoz jiných předmětů.

10. Přístup do depozitářů starých i nových probíhá podle depozitárního řádu, tj. zaznamenává se čas, doba, účel a přítomnost osob v depozitářích.

11. Zaměstnanci muzea budou přítomni nakládce, přepravě i vykládce všech transportů. Zajistí kontrolu poškození a zcizení přepravních jednotek, převzetí a předání potvrdí na přepravních seznamech včetně vyznačení případných závad.

12. Kontrola proti poškození bude u běžného materiálu posuzována intaktností obalu. Sbírkové předměty mimořádné hodnoty budou vizuálně kontrolovány. 

13. V novém úložišti budou aktualizovány lokační záznamy předmětů, bez zbytečného odkladu budou tyto změny zaznamenány v evidenčních dokladech.

§2
Kontrola
1. Kontrola zcizení přepravovaných předmětů bude zajištěna prostřednictvím lokačních a přepravních seznamů na úroveň přepravní jednotky. Kontrola obsahu přepravních jednotek bude realizována bez zbytečného odkladu. 

2. Celá akce je pod dohledem několikastupňové kontroly: 

a. GŘ (kontrola připravenosti, komunikace složek);

b. SVN (kontrola čerpání finančních prostředků, koordinace všech složek, stav klimatu, „kontrola kontroly“);

c. logistik (kontrola harmonogramu, připravenosti, zajištění komunikace a obalových materiálů);

d. ředitel odboru (vyklízení svěřených prostor, kontrola evidence, přítomnost pracovníků, chování stěhovací firmy; připravenost cílových depozitárních prostor);

e. vedoucí oddělení (konkrétní průběh akce, koordinace pracovníků); 

f. kurátor (nakládka a vykládka předmětů, jejich stav, úplnost transportu).

3. Okamžitě po přestěhování SVN zahájí mimořádně nařízené komisionální revize, inventury i namátkové kontroly sbírek, které rozšíří stávající systém inventarizace a revizí sbírek.

4. V rámci akce SVN zajistí namátkové kontroly průběhu stěhování, zaměřené na úplnost přepravovaných nákladů a jejich logistiku.

§3
Komunikace odborných složek s vybranou firmou a společné zajištění průběhu stěhování
a. Stěhování v rámci nadlimitní veřejné zakázky zajišťuje firma Stahl – stěhovací služba, spol. s r. o. (dále jen „vybraná firma“). Předmět veřejné zakázky byl definován jako bezpečné, dokumentované a komplexní zajištění stěhování veškerých sbírek, zařízení, inventáře a jiného majetku Národního muzea.
b. SVN předá odborným ředitelům kopii uzavřené smlouvy s vybranou firmou nejpozději v den započetí stěhování.

c. Kontaktní osobou ve věcech smluvních za vybranou firmu je Jan Stahl, Vrážská 240/22, 153 00  Praha 5 – Radotín; e-mail: jan@stahl.cz; tel. +420 602 309 366; 
fax: +420 257 810 053
d. Vybraná firma má sjednánu pojistku na přepravu sbírek Národního muzea na 100 mil. Kč na jeden transport, obecnou pojistku odpovědnosti za škodu ve výši 125 mil. Kč.

e. Základní tým vybrané firmy tvoří 25 bezúhonných kmenových zaměstnanců se zkušenostmi se stěhováním cenných a zranitelných předmětů.

1. Průběh stěhování:

a. 1x týdně bude probíhat kontrolní a koordinační schůzka; schůzky se zúčastňuje SVN, vedoucí SVN1, vedoucí SVN 3, logistik, zástupce vybrané firmy, vedoucí EPN2, zástupce NIR, ředitelé HM, PM a KNM či jejich určení zástupci a další pracovníci NM, kterých se stěhování aktuálně týká;

b. balení, klima a způsob zacházení se sbírkami určují odborní pracovníci muzea;

c. stěhování bude prováděno v době od 8 do 16 hod; výjimky vyvolané případnými mimořádnými okolnostmi (např. aktuální změny v dopravě, podmínky v cílových úložištích stěhovaného materiálu) musejí být schváleny ředitelem příslušného sbírkového odboru a SVN);

d. po naložení nákladu bude nákladní prostor uzamčen a zajištěn dle požadavku NM plombou; při každé etapě nakládky bude nákladní prostor auta s již s částečně naloženými sbírkami uzavřen.

e. vykládce bude předcházet kontrola neporušenosti uzavření ložného prostoru a transportních obalů;

f. předání stěhovaného materiálu probíhá proti podpisu odpovědného pracovníka;

g. vozidla nebudou bez dohledu pracovníka stěhovací firmy;

h. před naložením budou kontrolovány seznamy naložených věcí, které budou zároveň předávacími protokoly; v případě knihovních fondů se kontroluje stav naložených speciálních knihovních vozíků, signatury a počet vozíků;

i. vozidla budou monitorována v reálném čase (systém Car Control) – přístup do systému má SVN a logistik;

j. pohyb vozidel je napojen na centrální dispečink;

k. transporty budou doprovázet pracovníci muzea;

l. NM bude mít k dispozici seznam pracovníků vybrané firmy včetně RČ, čísla OP a telefonního čísla. Dále čísla a RZ vozidel, ve kterých se budou sbírky převážet;

m. pro každé stěhování bude vytvořen předávací protokol, který bude napojen na elektronické sledování vozidel; do předávacího protokolu se bude uvádět hodnocení přepravy z hlediska pracovníků muzea.

2. Na závěr každého měsíce vypracuje logistik celkovou zprávu o průběhu stěhování včetně výkazu stěhovaných objemů a podílu na celkovém množství stěhovaného materiálu. Tato zpráva, schválená SVN, je společně s kopiemi oběma stranami potvrzených přepravních protokolů povinnou přílohou měsíční faktury vybrané firmy. 

3. Na závěr celé akce vypracuje logistik závěrečnou zprávu, kterou s předběžným schválením SVN a stanoviskem ředitelů odborných složek schvaluje GŘ NM.

4. Způsob stěhování dalšího sbírkového i nesbírkového materiálu, který nebyl zahrnut do smlouvy s vybranou firmou, řeší ředitelé odborných složek, SVN, případně EPN a NIR dohodou. 

§4

Mimořádné události

1. V případě mimořádné události (havárie přepravního vozu, vloupání do nákladového prostoru, poškození sbírek při balení, nakládání či přepravě apod.) informuje zástupce vybrané firmy logistika, přítomný pracovník NM vedoucího SVN 1, příslušného ředitele sbírkového odboru a SVN neprodleně. 

2. Logistik a SVN společně stanoví další postup, informují EPN 2, dále zajistí fotodokumentaci události a komunikaci s vybranou firmou, její pojišťovnou, případně Policií ČR.

3. V případě pojistné události stanovuje pojistnou cenu předmětu centrální poradní sbor NM na návrh příslušného kurátora.

4. V případě škody na sbírkových předmětech se dále postupuje dle příslušných vnitřních předpisů a platných zákonů ČR.

5. Za mimořádnou událost narušující bezpečnost a ochranu předmětů mimořádné kulturní hodnoty, jakož i harmonogram stěhování se považuje i nevyhovující stav cílových depozitárních prostor, tzn. stavební havárie, selhání a ochranným normám nevyhovující funkčnost technologických systémů (především klimatizace). V takových případech ředitel HM, PM, KNM ve shodě se SVN zastaví stěhování příslušného materiálu až do nápravy stavu v depozitářích.

§5

Stěhování mimořádně cenných sbírek v chráněném režimu
1. U sbírek mimořádné vědecké, kulturně-historické či finanční hodnoty bude zvolen chráněný režim transportu.

2. Harmonogram transportů předmětů mimořádného významu bude předložen Policii ČR se žádostí o zajištění doprovodu (zajistí EPN2).

3. Průběh transportů budou řídit společně pracovníci Národního muzea a Policie ČR.

4. V koloně doprovázené Policií ČR pojede vždy jedno nákladní auto navíc pro případ nenadálé situace.

5. Nakládka a vykládka bude monitorována pomocí GSM kamery.

6. Nákladní prostor vozu bude zabezpečen pomocí elektronického zámku nezávislého na obsluze vozu, který bude uvolněn až prostřednictvím dálkového přístupu, a zabezpečovacím zařízením.

7. Transporty budou utajovány; budou zvoleny dvě trasy, z nichž jedna bude vybrána až v konkrétní den na základě rozhodnutí Policie ČR.

8. Ihned po vykládce předmětů budou předměty komisionálně prohlédnuty a uloženy do depozitáře. O stavu předmětů bude učiněn zápis a o nové lokaci záznam ve sbírkové evidenci.

§6
Účinnost
1. Tento příkaz nabývá účinnosti dnem podpisu.

§7

Platnost
1. Platnost tohoto příkazu končí 31.12.2011.

V Praze dne 18.1.2011

PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.
generální ředitel Národního muzea
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