Příkaz č. 4/2011 / Příloha č. 2

Závěrečná zpráva

o inventarizaci podsbírky

(doplňte název podsbírky)
v inventarizačním cyklu 2003–2017

1. Zpráva o průběhu inventarizace

1.1. Inventarizace podsbírky probíhala v letech:

(Uveďte rok začátku a rok ukončení inventarizace podsbírky.)

1.2. Popis průběhu inventarizace:

(Popište použitou metodu a průběh inventarizace. Dále uveďte personální složení inventarizačních komisí a jejich změny v průběhu inventarizace).

1.3. Důležité skutečnosti, které ovlivnily průběh inventarizace:

(Uveďte další důležité faktory, které se projevily v průběhu inventarizačního období, např. stěhován sbírky, živelní katastrofy, dlouhodobé onemocnění zaměstnanců apod.).

2. Výsledky inventarizace

2.1. Počet inventarizovaných sbírkových předmětů

Počet inventarizovaných evidenčních jednotek:

Počet inventarizovaných evidenční jednotek představoval tento počet věcí movitých (tzn. jednotlivých sbírkových předmětů i jejich částí; pouze kvalifikovaný odhad):

(V příloze č. 1 této Zprávy uveďte výčet inventarizovaných evidenčních jednotek dle výpisu z CES.)
2.2. Inventarizační rozdíly
2.2.1. Předměty sbírkové povahy nalezené při inventarizaci
(Uveďte výčet předmětů sbírkové povahy nebo částí sbírkových předmětů, které byly při inventarizaci nalezeny bez evidenčního čísla, či bez záznamu o nabytí, nebo které nebyly dohledány již při minulé inventarizaci.)
	Evidenční číslo

(je-li známo)
	Název předmětu
	Způsob a datum nabytí

(je-li známo)

	
	
	


2.2.2. Nedohledané sbírkové předměty
(Uveďte výčet sbírkových předmětů nebo jejich částí, které nebyly při inventarizaci nalezeny. V Příloze č. 2 této zprávy připojte kopie veškeré dostupné dokumentace o těchto předmětech).
	Evidenční číslo
	Název předmětu
	Způsob a datum nabytí
	Pojistná hodnota:

	
	
	
	


(Uveďte celkovou pojistnou hodnotu a pravděpodobné důvody, proč nedošlo k dohledání předmětů.)
2.3. Stav evidence podsbírky

2.3.1. Výčet dokumentů sbírkové evidence k dané podsbírce

(Uveďte seznam užívaných dokumentů sbírkové evidence a dalších evidenčních pomůcek k dané podsbírce a zhodnoťte jejich platnost a úplnost. Lístkové katalogy uvádějte jako jeden celek.)

2.3.2. Elektronická evidence předmětů

(Uveďte název programu, který je užíván k elektronické evidenci předmětů a procentuálně vyjádřete úplnost elektronické evidence podsbírky).

2.4. Fyzický stav podsbírky

(Zhodnoťte fyzický stav podsbírky a způsob jejího uložení, případně připojte návrh na řešení současného stavu.)

3. Další důležité výsledky inventarizace

(Uveďte další skutečnosti a závěry, které byly shledány v průběhu inventarizace; tzn. např. návrh na systematické restaurování, rekatalogizaci podsbírky, zahájení deakcese podsbírky apod.)

Zprávu zpracovala inventarizační komise ve složení:

	
	Příjmení, jméno, titul:
	Podpis:

	Předseda komise:
	
	

	Odpovědný kurátor:
	
	

	Členové komise:
	
	

	
	
	

	
	
	


Dne:

4. Schvalovací doložka

4.1. Stanovisko ředitele odborné složky a návrh opatření

	V Praze dne
	

	
	(Titul, jméno, příjmení)

funkce


4.2. Stanovisko náměstka pro centrální sbírkotvornou a výstavní činnost

	V Praze dne
	

	
	(Titul, jméno, příjmení)

funkce


4.3. Stanovisko generálního ředitele Národního muzea

	V Praze dne
	

	
	(Titul, jméno, příjmení)

funkce


Povinné přílohy závěrečné zprávy:

Příloha č. 1 Závěrečné zprávy o inventarizaci podsbírky (doplňte název podsbírky)
Výčet inventarizovaných evidenčních jednotek dle výpisu z CES
(Připojte výčet inventarizovaných jednotek dle aktuálního stavu zápisu podsbírky do CES s vyznačením provedené inventarizace. U souvislých řad evidenčních čísel lze zápis zkrátit použitím intervalu.)

Příloha č. 2 Závěrečné zprávy o inventarizaci podsbírky (doplňte název podsbírky)

Dokumentace nedohledaných sbírkových předmětů

(Dle seznamu nedohledaných sbírkových předmětů uvedeného v bodě 2.2.2 Závěrečné zprávy připojte kopie evidenčních záznamů o těchto předmětech, tj. záznam v přírůstkové knize, záznam ze systematické evidence, fotodokumentace apod.)
Poznámka ke zpracování: Texty uvedené kurzívou jsou metodickými návody a při zpracování zprávy je prosím vymažte.
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