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§1

Účel
Tato směrnice vznikla za účelem stanovení klíčového režimu k bezpečnostním vitrínám, umístěným v hlavní budově NM a v nové budově NM.
§2

Uložení klíčů
1. Veškeré klíče od bezpečnostních vitrín, použitých ve výstavních sálech hlavní budovy NM, budou uloženy v zapečetěné krabičce na velíně hlavní budovy NM.
2. Veškeré klíče od bezpečnostních vitrín, použitých ve výstavních sálech nové budovy NM, budou uloženy v zapečetěné krabičce na velíně nové budovy NM. 

§3
Rozdělení a označení krabiček
1. Klíče budou uloženy podle rozdělení vitrín na jednotlivé výstavní projekty, tedy každý výstavní projekt bude mít svou vlastní krabičku s klíči.

2. V případě bezpečnostních vitrín se dvěma oddělenými částmi (tj. horní výstavní část a spodní část zahrnující technické vybavení vitríny) budou k vitríně vedeny krabičky dvě. Tzn. zvlášť klíče od části vitríny s exponáty a zvlášť klíče od spodní části vitríny. 

3. Všechny krabičky s klíči budou řádně popsány, označeny a zapečetěny. V popisných údajích bude uveden název výstavy (stručný), číslo výstavního sálu, číslo vitríny, eventuelně označení, zda se jedná o klíče od vrchní či spodní části vitríny.
§4
Vydávání a ukládání klíčů
1. Ke krabičkám bude veden sešit se záznamy na vydávání klíčů.

2. O výdeji klíčů bude vždy proveden zápis do sešitu, podepsaný všemi přítomnými odpovědnými pracovníky včetně vydávajícího člena ostrahy objektu.

3. Stejně tak bude proveden záznam o vrácení klíčů, stvrzený rovněž podpisy všech přítomných odpovědných pracovníků včetně přebírajícího pracovníka ostrahy objektu. 

§5
Osoby oprávněné k vyzvednutí klíčů
1. Klíče od vitrín jsou oprávněny vyzvednout společně vždy nejméně dvě osoby.

2. Oprávněnými osobami jsou: generální ředitel NM, komisař výstavy (v jeho nepřítomnosti ředitel příslušné odborné složky, eventuelně náměstek pro výstavní a sbírkovou činnost (či jeho zástupce), vedoucí výstavního oddělení (či jeho zástupce), vedoucí oddělení preventivní konzervace (či jeho zástupce), vedoucí ostrahy (či vedoucí hospodářské správy). 

3. Pouze v případě mimořádného a náhlého ohrožení předmětů (požár, povodeň apod.) je možno vydat klíče jen generálnímu řediteli NM nebo vedoucímu pracovníku ostrahy, který je povinen další zacházení s vystavenými sbírkovými předměty konzultovat s odborem náměstka pro výstavní a sbírkovou činnost nebo s ředitelem příslušného odborného muzea. 
§6

Účinnost


	Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 8. 6. 2011 

	          V Praze dne 8.6.2011






PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.





     generální ředitel Národního muzea
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