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§ 1

Text § 5 odst. 2) se mění takto:



Jízdní výdaje zaměstnanec neprokazuje a vyúčtovává je na tiskopise uvedením v příloze č. 5 vždy v měsíci, kdy byla cesta uskutečněna. Uvedený doklad schvaluje nadřízený zaměstnanec oprávněný k vyslání na pracovní cestu.
§ 2


Text § 8 odst. 3) se mění takto:



Jestliže se zaměstnanec se zaměstnavatelem nedohodne jinak, je zaměstnanec povinen do deseti pracovních dnů po dni ukončení pracovní cesty nebo jiné skutečnosti zakládající právo na cestovní náhradu, předložit zaměstnavateli písemné doklady potřebné k vyúčtování cestovních náhrad a vrátit nevyúčtovanou zálohu. Částka, kterou má zaměstnanec zaměstnavateli vrátit v české měně, se zaokrouhlí na celé koruny směrem nahoru. U zahraniční pracovní cesty je zaměstnanec povinen, nedohodne-li se se zaměstnavatelem jinak, podat nadřízenému vedoucímu zaměstnanci zprávu z této cesty – viz příloha č. 4.
§ 3
Text § 14 se mění takto:
a) příloha č. 1 – tiskopis cestovního příkazu pro krátkou cestu;

b) příloha č. 2 – tiskopisu cestovního příkazu pro delší cestu;

c) příloha č. 3 – tiskopis cestovního příkazu pro zahraniční cestu;

d) příloha č. 4 – tiskopis zprávy o výsledku zahraniční pracovní cesty;

e) příloha č. 5 – tiskopis výdajů za použití MHD při pracovních cestách v obci, v místě sjednaného výkonu práce;

f) příloha č. 6 – tiskopis dohody o použití soukromého vozidla při pracovní cestě;

g) příloha č. 7 – výše poskytovaných cestovních náhrad při pracovních cestách platných od 1. 1. 2009 – zůstává nezměněna.
§ 4
Dodatek směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 1. 2010.

V Praze dne 18.12.2009
PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.

generální ředitel Národního muzea

