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Článek 1

Povinnosti Národního muzea jako vydavatele neperiodických publikací

§ 1

Národní muzeum (dále NM) je ve smyslu platné Zřizovací listiny oprávněno vydávat i neperiodické publikace.

§ 2

Neperiodickými publikacemi se pro účely této směrnice ve smyslu § 1 odst. 1 zákona č. 37/1995 Sb. rozumí rozmnoženiny literárních, vědeckých a uměleckých děl určené k veřejnému šíření, které jsou vydávány jednorázově, popřípadě nejvýše jednou ročně anebo po částech i častěji, tvoří-li obsahově jeden celek.

§ 3

Národní muzeum má povinnost všem vydávaným neperiodickým publikacím 

· přidělovat číslo ISBN (International Standard Book Number)*

· vést evidenci čísel ISBN a zodpovídat za správnost jejich přidělování

· uvádět číslo ISBN v příslušné publikaci na příslušném místě

· hlásit přidělená čísla ISBN Národní agentuře ISBN v ČR
§ 4

Základními obecně platnými dokumenty pro systém ISBN je

· norma ČSN ISO 2108 Informace a dokumentace -  Mezinárodní standardní číslování knih 

· „Příručka uživatele systému ISBN“, vydaná Národní agenturou ISBN v ČR (dále jen Příručka).

§ 5

NM je povinno bezplatně a na svůj náklad odevzdat z každého vydání neperiodické publikace do 30 dnů ode dne vydání stanovený počet publikací (dále jen „povinné výtisky“) těmto příjemcům: Národní knihovna ČR (2x), Moravská zemská knihovna v Brně (1x), Státní vědecká knihovna v Olomouci (1x), Městská knihovna v Praze (1x).


NM je povinno od každé neperiodické publikace, kterou vydává, písemně nabídnout ke koupi jeden výtisk knihovnám určeným vyhláškou Ministerstva kultury č.156/2003 Sb., a to do 30 dnů ode dne jejího vydání. 
Rozesílání povinných výtisků a plnění nabídkové povinnosti je dáno zákonem č. 37/1995 Sb., § 3, odst. 1 a § 4 o neperiodických publikacích a dalších aktualizovaných právních předpisů. 

__________________________________________________________________________________________

* ISBN je jedinečné mezinárodní standardní číslo, které vydavatel neperiodických publikací přiděluje jednotlivým titulům v souladu s „Příručkou uživatele systému ISBN“. Sérii čísel ISBN poskytuje vydavatelům Národní agentura ISBN v ČR při Národní knihovně ČR. 

Článek 2

Správa čísel ISBN a jejich přidělování neperiodickým publikacím
§ 6


NM je povinno přidělovat všem vydávaným neperiodickým publikacím číslo ISBN z bloku čísel, která mu byla přidělena Národní agenturou ISBN v ČR. 


Správu bloku čísel ISBN (tj. zejména přidělování čísel, zasílání ohlašovacích lístků Národní agentuře, hlášení případných změn o NM jako vydavateli, vedení evidence přidělených čísel ISBN apod.) provádí v NM od března 2009 oddělení služeb Knihovny Národního muzea (dále jen: správce ISBN).


Vždy do konce března následujícího roku provede správce ISBN revizi roku předchozího, tj. splnění povinnosti rozeslat povinné výtisky a nabídnout publikace dle zákona (u publikací, jimž bylo přiděleno ISBN).

§ 7


Číslo ISBN se přiděluje všem publikacím ve smyslu  ČSN ISO 2108, případně publikacím dle článku 6 Příručky. Sporné případy správce ISBN konzultuje s Národní agenturou. 

§ 8


Samostatné a individuální číslo ISBN musí být přiděleno každému novému vydání publikace (ve smyslu vymezení čl. II/2 tohoto příkazu). Přidělování čísel dotiskům, překladům, souběžným vydáním, různým formám vydání, vícesvazkovým souborům apod. upravuje Příručka v článku 7.

§ 9


Publikacím vydávaným muzeem jsou přidělována čísla ISBN průběžně chronologicky v aritmetické posloupnosti podle identifikátorů titulů.

§ 10


Za přidělení čísla ISBN zodpovídá autor příslušné publikace. Na základě jeho žádosti přidělí správce ISBN těsně před zadáním rukopisu do tisku nejnižší bezprostředně volné číslo ISBN a současně do své evidence zaznamená veškeré potřebné údaje o titulu. Současně zpracuje správce ISBN ohlašovací lístek a zašle ho Národní agentuře ISBN.

§ 11


Seriálovým publikacím, tj. publikacím ve smyslu ČSN ISO 2108, které vycházejí pod jedním společným názvem v jednotlivých částech (číslech, sešitech apod.) s číselným nebo chronologickým označením určeným k průběžnému vydávání, je vedle čísel ISBN přidělováno i číslo ISSN (International Standard Serials Number - Mezinárodní standardní číslo seriálových publikací). ISSN je přiděleno jedno pro všechny části nebo svazky seriálového titulu.


V dané publikaci potom budou obě čísla uváděna tak, že jako první bude číslo ISBN, pod ním ISSN. Netýká se tzv. pravých periodik.

§ 12


Správce ISBN vede evidenci přidělených čísel ISBN buď v počítači, nebo na ohlašovacích lístcích v kartotéce uspořádané jednak abecedně, jednak podle čísel ISBN.
Článek 3

Umístění čísla ISBN v knize

§ 13


Autor je povinen zajistit vytištění přiděleného čísla ISBN (viz zde ad II/5) v knize plně v souladu s ČSN ISO 2108:
· Ve tvaru např. ISBN 978-80-7036-244-0 (tj. 13 číslic bez jakýchkoli dvojteček, dalších pomlček, mezer).

· Číslo ISBN se uvádí na rubu titulního listu dole, 2-3 cm od spodního okraje stránky, popř. na rubu obálky na témže místě, pokud tato titulní list zastupuje. U publikací, které nemají titulní list a číslo ISBN nelze uvést ani na rubu obálky, uvádí se v tiráži. Uvádí se jako poslední a samostatný údaj na stránce, resp. v tiráži.

· Číslo ISBN lze rovněž opakovat na zadní straně obálky, desky nebo přebalu. 

· U vydání vícesvazkových souborů i jednotlivých publikací v pouzdrech má být číslo ISBN uvedeno též na pouzdru. U vícesvazkových souborů se zde uvádí číslo ISBN celého souboru. Na pouzdru se číslo ISBN uvádí tehdy, tvoří-li pouzdro součást knihy a neslouží-li pouze k ochraně knihy při dopravě. 

· Číslo ISBN se též uvede na jakémkoliv doprovodném materiálu vydaném společně s publikací (např. volně vložené mapy, editované textové nebo obrazové dokumenty, samostatně svázané výkladové texty k edicím materiálů).

· Číslo ISBN se tiskne dostatečně velkým typem písma, aby bylo snadno čitelné (tj. 9 - bodovým nebo větším) a podle možnosti odlišným od toho, kterým byla kniha vytištěna.

· Číslo ISBN lze též uvádět v čárovém kódu EAN, jehož součástí je toto číslo. ISBN v čárovém kódu se uvádí pouze na zadní straně obálky, desky nebo přebalu, 2 cm od hřbetu a spodního okraje.

· Ostatní údaje o čísle ISBN, např. o čísle ISBN souboru a jednotlivých svazků, o čísle ISBN předchozích vydání, původního vydání nebo jazykových verzí, se uvádějí na rubu titulního listu.

· Na publikacích zhotovených jiným způsobem než tiskem (např. CD-ROM), musí být číslo ISBN uvedeno v každém případě tak, aby bylo dobře patrné, např. na etiketě. 

Článek 4

Hlášení čísel ISBN Národní agentuře

§ 14


Neprodleně po přidělení čísla chystané knize, nejpozději však ihned po vydání příslušné publikace, zpracuje správce ISBN ohlašovací lístek a zajistí jeho odeslání Národní agentuře ISBN. 

§ 15


Zásady pro vyplňování ohlašovacích lístků jsou uvedeny v příloze č. 2 Příručky.

Článek 5

Následné povinnosti autorů
§ 16


Autor má povinnost dodat správci ISBN (KNM - oddělení služeb) šest výtisků knihy, a to ihned po jejím vydání. 


Správce ISBN následně splní povinnost vyplývající pro NM ze zákona č. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích a rozešle 5 povinných výtisků institucím dle článku I/5 této směrnice. Jeden exemplář pak odevzdá do sbírky KNM pro fond základní knihovny.

Článek 6

Závěrečná ustanovení

§ 17


Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 7. 2009 a je závazná pro všechny zaměstnance NM, i pro spolupracující právnické či fyzické osoby.

Případné změny a doplňky této směrnice je možné provést výhradně písemným dodatkem.

V Praze dne 1. 7. 2009
PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.

generální ředitel Národního muzea
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