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§ 1
Povinnosti dané zákonem

Vyřazování knihovních dokumentů se řídí „Knihovním zákonem“ a  vyhláškou k provedení tohoto zákona:

· Sbírka zákonů č. 257:   Zákon  ze dne 29. června 2001 o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon) 

· Vyhláška MK ČR k provedení zákona č. 257/2001 Sb.

Tento zákon mj.  stanoví (Knihovní zákon § 17) :

 (1) Z knihovního fondu knihovny lze vyřazovat pouze

a. knihovní dokumenty, které neodpovídají zaměření knihovního fondu knihovny a jejím úkolům,

b. multiplikáty knihovních dokumentů,

c. knihovní dokumenty opotřebované, neúplné nebo poškozené tak, že přestaly být informačním pramenem.

(2) Knihovní dokumenty z konzervačního fondu a z historického fondu lze vyřazovat pouze se souhlasem ministerstva.

§ 2

Postup při  vyřazování publikací z příručních knihoven odborných oddělení Národního muzea
Knihovny odborných oddělení NM jsou majetkem Národního muzea a jsou evidovány v přírůstkovém katalogu, v generálním katalogu a v lokálních katalozích Knihovny Národního muzea.

Vzhledem k typu instituce, jejíž součástí jsou, je třeba návrhy na vyřazování knihovních dokumentů vždy pečlivě zvážit a navrhovat k vyřazení pouze publikace uvedené v bodě 1 (Knihovní zákon § 17, odst.1) . 

Postup:

1) Žádost o vyřazení a  seznam publikací předložit ke schválení gen. řediteli NM: žádost musí obsahovat zdůvodnění, podpis navrhovatele a vedoucího pracovníka  příslušného odboru a dále seznam publikací s těmito povinnými údaji: přírůstkové číslo, autor, název, místo vydání, rok vydání, příp. díl (u periodik volume, rok volumu, číslo), signatura.   Vzor viz příloha  „Návrh na odpis“.
2) Pokud GŘ NM žádost schválí, je třeba publikace:

a. nabídnout v rámci NM k převodu:

- jinému odbornému oddělení NM

- odd. základní knihovny KNM

Publikace, které si jiné odborné oddělení NM nebo odd. základní knihovny KNM vybere, zůstávají v majetku NM a změní se pouze jejich signatura. Změnu je také nutné zaznamenat  ve všech příslušných evidencích a katalozích.

b.  Nabídnout ke koupi  jiné instituci téhož druhu (pokud takový provozovatel odmítne, provozovateli knihovny, která je součástí školy)

c. Pokud nebyly publikace  takto odkoupeny, jsou nabídnuty ke koupi jinému zájemci. Pokud nebyly publikace ani takto odkoupeny, lze je darovat nebo zlikvidovat.

3) Před úplným fyzickým vyřazením je třeba knihy označit razítkem „vyřazeno“  a  zrušit majetnické razítko.

Tento postup je závazný pro všechna odborná oddělení NM. KNM zaznamená změny či provede odpis v přírůstkovém katalogu, v generálním katalogu a v lokálních katalozích Knihovny Národního muzea.

§ 3
Zrušovací ustanovení
Ruší se SGŘ č.  2/1990 a její dodatek.
§ 4

Příloha
č. 1 
- „Seznam publikací navržených k odpisu“

§ 5
Účinnost
Tato směrnice je účinná dnem 1.12.2009
V Praze dne ………………….







PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.
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