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1) Ediční činnost Národního muzea (dále jen NM) je realizována v souladu s článkem IV odst. 10) Zřizovací listiny NM z 29. 12. 2000, vydané rozhodnutím ministra kultury ČR pod č. j. 17.461/2000.

2) V oblasti autorského práva a licencí se ediční činnost řídí zákonem o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon)
, smluvní vztahy podléhají rovněž Občanskému zákoníku
. Pracovněprávní vztahy podléhají Zákoníku práce v platném znění
. Dále zákonem o právech a povinnostech při vydávání periodického tisku a o změně některých dalších zákonů (tiskový zákon) a zákonem o neperiodických publikacích v platném znění
.

3) NM samostatně nebo ve spolupráci v souladu se shora uvedeným ustanovením Zřizovací listiny vydává a veřejně šíří periodické i neperiodické publikace v tištěné i elektronické formě, úplatně i neúplatně a vyměňuje je s tuzemskými a zahraničními institucemi.

4) Prostřednictvím své ediční činnosti NM prezentuje prameny ke zkoumání přírody i lidské společnosti, předkládá vědecké obci výsledky vědecké, výzkumné a experimentální práce, přibližuje vědecké poznatky širší zainteresované veřejnosti, zpřístupňuje sbírkový fond, expozice a výstavy a doplňuje informace pro veřejnost formou periodických publikací, knih, katalogů, leporel, letáků, pohlednic a audiovizuálních nosičů.

5) Národní muzeum tedy vydává:

a. vědecké monografie, pramenné katalogy, vědecká periodika,

b. průvodce expozicemi, výstavní katalogy, letáky, leporela, pohlednice, audiovizuální nosiče,

c. tiskoviny k propagaci výstav a kulturních akcí,

d. metodické tiskoviny a další tiskoviny určené pro vnější i vnitřní potřebu.

Článek 1 

Zásady řízení ediční činnosti u vědeckých publikací

§ 1

Řízení ediční činnosti

Ediční činnost v NM řídí generální ředitel (dále jen GŘ NM), a to

a. vědecké periodické a neperiodické publikace v souladu s Edičním řádem NM prostřednictvím vědeckého tajemníka

b. publikace a průvodní tiskoviny k expoziční a výstavní činnosti v souladu s Výstavním řádem NM prostřednictvím odboru náměstka pro výstavní a sbírkotvornou činnost

c. doprovodné tiskoviny k propagaci výstav a kulturních akcí, příležitostné tisky, metodické tisky a tiskoviny pro vnitřní potřebu a správní záležitosti v souladu s Organizačním řádem NM prostřednictvím úseku obchodu a marketingu.
§ 2

Ediční řád 
1) Ediční řád stanoví zásady vydávání vědeckých periodických a neperiodických publikací.

2) Odbornými garanty vědeckých publikací jsou příslušné sbírkové odbory NM, v realizační sféře pak redakční rady, vedoucí redaktoři časopisů, resp. vědečtí redaktoři neperiodických publikací.

3) Vydávání vědeckých publikací v dlouhodobé perspektivě se řídí koncepcí NM, operativně pak ročními nebo dvouletými edičními plány.

4) Produkci vědeckých publikací koordinuje oddělení vědeckého tajemníka (dále jen OVT) ve spolupráci s odborem ekonomicko-provozního náměstka a oddělením obchodu a marketingu NM.

5) Poradním orgánem vědeckého tajemníka pro řízení, koordinaci a rozvoj ediční činnosti v oblasti vědy a výzkumu je ediční rada (dále jen ER).

6) Ediční plán tvoří OVT na základě koncepce NM a návrhů sbírkotvorných odborů. Po projednání v  ER jej předkládá k rozhodnutí GŘ NM. Po jeho schválení s ním OVT seznámí kolegium GŘ, vědecké a vedoucí redaktory.

7) Náklady na vydávání vědeckých publikací se hradí z rozpočtu NM, z institucionálních, případně účelových prostředků vědy a výzkumu (dále VaV), případně ze sponzorských příspěvků.

8) OVT ve spolupráci s příslušnými vědeckými, resp. vedoucími redaktory koordinuje technickou redakci, předtiskovou přípravu a tisk publikací.

9) Podle rozdělovníku schváleného GŘ NM koordinuje OVT distribuci publikací pro vedení NM a dotčené útvary, předává vědecké neperiodické publikace a periodika k distribuci povinných výtisků a k nabídkové povinnosti a z dodávky nákladu vyčleňuje stanovené objemy exemplářů knihovnám pro výměnu literatury, oddělení obchodu a marketingu pro prodej, odborným útvarům / redakcím autorské, redakční, recenzní, příp. propagační výtisky.

10) OVT  připravuje podklady pro přidělení mezinárodních identifikačních čísel vědeckých publikací, která na základě vzájemné dohody uděluje dle litery Směrnice GŘ NM č. 4/2009 Knihovna Národního muzea. 

11) Výměnu publikací zajišťuje Knihovna NM, vědecké publikace výhradního profilu pak též Knihovna Náprstkova muzea, České muzeum hudby, zoologické a entomologické oddělení Přírodovědeckého muzea.

12) Prodej publikací zajišťuje oddělení obchodu a marketingu NM. 

§ 3

Ediční rada

1) Ediční radu (dále jen ER) jmenuje a odvolává GŘ NM na základě návrhů vědeckého tajemníka a ředitelů sbírkotvorných odborů. 

2) Členy ER jsou zpravidla vedoucí redaktoři periodik vydávaných NM, vedoucí oddělení vnějších vztahů, vedoucí oddělení marketingu a obchodu. Členy ER mohou být rovněž externí odborníci znalí problematiky. Členství v ER zaniká odvoláním člena generálním ředitelem nebo ukončením období, na které byla ER jmenována. 

3) Předseda ER je volen z jejího kruhu tajnou volbou, a to prostou většinou přítomných členů. Při rovnosti hlasů rozhoduje vědecký tajemník.

4) ER posuzuje dlouhodobou koncepci ediční činnosti NM a posuzuje a projednává návrh edičního plánu, a to jak po stránce obsahové skladby titulů, jejich zaměření, rozsahu, vybavení aparátem, jazykové mutace, tak i nákladu a návrhu distribuce.

5) ER posuzuje předložené rukopisy, vyjadřuje se k jejich kvalitě, zařazení do edičních řad a formy vydání.

6) Ediční radu svolává předseda ediční rady po dohodě s vědeckým tajemníkem podle potřeby, nejméně však 2x ročně.

Článek 2

Vědecké publikace vydávané v NM

§ 4

Periodika vydávaná v NM

Periodika:

a. Časopis Národního muzea:

· řada historická

· řada přírodovědná -  Journal of the National Museum (Prague) – Natural History Series

b. Sborník Národního muzea
· řada A – Historie

· řada B – Přírodní vědy

· řada C – Literární historie

c. Muzeum. Muzejní a vlastivědná práce

d. Numismatické listy

e. Annals of the Náprstek Museum

f. Musicalia

g. Lynx. Mammaliologický časopis

h. Acta Entomologica Musei Nationalis Pragae

NM spolupracuje na vydávání Bulletinu mineralogicko-petrologického oddělení Národního muzea v Praze.
§ 5

Neperiodické publikace NM

1) Tematické řady:

a. Editio Monographica Musei Nationalis Pragae

b. Fontes Archaeologici Pragenses

c. České názvy živočichů

d. Velcí savci v České republice

2) Publikace mimo tematické řady:

jednotlivé odborné a vědecké publikace zveřejňující sbírkové materiály NM či věnující se uzavřenému okruhu otázek nebo námětů bez návaznosti na stanovené řady

§ 6

Koncepce

Koncepci jednotlivých periodik a tematických řad vytváří ER ve spolupráci s řediteli sbírkotvorných odborů a vědeckým tajemníkem a předkládá ji ke schválení GŘ NM.

§ 7

Garanti

Odbornými garanty periodik a neperiodických publikací jsou sbírkotvorné odbory příslušného zaměření, které navrhují odborně fundované redakční rady a vedoucí redaktory (periodika), resp. vědecké redaktory a recenzenty a odborně a technicky připravují jednotlivé publikační tituly (neperiodické publikace) z oblasti své působnosti.

Článek 3

Realizace
§ 8

Náplň a vnější podoba periodik

1) Náplň jednotlivých periodik podle stanoveného programu a zásad pro tisk tvoří redakční rady v čele s vedoucím redaktorem. Vnější podoba časopisů je dána grafickým manuálem NM

2) Zaměření tematických řad neperiodických publikací je dáno jejich statutem. Zařazení jednotlivých titulů pak v souladu s posláním řady navrhují ředitelé příslušných sbírkotvorných odborů, posuzuje ER. Konečné rozhodnutí činí na návrh vědeckého tajemníka generální ředitel schválením edičního plánu.

3) Podkladem pro návrh do edičního plánu je návrhový list publikace (viz příloha č. 1).

§ 9

Autorský rukopis

Autorský rukopis neperiodických publikací předkládá se svým doporučením a posudky minimálně dvou externích recenzentů ředitel příslušného sbírkotvorného odboru vědeckému tajemníkovi, který jej projedná v ediční radě.  Při kladném výsledku udělí vědecký tajemník souhlas k předtiskové přípravě.

§ 10

Grafická úprava

Vnější podoba publikací je dána grafickým manuálem NM a pokyny pro vydávání EMMNP (viz příloha). Tyto pokyny platí přiměřeně (úprava titulu, patitulu, tiráže) pro všechny neperiodické tisky NM.

§ 11

Realizace

1) O způsobu realizace rozhoduje ER na základě minimálně 3 nabídek předložených garantujícím sbírkotvorným odborem s doporučením odborného ředitele, nebo v případě publikace vydávané jako výsledek grantu nebo vědeckého programového projektu s doporučením odpovědného řešitele. 

2) V naléhavých případech může v období mezi zasedáními ER rozhodnout komise složená z vědeckého tajemníka, předsedy ER, odborného ředitele / odpovědného řešitele.  Toto rozhodnutí promítne garantující odbor do písemné smlouvy o vydání publikace.

3) Imprimatur uděluje vědecký tajemník ve spolupráci s autorem po úspěšném provedení stránkových korektur a odpovídajícím zpracování určujících částí publikace (obálka, titul, patitul, tiráž, vyznačení finančního zajištění publikace
). Na znamení toho v  součinnosti s KNM udělí mezinárodní identifikační číslo.

Článek 4

Redakční činnost

§ 12

Vedoucí redaktor
1) Vedoucího redaktora periodika jmenuje GŘ NM na návrh ředitele příslušného odboru.

2) Vedoucí redaktor svěřeného titulu garantuje jeho obsahovou náplň, formální kvalitu, rozsah a zaměření podle stanovené koncepce. Dále zodpovídá za dodržení stanovených termínů a finančních limitů na vydávání jím řízeného periodika. Ve své funkci se řídí usneseními ER a pokyny vědeckého tajemníka.

3) Vedoucí redaktor periodika navrhuje řediteli příslušného sbírkotvorného odboru členy redakční rady.

4) Výkon funkce vedoucího redaktora periodika je ohodnocen odměnou, která je pro periodický tisk určena samostatným předpisem GŘ NM. (Příloha č. 2) 

§ 13

Vědecký redaktor

1) Vědeckého redaktora neperiodické publikace navrhuje ředitel příslušného sbírkového odboru v rámci návrhového listu na publikaci. Po projednání v ER a schválení GŘ NM je ustanovení vědeckého redaktora zakotveno v edičním plánu NM.

2) Vědecký redaktor svěřeného titulu odpovídá za odbornou úroveň, formální kvalitu, rozsah a zaměření díla podle stanovené koncepce a litery edičního plánu. Dále spolu s autorem zodpovídá za dodržení stanovených termínů a ustanovení smlouvy o vydání díla.

3) Vědecký redaktor předkládá rukopis díla určeným recenzentům a projednává s nimi parametry ediční řady a příslušné publikace.

4) Ve své činnosti je odpovědný odbornému garantovi publikace, tj. řediteli příslušného sbírkotvorného odboru.

5) Výkon funkce vědeckého redaktora je ohodnocen odměnou, kterou navrhne příslušný odborný ředitel GŘ NM nebo odpovědnému řešiteli grantu / vědeckého programového projektu / vědeckého záměru, jehož je vydání díla součástí.

§ 14

Redakční rada

1) Členy redakční rady (dále RR) periodik ustanovuje ředitel příslušného sbírkotvorného odboru z odborných a vědeckých pracovníků NM, dále pak z externích specialistů daného oboru na návrh příslušného vedoucího redaktora. Členství v RR zaniká odvoláním člena generálním ředitelem nebo ukončením období, na které byla RR jmenována. 

2) Externí specialisté musí zásadně převažovat nad pracovníky NM, s cílovým poměrem 2 : 1.

3) Činnost RR řídí a RR předsedá vedoucí redaktor příslušného periodika.

4) Ředitelé odborů, do jejichž kompetence periodikum spadá, se mohou účastnit zasedání RR, ale nejsou jejími členy.

5) RR připravuje, projednává a posuzuje obsahovou náplň periodika, zajišťuje recenzní řízení a vybírá vhodné příspěvky k uveřejnění. Vede statistiku přijatých a zamítnutých příspěvků.

6) RR svolává vedoucí redaktor podle potřeby, minimálně však 1 x ročně.

7) Ze členů RR stanovuje vedoucí redaktor svého zástupce.

§ 15

Autor

1) Autory periodických a neperiodických publikací NM mohou být pracovníci NM i externí specialisté, domácí i zahraniční, renomovaní odborníci daného vědního odvětví.

2) Jejich postavení a práva jsou dána autorským zákonem. U pracovníků NM platí, že tvoří zaměstnanecké dílo.

3) Při práci na publikaci se řídí pravidly NM a etickými zásadami nakládání se sbírkovými předměty, dokumentací k nim a dalším příslušejícím materiálem, obecnými principy vědecké práce, rozhodnutími řešitele úkolu, ředitele příslušného sbírkotvorného odboru, pokyny vedoucího redaktora periodika či vědeckého redaktora neperiodické publikace, pokyny vědeckého tajemníka, ustanoveními edičního plánu a rozhodnutími GŘ NM.

4) Autoři zaměstnaneckých děl jsou honorování v souladu se Zákoníkem práce a autorským zákonem.

5) Externí autoři jsou odměňováni podle smlouvy o dílo a poskytnutí licence k dílu uzavřené s organizací. 
6) Výše autorské odměny se stanoví na základě součtu odměny za skutečně vytištěný text a skutečně vytištěné ilustrace. Autorský text se počítá na autorské archy. Jeden autorský arch má 36.000 znaků včetně mezer.

7) Podklady pro určení výše autorské odměny předkládá vedoucí redaktor ke schválení vědeckému tajemníkovi. 

8) Ostatní externí ediční práce zajišťované dodavatelským způsobem, eventuelně v rámci OON jsou odměňovány dle smlouvy. 
§ 16

Autorské dílo

1) Autorské dílo je jedinečným výsledkem tvůrčí činnosti autora a je vyjádřeno v jakékoli objektivně vnímatelné podobě.
 Autorská díla předkládaná k publikaci v časopisech a sbornících Národního muzea jsou díla jednotlivá a díla souborná. Autorem jednotlivého díla je jediný autor nebo autorský kolektiv. Autorem díla souborného je vedoucí redaktor nebo editor
 

9) Za vytvoření autorského díla a jeho uveřejnění náleží externímu autorovi odměna, jejíž výše je uvedena ve smlouvě o dílo a poskytnutí licence k dílu uzavřené s organizací. 

§ 17

Evidence a správa autorských a licenčních smluv

Evidence a správa autorských a licenčních smluv se provádí dle platného vnitřního normativního aktu.

§ 18

Cena publikace

1) Cena publikace se tvoří na základě poměru vynaložených nákladů a počtu výtisků, avšak s přihlédnutím k ustanovení smlouvy s poskytovatelem finančních prostředků, dále s přihlédnutím k možnostem odbytu a k tržním okolnostem a potřebám výměny publikací.

2) Cenu publikace navrhuje odborný garant publikace zároveň s rozdělovníkem a návrh posuzuje vedoucí oddělení obchodu a marketingu, ekonomicko-provozní náměstek a vědecký tajemník, který předává sjednocený podklad ke schválení GŘ NM.

Článek 5

Přechodné a závěrečné ustanovení 

§ 19

Přechodné ustanovení

1) Příkazním smlouvám uzavřeným se smluvními partnery před účinností této směrnice končí účinnost dne 31. prosince 2010

2) Vedoucí zaměstnanci zajistí prokazatelné seznámení všech zaměstnanců s touto SGŘ do dne nabytí účinnosti.
§ 20

Ustanovení zrušovací

Tato směrnice ruší Zásady, kterými se stanoví jednotný postup při přípravě odborných časopisů a sborníků, vydávaných Národním muzeem, Pokyny pro vydávání Edice monografií NM a Ediční řád Národního muzea.
§ 21
Účinnost

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. prosince 2010.
Příloha:
1) Návrhový list publikace
2) Odměňování související s ediční činností NM

3) Pokyny pro vydávání Edice monografií NM

V Praze dne 8. listopadu 2010
PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.

generální ředitel Národního muzea
� Zák. 121/2000 Sb.  Zákon o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů�(autorský zákon)


� Zák. 40/1964 Sb.  Občanský zákoník


� Zák. 262/2006 Sb. Zákoník práce


� Zák.  46/2000 Sb.  Tiskový zákon


� Povinnost uvést zdroj financování publikace -  dotace  GA ČR nebo MK ČR nebo jiný zdroj. 





� 1) § 58 odst. 6) zák. 121/2000 Sb. citace: 


„Není-li sjednáno jinak, má autor zaměstnaneckého díla vůči zaměstnavateli právo na přiměřenou dodatečnou odměnu, jestliže se mzda nebo jiná odměna vyplacená autorovi zaměstnavatelem dostane do zjevného nepoměru k zisku z využití práv k zaměstnaneckému dílu a významu takového díla pro dosažení takového zisku.“


     2) za předpokladu, že dílo bude tvořeno v mimopracovní době, bez využití prostor a prostředků NM, lze využít ustanovení § 304 odst. 1) zák. č.  262/2006 Sb. citace.


„Zaměstnanci mohou vedle svého zaměstnání vykonávaného v pracovněprávním vztahu vykonávat výdělečnou činnost, která je shodná s předmětem činnosti zaměstnavatele, u něhož jsou zaměstnáni, jen s jeho předchozím písemným souhlasem.“


� § 2, odst. 1) zák. č. 121/2000 Sb.


� § 2, odst. 5) zák. č. 121/2000 Sb.


� Směrnice GŘ č. 8/2009 - Uzavírání smluv v Národním muzeu  


�  V současné době Myris Trade s.r.o.
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