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Úvod

1) Národní památník na Vítkově (dále jen NPV) je objektem Národního muzea s administrativními, výstavními prostory a expozicí. 
2) Národní památník na Vítkově je Národní kulturní památkou, jejíž provoz a ochrana jsou určeny zákonem a následnými předpisy z něj vyplývajícími. NPV má statut pietního místa, proto veškeré jednání a konání v prostorách památníku, jakož i pořádané akce, nesmí být v rozporu s tímto posláním.

§ 1

Vstup do objektu

1) Vstupy do NPV jsou trvale uzavřeny. 
2) Vstup pro zaměstnance a pracovníky je služebním vchodem na jižní straně budovy, který je trvale zajišťován bezpečnostní službou (dále jen BS). 
3) Vstup pro návštěvníky je jižním vchodem pod markýzou. Jeho otevírání a uzavírání zajišťuje BS podle návštěvní doby. 
4) V návštěvní době kontrolu tohoto vstupu a pohyb návštěvníků po výstavních prostorách zajišťuje dozor výstavy. 
5) V mimonávštěvní době vstup zajišťuje a přebírá za něj odpovědnost osoba, pověřená vedoucím Oddělení novodobých českých dějin (dále jen ONČD). Přebírá zároveň plnou odpovědnost za prostory, které tímto byly zpřístupněny. 
6) K otevření jiného vstupu pro návštěvníky dává pokyn odpovědná osoba NPV (technický správce, vedoucí ONČD), vždy je však zajištěn jeho dozor. 
7) Zaměstnanci a pracovníci NPV mohou z provozních důvodu použít jiný vstup, ten však musí neprodleně uzamknout, nebo učinit opatření, zabraňující vstupu neoprávněných osob do objektu.

§ 2
Prokazování oprávnění ke vstupu

1) Zaměstnanci NPV a Národního muzea se při vstupu prokazují na velíně zaměstnaneckým průkazem. Jejich návštěvníci se u vstupu zapisují u BS do knihy návštěv. 

2) Mimo zaměstnance NPV a NM se v knize návštěv evidují všechny osoby, které do budovy vstupují, a to v pracovní i mimopracovní době, vyjma veřejnosti ve výstavních prostorách. 

3) Pracovníci dozoru výstavy, úklidového servisu a pokladny vstupují do budovy na základě jmenných seznamů uložených u BS. Tyto seznamy budou potvrzeny odpovědnými osobami dodavatelských firem.

§ 3

Pobyt na pracovišti

1) Zaměstnanec si po příchodu do NPV vyžádá u BS na velínu potřebné klíče, vypnutí signalizace EZS v prostorách, ve kterých se bude zdržovat a popřípadě rozsvícení centrálního osvětlení, pokud jsou prostory jeho zájmu tímto vybaveny. 
2) Při pobytu na pracovišti, který přesahuje návštěvní hodiny, tuto skutečnost zaměstnanec oznámí BS na velín z důvodu zajištění objektu EZS. Rovněž oznámí i místa svého případného pohybu po NPV a zajistí si vypnutí EZS v těchto prostorách. 
3) Po opuštění těchto prostor opětovně zajistí zapnutí EZS. Toto se v plné míře vztahuje i na nájemce restaurace. 
4) Výstavní prostory jsou mimo návštěvní dobu uzamčeny a střeženy EZS. Vstup do nich je možný pouze na povolení odpovědného pracovníka.

§ 4

Odchod z pracoviště

Při odchodu z pracoviště NPV je každý zaměstnanec povinen v prostorách, kde se zdržoval, uzavřít okna, zkontrolovat vypnutí el. spotřebičů mimo lednic, zkontrolovat uzavření vody, zhasnutí světel a uzamčení místnosti. Zapůjčené klíče odevzdává u BS na velínu.

§ 5

Zajištění oken

Okna v suterénních místnostech se neotevírají z bezpečnostních důvodů. Tato okna jsou trvale jištěna EZS. Okna na toaletách jsou rovněž trvale uzavřena. Na okna v kancelářích a ostatních prostorách NPV se nevztahují žádná omezení.

§ 6

Manipulace s předměty 
1) Manipulace s předměty hmotného charakteru a jejich vynášení z objektu NPV je možná pouze se souhlasem odpovědné osoby NPV Vítkov (viz výše). 

2) Manipulace s vystavenými exponáty a jejich vynášení, zásahy do výstavy a expozice je možná pouze se souhlasem vedoucího ONČD, kurátora výstavy nebo ředitele HM.

§ 7

Zásobování objektu

Pro dovoz materiálu a zboží jsou určeny zásobovací vchod na severní straně a služební vchod. Ostatní vchody lze použít pouze po schválení vedoucím NPV a nesmí dojít k omezování návštěvnického provozu, nebo jím poskytovaných služeb.

§ 8

Vjezd k objektu

Vjezd na kamennou plochu kolem NPV je zakázán. Vyjma vjezdu vozidel k severnímu zásobovacímu vstupu a to do maximální tonáže 3.5 t. Výjimky do 3,5 t. uděluje vedoucí ONČD, případně technický správce budovy.

§ 9 

Provoz kavárny

Denní otevírací doba kavárny nepřesahuje otevírací dobu NPV pro veřejnost. Provozovatel kavárny může provozovat kavárnu i v jiných dnech než je NPV otevřen pro veřejnost, ale vždy se zajištěním jižního vchodu bezpečnostní agenturou určenou Národním muzeem. Konání soukromých akcí pořádaných provozovatelem kavárny upravuje článek XI. 

§ 10

Pořádání akcí v kavárně

1) Soukromé akce pořádané provozovatelem kavárny, musí být min. 3 dny dopředu ohlášeny technickému správci NPV, vedoucímu ONČD, řediteli HM, vedoucímu technické správy a vedoucímu bezpečnosti NM. Souhlas s konáním akce provozovateli kavárny uděluje ekonomicko-provozní náměstek.
2) Provozovatel na dobu konání soukromé akce zajistí strážní službu pro zabezpečení jižního vchodu a následný úklid zpřístupněných prostor. NM si vyhrazuje právo kontroly propagačních materiálů, kde provozovatel zmiňuje Národní památník na Vítkově. 

3) Provozovatel kavárny je oprávněn umístit reklamní stojan před vstup do NPV. Uvnitř NPV – mimo prostory kavárny -  není umisťování reklamních a informačních materiálů povoleno, případně podléhá souhlasu vedoucího ONČD. 

4) Podmínky příjezdu k objektu Památníku dohodne nájemce s příslušnou institucí, bez spoluúčasti pracovníků pronajímatele. 

5) NM má právo kontroly průběhu soukromé akce.

§ 11

Pořádání akcí v Památníku

1) V Památníku i na vnějších plochách Památníku je možné realizovat pouze akce předem ohlášené a schválené. Jejich soupis bude vždy na velíně uložen den dopředu i s odpovědnými kontaktními osobami ze strany NM a organizátora akce. Zodpovídá technický správce NPV. 
2) Všechny neohlášené akce je strážní služba povinna neprodleně ohlásit osobě v té chvíli odpovědné za provoz NPV a vedoucímu bezpečnosti NM a neprodleně zakročit. 

§ 12

Společná a závěrečná ustanovení

1) Jakékoliv zásahy do provozních technologií, elektrických rozvodů a zařízení jsou dovoleny pouze oprávněným osobám.

2) Veškeré závady zjištěné na NPV je nutno neprodleně hlásit odpovědné osobě.
3) V případě nenadále události se postupuje podle požárního řádu a evakuačního plánu, které jsou na objektu vyvěšeny.

4) Chování a pohyb osob ve výstavních prostorách je upraven v návštěvním řádu.

5) Osoba odpovědná za provoz: vedoucí ONČD 

6) Osoba odpovědná za běžnou údržbu: technický správce NPV

§ 13

Účinnost

Tento Organizační řád Národního muzea nabývá účinnosti dne 1. 8. 2010

V Praze dne 8. 7. 2010







                                                                      





PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.






     generální ředitel Národního muzea

