T

Ministerstvo kultury
C.j.: MK 30 507/2011 OVSI

METODICKY POKYN & 1
k Prikazu ministra kultury & 24/2011

V souladu s ¢ldnkem 1 odst. 1.5. pism. i) Pfikazu ministra kultury & 24/2011 vydava
feditel odboru vnitni spravy a investic tento metodicky pokyn
(dale jen ,,pokyn*)

Clanek .
K plinovanym vydajim zadavatelskych witvaria a organizaci

1) Zadavatelské utvary a organizace jsou povinny zaslat nejpozdé&ji do 30. 6. 2011 na
Odbor vnitini spravy a investic (déale jen (,,OVSI®) ,.Seznam planovanych vydaji“
(dale jen ,,Seznam®) na dodavky, sluzby a staveni prace do konce roku 2011, a to bez
ohledu na zdroj financovani a vysi planovaného vydaje.

2) V seznamu budou rozliSeny vydaje:

- na piimé ndkupy (realizované mimo rezim zédkona o vefejnych zakazkach
véetné postupu dle § 18 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpist, déle jen ,,zakon*),

- na predpokladané hodnoty vefejnych zakdzek malého rozsahu (mimo piimé
nakupy),

- na pfedpokladané hodnoty podlimitnich vetejnych zakazek,

- na predpokladdané hodnoty nadlimitnich vefejnych zakazek.

Seznam bude zahrnovat soupis veSkerych vydaji od drobnych nakuptd, pocinaje
nakupem kancelafskych potfeb, kvétin apod., pfes nakupy sluzeb (pravni,
tlumocnické, auditorské sluZby, projekéni prace atd.) az po potizeni stavebnich praci.

3) Podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky, vetejné zakazky malého rozsahu a vydaje na
piimé nakupy budou rozliSeny dle pfedmétu vetejné zakazky, tj. na dodavky, sluzby a
stavebni prace.

4) Soucasti Seznamu nejsou vydaje financované z polozek:
- 5175 - ndkupy obcerstveni
- 5194 - dard (vyjma kvétin)
- 5156 - pohonnych hmot
- 5173 - ubytovani v ramci pracovnich cest



S)

6)

1)

2)

3)

1y

2)

Soucasti Seznamu dale nejsou vydaje na dlouhodobé zavazky v ramci jiz uzavienych
smluv zadavatelskych utvard a organizaci.

Vzor formulate ,,Seznam planovanych vydaji“ je ptilohou €. 1 tohoto pokynu.

Clanek II.
K plinovanym zaddvacim Fizenim zadavatelskych titvari a organizaci

Pred zahdjenim zadéavaciho fizeni jsou zadavatelské utvary a organizace povinny
vyplnit a zaslat OVSI k vyjadieni ,,Navrh na zadani vefejné zakazky* (dile jen
»Formulai). Tato povinnost se tyka vSech zadavacich Fizeni zahajovanych po
ucinnosti Pfikazu ministra kultury ¢. 24/2011. Pro kazdé planované zadavaci fizeni
vyplni zadavatelsky utvar a organizace samostatny Formulaf.

Vzor Formulafe ,,Navrh na zadéani vefejné zakazky* je piilohou ¢&. 2 tohoto pokynu.

Zadavatelské Utvary a organizace jsou povinny zaslat Formulaf k vyjadieni OVSI
minimalné€ 30 dnt pfed planovanym terminem zahajeni konkrétniho zadavaciho fizeni.

Pro pfimé nakupy se postup podle pfedchoziho odstavce 2) nepouZije. Zadavatelsky
utvar a organizace zaSlou prostfednictvim e-mailové korespondence na adresu
kontaktni osoby OVSI Zadost o vyjadieni se k pfimému nakupu. Zadost bude
obsahovat pfedmét pifimého nakupu a piedpokladanou hodnotu véetng zddvodnéni
nakupu.

Kontaktni osoba: Ivana Budska —  tel. +420 257 085 274
mail: ivana.budska@mker.cz

Clének III.
K jiz zahajenym zadavacim Fizenim zaddvacich tvard a organizaci

Zadavatelské utvary a organizace jsou povinny zaslat OVSI informaci o jiZ zahajenych
zadavacich fizenich. Pro tyto piipady pouziji zadavatelské utvary a organizace
Formulaf podle ¢lanku II. tohoto pokynu a doplni jej o informaci, v jaké fazi se
konkrétni zaddvaci fizeni nachazi.

Zadavatelské utvary a organizace jsou povinny v zavislosti na fazi probihajiciho
zadavaciho fizeni postupovat podle ¢lanku 2 odst. 2.1. a nasl. P¥ikazu ministra kultury
¢. 24/2011, tj. pfedkladat OVSI k vyjadfeni vyjmenované dokumenty, které budou
vznikat v souvislosti s ukony zadavatele v pribéhu zadavaciho fizeni.



Clanek IV.
K planovanému zadéni vefejnych zakazek s vyuZitim institutu centralniho zadavatele

1) Ode dne Winnosti Pikazu ministra kultury € 24/2011 nejsou zadavatelské utvary
a organizace opravnény zah4jit zadavaci fizeni, jehoZ pfedmétem je:
a) poskytovani sluZeb organizatora zadavacich fizeni ve smyslu § 151 zakona,
b) poskytovani sluzeb technického dozoru investora,
¢) poskytovani sluZeb projektového manazera.

V ptipadech jiz zahgjenych zadavacich fizeni jsou zadavatelské utvary a organizace
povinny bezodkladn& vyrozumét OVSI k vyjadieni se k dalsimu postupu.

é}ének V.
Udinnost

Tento pokyn nabyva G&innosti dnem jeho podpisu.

V Praze dne 7. 6. 2011

G

Megr. Milo§ Philipp Strajt
feditel odboru vnitini spravy a investic



