Ministerstvo kultury
Cj.: MK 39763/2011 OVSI

METODICKY POKYN &. 2
k Prikazu ministra kultury ¢. 24/2011

V souladu s ¢liankem 1 odst. 1.5 pism. i) pFilohy P¥ikazu ministra kultury &. 24/2011

vydava Feditel odboru vnitfni spravy a investic tento metodicky pokyn &. 2
(dale jen ,,pokyn‘)

Tento pokyn upravuje postup zadavatelského Gtvaru nebo organizace pii potizovani dodavek,
sluZeb nebo stavebnich praci pfimym nakupem.

Pfimym ndkupem se rozumi jednorazové pofizeni dodavek, sluZeb nebo stavebnich praci,
u nichZ vyse budouciho finan¢niho zdvazku zadavatele nedoséhne hodnoty 200 000,- K& bez

DPH.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Clanek 1

Pii realizaci pfimého nakupu, jehoZ hodnota nedosahne hodnot uvedenych v bodg 1.2.
pokynu, je zadavatel oprdvnén pofidit dodavky, sluzby nebo stavebni prace tzv.
»piimym zadanim®“. P¥i vyuZiti tohoto postupu neni zadavatel povinen provadét
prizkum trhu nebo poptavkové fizeni.

VySe finan¢éniho zavazku zadavatele pro realizaci pfimych nékupd tzv. ,pHmym
zadanim“ dle bodu 1.1 pokynu :

- pofizeni dodavek — do 40 000,- K& bez DPH,

- pofizeni sluzeb — do 40 000,- K& bez DPH,

- pofizeni stavebnich praci — do 40 000,- K& bez DPH

Finan¢ni limity uvedené v bod&¢ 1.2 pokynu se nevztahuji na zdvazky zadavatele
z dlouhodobych smluv, u kterych probiha pInéni pravidelné (napt. mésiéng, &tvrtletng),
i kdyz jednotliva plné€ni pfekro¢i ¢astku uvedenou v bodé 1.2. pokynu.

Finanéni limity uvedené v bod¢ 1.2 pokynu se nevztahuji na komodity, které zadavatel
pofizuje v priibéhu kalenddiniho roku opakovang a jejichz hodnotu je povinen pro
ucely zadavéni vefejnych zakdzek scitat. PHi stanoveni predpokladané hodnoty je
zadavatel povinen seCist pfedpokliddané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich
dodavek ¢€i sluzeb, které hodla pofidit v prib&hu udetniho obdobi. V takovych
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piipadech musi zadavatel postupovat podle vySe pfedpokladaného finanéniho zavazku
za prisluS$né ucetni obdobi.

Seznam komodit, které zadavatel pofizuje ,,pfimym zadanim* a neni pfi jejich potizeni
vazan limity uvedenymi v bodech 1.2. a 2.2. vyjma bodu 1.5.15:

vydaje na cestovné, ubytovani

vydaje na obcerstveni

vydaje na nakup vécnych dart

zvefejnéni reklamnich inzerat

ucastnické poplatky za konference, kurzy, $koleni, vzdélavaci programy

postovné, kolky, znamky

spravni a soudni poplatky, bankovni poplatky

parkovné, pohonné hmoty

FKSP

lékatské prohlidky

GCelove vazané finanéni prostfedky v rdmci riznych programi (napt. NAKI, CERME,
VISK)

honorate, autorské poplatky, ¢lenské poplatky

ptedplatné a nakup periodik, ndkup odborné literatury

nakupy sbirkovych ptedmétd, rozsifeni muzejnich a knihovnich fondd, nakup
poziistalosti

platby, ke kterym vaZe zadavatele zakonna povinnost (napf. revize hasicich p¥istroji),
pokud soucet plateb za tyto polozky nepfesahne v kalendainim roce 70 000,- K& bez
DPH pro dané rozpo¢tové misto

Clanek 2

2.1. Piimé nakupy, které potizuje zadavatel ve finan¢nich limitech uvedenych v bodé 2.2.
tohoto pokynu, budou realizovany poptavkovym fizenim nebo prizkumem trhu
zplisobem stanovenym v bodé 2.2. tohoto pokynu.

2.2. Piirealizaci poptavkového fizeni (prizkumu trhu):

na dodévky, jejichZ pfedpokladana hodnota bez DPH pfesahne &astku 40.000,- K& bez

DPH a nedosahne ¢astky 200 tis. K¢ bez DPH,

na sluzby, jejichZ pfedpokladand hodnota bez DPH piesahne &astku 40.000,- K& bez

DPH a nedosahne ¢astky 200 tis. K¢ bez DPH,

na stavebni préce, jejichZ pfedpokladana hodnota bez DPH piesahne ¢astku 40.000, -

K¢ bez DPH a nedosahne ¢astky 200 tis. K& bez DPH,

je zadavatelsky utvar nebo organizace povinen provést poptavkové fizeni (priizkum
trhu) za Gcelem vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele a vyhotovit zdznam o zplisobu a
vysledcich poptavkového fizeni (prizkumu trhu), podepsany piislusnym vedoucim
zaméstnancem. V zdznamu budou uvedeny identifikaéni udaje oslovenych dodavateld,
vySe nabidkovych cen a rozhodnuti zadavatele o vyb&ru nejvhodn&jsi nabidky. Piilohou
zaznamu budou prokazatelné podklady, ze kterych zadavatel pti vybé&ru nejvhodnéjsiho
dodavatele vychazel, tj. napf. cenové udaje zwww stranek dodavatele, nebo
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dodavatelem zaslana cenové nabidka. Zadavatel je povinen ziskat idaje minimalng od 3
dodavatelti.

Jedinym kritériem pro vybér nejvhodn&jsi nabidky je pti poptavkovém Fizeni (priizkumu
nabidkovou cenou, podrobné zdtivodni vybér nejvhodn&jsi nabidky a pozada OVSI
o stanovisko k priibéhu poptavkového tizeni (priizkumu trhu).

Pfi dodrZeni v€cnych a formélnich podminek a finanénich limitd stanovenych timto
pokynem muZze zadavatelsky utvar nebo organizace realizovat smluvni vztah formou
pfimé objednavky.

V piipad€, Ze bude vcelkovém souhrnu hodnot zakdzek zadavanych -cestou
poptavkového fizeni (prizkumu trhu), jejichz predmétem jsou stejné & obdobné
dodavky ¢i sluzby, ptekroen limit 200 tis. K& v ramci zadavatelského utvaru nebo
organizace v jednom ucetnim obdobi, je OVSI opravnén rozhodnout o dal§im postupu
pfi realizaci takovych vetejnych zakazek.

V pfipad€, kdy zadavatelsky utvar nebo organizace budou pofizovat dodavky, sluzby
nebo stavebni prace ve finanénich limitech uvedenych v bod& 2.2. tohoto pokynu a
nebudou moci pouzit pro pfimy ndkup poptavkové fizeni nebo priizkum trhu, zaslou
OVSI Zadost o stanovisko s odiivodnénim a navrhem daliho postupu. K této Zadosti se
OVSI vyjadii ve lhit€ do 5 kalendafnich dnd. Kontaktni adresa pro zasilani Zadosti:
ivana.budska@mker.cz.

Cl4nek 3

Nékup informacnich a komunikaénich technologii (ICT) véetné sluzeb v oblasti ICT
v hodnot¢ nad 5 000,- K& bez DPH jsou zadavatelské utvary a organizace povinny,
v souladu s usnesenim vlady ze dne 10. kvétna 2010 &. 343 ve znéni usneseni vlady ze
dne 15. ¢ervna 2011 &. 451, realizovat prostiednictvim elektronického trzistg.

Clanek 4

Zadavatelsky utvar a organizace je povinen kazdé kalendaini &tvrtleti zpdtnd zaslat
OVSI hlavni knihu - pfedvahu v ¢lenéni na analytické ucty (zpracovanou ve formatu
*.xls) s Gdaji k poslednimu dni &tvrtleti a to do 15. dne prvniho mésice nésledujiciho
Ctvrtleti. Kontaktni osobou pro zasildni Gtvrtletnich seznami je: Ing. Libuse Svabova,
tel. 257 085 287, e-mail: libuse.svabova@mbker.cz.

Clanek 5

V piipadé havarii a Zivelnich pohrom je zadavatel povinen podniknout kroky
k odstranéni bezprostfednich pfi¢in havarie a k odvraceni $kod na Zivotech, zdravi
amajetku — v takovém piipadé provede zadavatelsky utvar nebo organizace piimy
nakup dodéavek nebo sluzeb s naslednou navazujici moznosti kontroly ze strany OVSL.



Mezi havarie 1ze fadit pouze pfipady, které zadavatel svym jednanim nezpisobil a ani je
nemohl predvidat.

Clanek 6
6.1. Pii zadavani vefejné zakazky, jejiZz budouci finanéni zavazek pfesahne limity uvedené
v bod€ 2.2. tohoto pokynu, je zadavatel povinen realizovat vefejnou zakazku malého

rozsahu.

6.2. Pro zadani zakézek malého rozsahu je pro zadavatelsky utvar nebo organizaci zavazny
postup dle metodického pokynu €. 1.

Clanek 7

7.1. ZruSuji se ustanoveni ¢lanku I. a ¢lanku II. bodu 3) Metodického pokynu €. 1 ze dne
7.6.2011.

7.2. Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem jeho podpisu.

\
V Praze dne g1 08 201 \&\ [—\

Mgr. Milo$ Philipp Strajt
feditel odboru ynitini spravy a investic




