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MUDr.  J i i [  Besser
minis t r  ku l turv

Ministerstvo kultury
i;:trrr 275s6t2otl

Pifl<az
ministra kulturv

r.//rzorr

ze dne J0 .kvEtna 2011

kterfm se upravuje -
zivaznj,postup pii zadfvfni veiejnfch zakizek Ministerstvem kultury Cesk6 republiky

a piimo iizenfmi organizacemi

K zaji5t6ni zhsad transparentnosti, efektirrnosti, hospodirnosti a ridelnosti pii vynakl6d6ni
veiejnych prostiedkri v r6mci dinnosti ministerstva a organizacf piimo iizenych Ministerstvem
kultury Cesk6 republiky:

l .Vyddv fm

Piikaz ministra k,,Zhvaznflmu postupu pii zad6vdni veiejnych zakinek Ministerstvem kultury
Cesk6 republiky a pffmo iizenymi organizacemi".

2 .Uk l6d6m

Reditelrim odboni ministerstva a ieditehim piimo iizenych orgatizaci Ministerstva kultury
iesk6 republiky postupovat podle tohoto pffkazu a sezn6mit podiizen6 zamdstnance s jeho
obsahem.

3. Tento piikaznabjv6 ridinnosti dnem J.q',5:.2011.

;,'MUDr. Jifi Besser
ministr kultury



1 .1 .

Piiloha: ,,Zitvazny postup pii zadilhni veiejnych zakilzek Ministerstvdm kultury eeskd
republiky a jim piimo iizenymi organizacemi".

Piiloha k piikazu ministra kultury C. & nli|r

Z{vaznj, postup pti zadivfnf veiejnfch zakSzek Ministerstvem kultury
Cesk6 republiky a pifmo iizenjmi organizacemi (drile jen,,Postup")

eesk6 republika - Ministerstvo kultury (d6le jen ,,ministerstvo") za ridelem transparentnosti,
efektivnosti, hospodiirnosti a ridelnosti pii vynakl6d6ni veiejnfch prostiedkri pii zaddvhni
veiejn;ich zakfnek v r6mci dinnosti ministerstva a jim piimo iizenych organizaci (d6le jen

,,or ganizace ") stanov i :

itdnek I
Vymezeni prisobnosti

Tento Postup upravuje zadixfni veiejn;ich zakhzek podle zhkona d,. 13712006 Sb.,
o veiejn;fch zakinkilch, ve znlni pozddj5ich piedpisti (d6le jen ,,zhkon") a jeho
prov6ddcich pr6vnich piedpisfi, veiejnfch zakhzek mal6ho rozsahu a jinych vybdrovych
iizeni zadiwanych mimo relim zhkona (d6le souhrnnd jen ,,veiejnd zakfnky")
zadivanych ministerstvem a organizacemi. Pii postupu podle zitkona a tohoto Postupu
jsou ritvary ministerstva a organizace povinny dodrZovat ztsady transparentnosti,
rovn6ho zachineni azitkazu diskriminace ve smyslu $ 6 zhkona a efektivnosti, tidelnosti
a hospod6rnosti (drlle ,,ztsady 3E") pii vynakl6diini veiejn;fch prostiedkti dle z6kona
320/2001Sb., z6kon o finandni kontrole ve veiejnd spr6vd a o zmEn6 nEkterych z6koni,
ve zndni pozddjSich piedpisri.

Postup nenahrazuje jednotliv6 ustanoveni zitkona, provSd6cich pr6vnich piedpisri
k z6konu, ani piedpisri souvisejicich a je zfxazny pro v5echny zam6stnance ministerstva
a organizaci.

Zadavatelskym ritvarem je vEcnd piislu5n;i ritvar ministerstva nebo organizace, v jejichZ
pfisobnosti je v souladu s pr6vnimi piedpisy nebo Organizadnim i6dem ministerstva
nebo organizace problematika tfkajici se piedmEtuzadixand veiejn6 zakinky.

Pro zadix(ni veiejn;fch zakhzek budou v piipadech, kde to zhkon umoZiuje, vyuLity
elektronickd n6stroje pro podporu zadtxtni veiejnych zakhzek ve smyslu $ 149 zhkona,
z dtivodu naplndni poZadavkt N6rodniho pl6nu zavedeni elektronicklho zadilitni
veiejnych zakinek. Jedn6 se zejmlna o poskytov6ni zadhvaci dokumentace
neomezenym a d6lkovym piistupem, moZnost pod6v6ni elektronickd Zi{dosti
o dodatednd informace, moZnost podSvrini elektronickd nabidkv a Z6dosti o ridast,
zavhdlni dynamickych n6kupnfch syst6mt, hodnocenf nabidek elektronickou aukci
apod.

Odbor vnitini spr6vy a investic (ddle jen ,,OVSI") :

t .2 .

1.3 .

1 .4 .

1 .5 .



L6.

a) prov6di dohled nad dodrZov6nim zftkona, sjednocuje proces zadiwini veiejnych
zakinek v souladu s principy stanovenymi v ustanoveni $ 6 zitkona a zisadami 3E
a metodicky usmdrf,uje dinnost zadavatelsklich ritvaru ministerstva a organizaci;

b) vyjadiuje se k zah6jeni zadhvaciho iizeni piislu5n;im zadavatels(fm ritvarem
ministerstva a organizaci, samostatnd Odborem vnitini sprilvy a investic nebo jinym
subjektem dle $ l5l zftkona;

c) poskytuje odbornou konzultadni dinnost pro zadavatelsk6 ritvary ministerstva
a organizaci pied zahhjenim zadfryacfho iizeni s cilem projednat zdkladni otdzky
t;fkajici se plSnovaneho zadhvaciho iizeni (zejmena volbu druhu zadhvaciho iizeni,
vhodn6 kvalifikadni piedpoklady a vhodn6 krit6ria pro hodnoceni nabidek)
azaujim| zhvaznh stanoviska ke konedn6mu znEni zadhvacich podminek veiejnd
zakfnky;

d) rozhoduje o centralizovandm zprisobu zad|vhni veiejnych zakhzek v okruhu
pfisobnosti ministerstva a organizaci a poskyuje nezbytnou odbornou
soudinno st pii slu5nym zadavate lskym ftvarum ministerstv a a or ganizaci;

e) rozhoduje o konkrdtnich komodit6ch (tj. dod6vk6ch, sluZb6ch di stavebnich pracich),
kter6 budou v r6mci ministerstva i organizaci zadfxSny centralizovanym zprisobem
vdetnd zmdn okruhu tdchto komodit;

0 vyjadiuje se k moZnosti vyuZiti zastoupeni (administraci veiejnych zakhzek) podle

$ 151 z6kona ve v5ech zadavatelskych ritvarech ministerstva a organizaci;

g) schvaluje stanoveni piedpoklldan6 hodnoty veiejn6 zakfnky vdetn6 zptsobu jejfho

stanoveni zadavatelskym ritvarem ministerstva nebo organizace a je opr6vndn
poZadovat vysvdtleni zprisobu stanoveni piedpokl6dand hodnoty veiejn6 zakflzky
a jeho doloZeni, piipadn6 ripravu;

h) je opr6vndn vyLhdat si nezbytn6 podklady pro svd stanoviska avyj6dieni; dotden6
zadavatelskd ritvary ministerstva a organizaci jsou povinny bez zbyte1n6ho odkladu
poZadovan6 podklady piedloZit a poskytnout veSkerou nezbynou soudinnost;

i) pii zachov6ni r6mce tohoto Postupu vyd6vd dal5i metodick6 postupy a pokyny pro
zadavatelsk6 ritvary ministerstva a organizaci bliZe upravujici proces zadixini
veiejnych zakhzek;

j) bezodkladnd oznamuje vdcnd piislu5ndmu n6m6stkovi ministra ty piipady, kdy se
zadavatelsky ritvar ministerstva nebo organizace dopustil poruSeni zirkona
a souvisejicich pr6vnich piedpisri, nebo tohoto Postupu a n6pravu neudinil ani
po piedchozim pisemndm upozorn6ni OVSI;

OVSI je povinen spolupracovat se zadavatelskym ritvarem ministerstva a organizace pii
piipravd zadhvacich podminek veiejnd zakhzky a dle potieby i v prfib6hu cel6ho
zadtryaciho iizeni, zejm1na pii zruSeni zadivaciho iizeni, pii piipravd rozhodnuti
o podanych n6mitk6ch av iizeni o piezkoum6ni itkont zadavatele.



dk[netr 2
Postup pii zad6v6ni veiein'ich zakizek

2.1. Zadavatelsky ritvar ministerstva nebo organizaceje povinen piedloZit OVSI k vyj6dieni:

l. Vyplndn;i formul6i,,N6vrh nazadhni veiejn6 zakdzky" (vzor formul6ie bude

piilohou metodick6ho pokynu OVSI podle bodu 1.5 pism. i) tohoto Postupu);

2. N6vrh zadhvaci dokumentace;
3. N6vrh sloZeni komise pro otevir6ni ob6lek a posouzeni a hodnoceni nabidek;

OVSI m6 moZnost delegovat sv6ho zdstupce do komise;

4. N6vrh rozhodnuti o vyloudeni uchazede,
5. Nrivrh rozhodnuti o vybEru nejvhodnEj5i nabidky,

6. N6vrh rozhodnuti o zruSeni zadhvacihoiizeni
7. N6vrh vypoi6d6ni podanfch n6mitek vdetnd textu n6mitek;

8. N5vrh vyj6dieni zadavatele k n6vrhu na zahhjeni spr6vniho iizeni vdetnd

ve5kerd souvisej ici dokumentace ;
9. Nfvrh vyj6dieni zadavatele k rozkladu.

2.2. OVSI do 15 pracovnich dnri ode dne dorudeni dokumentt ozn6mi zadavateli, Ze bylo

zah1jeno posuzov6ni piedloZen;fch dokumentri; v piipadE nilvrhu na vypoi6d6ni

podanlich n6mitek za5le OVSI sv6 vyj6dieni do 5 pracovnich dnri, ndvrhu vyj6dieni

Ladavatele k n6vrhu na zahiljeni spr6vniho iizeni do 3 pracovnich dnri a niivrhu

vyj6dieni k rozkladu do 5 pracovnich dnt ode dne jejich obdrZeni. Pokud ve stanovend

lhrit6 OVSI neozn6mi, Ze do5lo k zahhjeni posuzov6ni piedloZen;fch dokumentt nebo

.neza5le svd vyj6dieni kdokumentrim uvedenym vbodd 2.1. pod 8.7,8 a 9, jsou

zadavatelsklf ritvar ministerstva nebo organizace opr6vndni pokradovat v rikonech

zadtxaciho iizeni.

2.3. V piipadE piipominek OVSI jsou zadavatelskf ftvar ministerstva aotganizace povinni

se jimi iidit a neprodlenE prov6st n6pravu, fpravu di doplndni piislu5n6ho dokumentu

dle pokynti OVSI.

2.4. O zptisobu vypoi6d6ni piipominek OVSI provede zadavatelsky ritvar ministerstva nebo

organizace pisemny zaznam, jehoZ kopii piipoji k dokumentaci piisluSnd veiejn6

zakhzky.

2.5. Podrobny postup zadavatelskdho ritvaru ministerstva nebo organizace a OVSI v prubdhu

zadfyhniveiejn6 zakinky bude rozpracov6n v metodicklich pokynech OVSI podle bodu

podle bodu 1.5 pism. i) tohoto Postupu.

ilinek 3
Ziv6reLni ustanoveni

Ministerstvo a organizace jsou povinni neprodlenE piizprisobit sv6 st6vajici vnitini piedpisy

upravujici zadtliwilniveiejnych zakhzektak, aby byly v souladu s timto Postupem.



Timto Postupem neni dotdena povinnost dodrZovat pr6vni piedpisy a vliidni usneseni platnfi
pro danou oblast.

'I ento Postup nabyvaridinnosti dnem nabyti ridinnosti Piikazu ministra kultury f'. /f nOn.


