NRTANAMAN0EY

MKCRPOBOEZ1U

MUDr. Jiri Besser

ministr kultury

Ministerstvo kultury
C.j: MK 27556/2011

Prikaz
ministra kultury

& 42011

zedne /0 .kvétna2011

kterym se upravuje
zdvazny postup p¥i zadavini veFejnych zakdzek Ministerstvem kultury Ceské republiky
a pFimo Fizenymi organizacemi

K zajisténi zasad transparentnosti, efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti pfi vynakladani
vefejnych prostfedkil v ramci ¢innosti ministerstva a organizaci pfimo fizenych Ministerstvem
kultury Ceské republiky:

1.Vydavam

Piikaz ministra k ,,Zavaznému postupu pii zadavani vefejnych zakazek Ministerstvem kultury
Ceské republiky a pfimo fizenymi organizacemi®.

2.Ukladam

Rediteltm odbort ministerstva a feditelim p¥imo fizenych organizaci Ministerstva kultury

Ceské republiky postupovat podle tohoto piikazu a seznimit podfizené zaméstnance s jeho
obsahem.

,'MUD:r. Jiii Besser
ministr kultury



Piiloha: ,,Z&vazny postup pii zadavéani vefejnych zakazek Ministerstvéem kultury Ceské
republiky a jim pfimo fizenymi organizacemi®.

Priloha k prikazu ministra kultury ¢. pZ 7 no11

Zavazny postup pri zadavani verejnych zakazek Ministerstvem kultury
Ceské republiky a primo Fizenymi organizacemi (dale jen , Postup®)

Ceska republika - Ministerstvo kultury (dale jen ,,ministerstvo*) za udelem transparentnosti,
efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti pfi vynaklddani vetejnych prostiedkd pii zadavani
vetejnych zakdzek v rdmci €innosti ministerstva a jim pfimo fizenych organizaci (dale jen
,organizace®) stanovi:

1.1.

1.2,

3.

1.4.

15«

Clinek 1
Vymezeni pusobnosti

Tento Postup upravuje zadavéani vefejnych zakédzek podle zékona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jSich predpistt (dale jen ,,zakon“) a jeho
provadécich pravnich predpisi, vefejnych zakézek malého rozsahu a jinych vybérovych
fizeni zaddavanych mimo rezim zakona (dale souhrnné jen ,vefejné zakazky*)
zadavanych ministerstvem a organizacemi. Pfi postupu podle zdkona a tohoto Postupu
jsou utvary ministerstva a organizace povinny dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace ve smyslu § 6 zdkona a efektivnosti, ucelnosti
a hospodéarnosti (déle ,,zasady 3E*) pfi vynakladani vefejnych prostiedkd dle zdkona
320/2001 Sb., zdkon o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsSich predpisu.

Postup nenahrazuje jednotlivd ustanoveni zékona, provadécich pravnich predpisi
k zdkonu, ani ptedpist souvisejicich a je zavazny pro vSechny zaméstnance ministerstva
a organizaci.

Zadavatelskym utvarem je vécné piislusny utvar ministerstva nebo organizace, v jejichz
plsobnosti je v souladu s pravnimi pfedpisy nebo Organiza¢nim fadem ministerstva
nebo organizace problematika tykajici se pfedmétu zadavané veifejné zakazky.

Pro zadéavani vefejnych zakazek budou v pfipadech, kde to zakon umoznuje, vyuzity
elektronické nastroje pro podporu zadavani vetejnych zakazek ve smyslu § 149 zdkona,
z divodu naplnéni pozadavkii Narodniho planu zavedeni elektronického zadavani
vefejnych zakazek. Jednd se zejména o poskytovani zadavaci dokumentace
neomezenym a dalkovym pfistupem, moZnost podavani elektronické Zadosti
0 dodate¢né informace, moznost podavéani elektronické nabidky a zadosti o ucast,
zavadéni dynamickych nakupnich systémi, hodnoceni nabidek elektronickou aukci
apod.

Odbor vnitini spravy a investic (dale jen ,,OVSI®) :



1.6.

b)

d)

g)

provadi dohled nad dodrZzovanim zakona, sjednocuje proces zadavani vetejnych
zakazek v souladu s principy stanovenymi v ustanoveni § 6 zédkona a zdsadami 3E
a metodicky usmériuje ¢innost zadavatelskych utvar ministerstva a organizaci;

vyjadiuje se k zahajeni zadavaciho fizeni prfisluSnym zadavatelskym utvarem
ministerstva a organizaci, samostatné¢ Odborem vnitini spravy a investic nebo jinym
subjektem dle § 151 zadkona;

poskytuje odbornou konzultani ¢innost pro zadavatelské utvary ministerstva
a organizaci pfed zahajenim zadavaciho fizeni s cilem projednat zakladni otazky
tykajici se planovaného zadavaciho tizeni (zejména volbu druhu zadavaciho fizeni,
vhodné kvalifikaéni pfedpoklady a vhodna kritéria pro hodnoceni nabidek)
a zaujima zavazna stanoviska ke koneénému znéni zadavacich podminek vefejné
zakazky;

rozhoduje o centralizovaném zpisobu zadavani vefejnych zakazek v okruhu
pusobnosti ministerstva a organizaci aposkytuje nezbytnou odbornou
sou¢innost pfislusnym zadavatelskym Gtvarim ministerstva a organizaci;

rozhoduje o konkrétnich komoditach (tj. dodavkach, sluzbach ¢i stavebnich pracich),
které budou v ramci ministerstva i organizaci zadavany centralizovanym zplisobem
véetné zmén okruhu téchto komodit;

vyjadfuje se k moZnosti vyuziti zastoupeni (administraci vefejnych zakéazek) podle
§ 151 zakona ve vSech zadavatelskych utvarech ministerstva a organizaci;

schvaluje stanoveni pfedpokladané hodnoty vetejné zakazky vcetné zpusobu jejiho
stanoveni zadavatelskym utvarem ministerstva nebo organizace a je opravnén
pozadovat vysvétleni zpusobu stanoveni pfedpokladané hodnoty vetejné zakazky
a jeho doloZeni, pfipadné Upravu;

h) je opravnén vyZzadat si nezbytné podklady pro sva stanoviska a vyjadieni; dot¢ené

i)

zadavatelské utvary ministerstva a organizaci jsou povinny bez zbyte¢ného odkladu
pozadované podklady ptedlozit a poskytnout veskerou nezbytnou sou€innost;

pii zachovani ramce tohoto Postupu vydava dalsi metodické postupy a pokyny pro
zadavatelské utvary ministerstva a organizaci blize upravujici proces zadavani
veiejnych zakazek;

bezodkladné oznamuje vécné piislusnému naméstkovi ministra ty ptipady, kdy se
zadavatelsky utvar ministerstva nebo organizace dopustil poruSeni zikona
a souvisejicich pravnich pfedpist, nebo tohoto Postupu a napravu neucinil ani
po predchozim pisemném upozornéni OVSI;

OVSI je povinen spolupracovat se zadavatelskym utvarem ministerstva a organizace pfi
pfipravé zadavacich podminek vefejné zakazky a dle potfeby i v pribéhu celého
zadavaciho ftizeni, zejména pii zruSeni zadavaciho fizeni, pii pfipravé rozhodnuti
o podanych namitkach a v fizeni o ptezkoumani ukont zadavatele.



Clanek 2
Postup pri zadavani verejnych zakazek

2.1. Zadavatelsky ttvar ministerstva nebo organizace je povinen predlozit OVSI k vyjadfeni:

2.2.

e

2.4.

2.5.

1. Vyplnény formulaf ,,Navrh na zadani vefejné zakazky* (vzor formulafe bude
ptilohou metodického pokynu OVSI podle bodu 1.5 pism. i) tohoto Postupu);

2. Navrh zadavaci dokumentace;

Navrh sloZeni komise pro otevirani obélek a posouzeni a hodnoceni nabidek;

OVSI ma moznost delegovat svého zastupce do komise;

Navrh rozhodnuti o vylouceni uchazece,

Navrh rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

Navrh rozhodnuti o zru$eni zadavaciho fizeni

Navrh vyporadani podanych namitek véetné textu namitek;

Néavrh vyjadieni zadavatele k navrhu na zahajeni spravniho fizeni vcetné

veskeré souvisejici dokumentace;

9. Navrh vyjadieni zadavatele k rozkladu.

[98)

pe =1 ahEh B

OVSI do 15 pracovnich dnti ode dne dorudeni dokumenti oznami zadavateli, Ze bylo
zahdjeno posuzovani predlozenych dokumentli; v pfipadé navrhu na vypotradani
podanych ndmitek zasle OVSI své vyjadieni do S pracovnich dnt, navrhu vyjadieni
zadavatele k navrhu na zahédjeni spravniho fizeni do 3 pracovnich dnd a navrhu
vyjadieni k rozkladu do 5 pracovnich dnil ode dne jejich obdrZeni. Pokud ve stanovené
lhaté OVSI neoznami, Ze do§lo k zahéjeni posuzovani pfedlozenych dokumentd nebo
nezadle své vyjadfeni k dokumentim uvedenym vbodé 2.1. pod ¢.7, 8 a 9, jsou
zadavatelsky utvar ministerstva nebo organizace opravnéni pokracovat v ukonech
zadavaciho fizeni.

V piipadé piipominek OVSI jsou zadavatelsky utvar ministerstva a organizace povinni
se jimi Fidit a neprodlen& provést napravu, Gpravu €i doplnéni pfislusného dokumentu
dle pokyni OVSI.

O zpusobu vypotadani pfipominek OVSI provede zadavatelsky utvar ministerstva nebo
organizace pisemny zdznam, jehoz kopii pfipoji k dokumentaci ptislusné vetejné
zakazky.

Podrobny postup zadavatelského tvaru ministerstva nebo organizace a OVSI v prabéhu
zadavéani vefejné zakazky bude rozpracovan v metodickych pokynech OVSI podle bodu
podle bodu 1.5 pism. i) tohoto Postupu.

Clanek 3
ZAavéreéna ustanoveni

Ministerstvo a organizace jsou povinni neprodlené pfizpiisobit své stavajici vnitini predpisy
upravujici zadavavani vefejnych zakéazek tak, aby byly v souladu s timto Postupem.



Timto Postupem neni dotéena povinnost dodrzovat pravni pfedpisy a vladni usneseni platna
pro danou oblast.

Tento Postup nabyva u¢innosti dnem nabyti u€¢innosti Pfikazu ministra kultury ¢. A 6{ /2011.



