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Směrnice pro likvidaci majetku spravovaného Národním muzeem a činnost likvidační komise
Úvod

Účelem směrnice pro likvidaci vyřazeného majetku je stanovení postupu Národního muzea (dále jen NM) při nakládání s přebytečným, neupotřebitelným, zastaralým movitým majetkem a nemovitým majetkem ČR spravovaného Národním muzeem. Směrnice vychází z obecně závazných právních norem v platném znění a platných interních norem.

§1

Vymezení pojmů

1. Movitý majetek: 
Samostatně movité věci a soubory movitých věcí.

2. Nemovitý majetek: 
Nemovitostmi se rozumí pozemky, budovy a stavby spojené se zemí pevným základem.
3. Nehmotný majetek:

Softwarové vybavení v zařízeních používaných v NM.

4. Přebytečný majetek: 
Přebytečným majetkem se rozumí majetek, který NM trvale nepotřebuje k plnění svých úkolů. Za přebytečný majetek se považuje i ten majetek, který svým rozsahem neodpovídá potřebě.

5. Neupotřebitelný majetek: 
Neupotřebitelným majetkem je ten majetek, který pro své úplné opotřebení, zastaralost nebo nehospodárnost provozu nemůže již sloužit svému účelu.
6. Zastaralý majetek:
Majetek, který nemůže složit nárokům nové techniky a pracovním potřebám.
§2
Návrh na vyřazení majetku

Podkladem pro jednání o vyřazení nepotřebného majetku je řádně vyplněný, zdůvodněný a příslušnými podklady doložený Návrh na vyřazení majetku
 schválený příslušným vedoucím zaměstnancem odboru NM, u nehmotného majetku (SW) schválený Oddělením automatizace informačních systémů (dále jen EPN 3.4) a předaný cestou Ekonomického úseku na Oddělení informační soustavy (dále jen EPN 1.1).
1. Návrh na vyřazení majetku musí obsahovat:

a. přesnou identifikaci majetku (inventární číslo, název, rok pořízení, popř. hodnotu),

b. důvod vyřazení, 
c. odborný posudek o neopravitelnosti, popř. nevhodnosti k používání,

d. při vyřazení majetku formou prodeje posudek soudního znalce nebo odborný odhad k ceně u majetku o pořizovací hodnotě nad 40.000,-Kč bez omezení stáří věci, v ostatních případech stanoví prodejní cenu likvidační komise dle ceníku.
e. Odbor NM, útvar odboru a umístění majetku. 
§ 3
Povinnosti útvarů při zajišťování podkladů

1. K likvidaci nepotřebného majetku vystaví příslušný útvar NM Návrh na vyřazení majetku dle příloh této směrnice. 
2. Odborné posudky:

a. na nábytek, zařízení kanceláří, depozitářů a na elektro zařízení umístěné v NBNM (FS) a HBNM  zajistí  EPN 1.1,
b. na majetek umístěný v ostatních objektech NM zajistí odbor uvedený objekt spravující u místně příslušných odborných pracovníků případně s pomocí místních odborných firem.

c. na PC a související zařízení v pražské lokalitě zajistí odborný posudek navrhující odbor ve spolupráci s oddělením automatizace informačních systémů. V mimo pražských pracovištích se zajistí odbornou firmou v místě.

d. na nehmotný majetek (SW) zajistí EPN 3.4,

e. na foto, optické zařízení a různé speciální zařízení zajistí odbor navrhovatele u specializované firmy v místě.

3. Vyplněný a podepsaný návrh zašle příslušný odbor na EPN 1.1 ke zpracování pro likvidační komisi.

§4
Likvidační komise

1. Likvidační komise (dále jen komise) posuzuje možnost jiného využití, vyřazení či likvidace majetku s ohledem na jeho poškození či znehodnocení

2. Komise je zřizována jako poradní orgán generálního ředitele NM. Komise je ze své činnosti odpovědna generálnímu řediteli NM.
3. Komisi jmenuje a odvolává generální ředitel NM a tvoří ji předseda a členové s hlasovacím právem. 
4. V čele komise stojí předseda, jehož hlas je v případě rovnosti hlasů rozhodující. Jednání likvidační komise je neveřejné a členové likvidační komise jsou vázáni mlčenlivostí, a to i po skončení členství v komisi. Komise o svém jednání pořizuje zápis, součástí zápisu je prezenční listina.
5. Komise jedná dle potřeby, minimálně však 1x za čtvrtletí a svolává ji předseda či místopředseda. 

6. Komise je oprávněna a povinna vyžadovat potřebné doklady k jednání od jakéhokoliv útvaru NM. Vedoucí zaměstnanci útvarů jsou povinni komisi požadované informace podklady poskytnout. Každý zaměstnanec je povinen se na požádání k jednání komise dostavit.

7. O doporučení pro generálního ředitele NM se rozhoduje hlasováním, přičemž každý člen komise má jeden hlas. Předseda má hlas rozhodující. V případě projednávání materiálů, kde by mohlo dojít ke střetu zájmů, jsou členové komise povinni tuto skutečnost oznámit a nezúčastnit se hlasování.

8. O průběhu jednání se pořizuje zápis, v němž jsou formulována schválená doporučení. Kopie ověřeného zápisu se zasílá každému členu komise na vyžádání.

9. O všech projednávaných záležitostech jsou členové komise povinni zachovávat mlčenlivost ve smyslu zák. č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů.

10. Doporučení likvidační komise předkládá generálnímu řediteli NM předseda, místopředseda nebo jiný pověřený člen komise.

11. Zjistí-li komise, že řešený případ má další doplňující hlediska, např. možnost uplatnění náhrady škody pro poškození věci, předá zdůvodněný návrh k projednání náhradové komisi.

§5
Předmět činnosti komise

1. Komise posuzuje návrhy a navrhuje způsob likvidace movitého a nemovitého majetku vedeného v účetnictví nebo operativní evidenci NM.

2. Navrhuje způsob vyřazení majetku včetně případné fyzické likvidace majetku.
3. Komise je oprávněna navrhnout slevu prodejní ceny u prodávaného majetku až o 50%.

4. Komise navrhuje převod nepotřebného majetku jiným organizačním složkám státu, popřípadě do vlastnictví právnických nebo fyzických osob.

5. V případě nezájmu o likvidovaný majetek komise navrhuje způsob likvidace.

6. Po projednání návrhů komisí a jejich schválení generálním ředitelem NM obdrží žádající odbor kopii Zápisu likvidační komise s uvedeným způsobem likvidace majetku.
§6
Likvidace vyřazeného majetku

Likvidaci majetku zajistí odbor navrhovatele a po provedení zpracuje příslušný útvar potvrzení o likvidaci
, které předá EPN 1.1.
Dle způsobu vyřazení odbor zajistí:
a. v pražské lokalitě

· pro vyřazení odbornou firmou se majetek soustředí po telefonické dohodě v prostoru určeném oddělením hospodářské správy,

· ostatní vyřazení s využitím kontejnerů v objektech NM,
b. mimopražské lokality zajistí provedení ekologické likvidace a vypracování  Protokolu o likvidaci odbornou firmou v místě,
c. ostatní vyřazení s využitím kontejnerů v objektu nebo místě,

d. nehmotný majetek likviduje EPN 3. 4. znehodnocením medií a odinstalací ze zařízení

Protokol o likvidaci je navrhovatel povinen předat EPN 1. 1. do 35 pracovních dnů od data schválení zápisu komise generálním ředitelem NM.

§7

Zrušovací ustanovení

Tato směrnice ruší Směrnici GŘ NM  č.j. 1060/95-S ze dne 20. 11. 1995 – Statut likvidační komise
§8
Účinnost

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. června 2011
V Praze dne 19. 5. 2011 






PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.






     generální ředitel Národního muzea

Přílohy:

č. 1 - Návrh na vyřazení majetku – dlouhodobý hmotný majetek – DHM

č. 2 - Návrh na vyřazení majetku – drobný dlouhodobý hmotný majetek – DDHM

č. 3 - Potvrzení o likvidaci

�  � HYPERLINK "http://intro.nm.cz/tiskopisy/likvidacni_komise/SLK_p1_vyraz_navrh.doc" �Příloha č.1 - Návrh na vyřazení majetku - Dlouhodobý hmotný - DHM��� HYPERLINK "http://intro.nm.cz/tiskopisy/likvidacni_komise/SLK_p2_likv_navrh.doc" �Příloha č.2 - Návrh na vyřazení majetku - Drobný dlouhodobý hmotný -DDHM�


�  § 14 – 16, zák. č. 219/2000 Sb. – zákon o majetku České republiky …….. 


� Příloha - Potvrzení o likvidaci








