Příloha 1: Vzor skartačního návrhu a seznamu dokumentů k vyřazení
VNITROÚSTAVNÍ SDĚLENÍ

Z Oddělení AB
do HM3-Archiv NM

Referent: 

Č. j. 
V Praze dne: 
Věc: Skartační návrh

Na základě vyhlášky č. 646/2004 Sb. a podle skartačního řádu Národního muzea navrhuje skartační komise ve složení XY (vedoucí) a YZ (pověřená/ý vedením spisové služby) vyřadit dokumenty AB oddělení NM uvedené v přiloženém skartačním seznamu.

Do skartačního řízení a seznamu byly zařazeny dokumenty AB oddělení NM z let ????–???? s prošlými skartačními lhůtami, které nejsou nadále potřebné ze správního ani provozního hlediska pro další činnost oddělení.

Žádáme o odborné posouzení dokumentů uvedených ve skartačním seznamu a navrhujeme provedení skartačního řízení v termínu …….


XY


vedoucí oddělení AB

HM1-Oddělení prehistorie
Seznam dokumentů navržených k vyřazení
Dokumenty skupiny „A“
	Č.
	Sign.
	Druh písemnosti
	Časový rozsah
	Skartační lhůta
	Uložení

	1
	A4
	Zápisy z porad oddělení
	1996–2000
	5
	Balík 1

	2
	B1
	Plán hlavních úkolů
	1996–2000
	5
	Balík 1


	3
	C1
	Studijní cesty, výzkumy
	1998–2000
	5
	Balík 1

	4
	C2
	Spolupráce s AV ČR
	1997–1999
	5
	Balík 2

	5
	D1
	Výstavy v Lobkovickém paláci
	1998–2000
	5
	Balík 3

	6
	D2
	Přednášky
	1996–2000
	5
	Balík 3

	7
	F4
	Výstavy v zahraničí
	1998
	5
	Balík 4


Dokumenty skupiny „S“
	8
	A2
	Neplatné příkazy generálního ředitele
	1996–2000
	5
	Balík 5

	9
	G2
	Hlášení o čerpání rozpočtu
	1996–2000
	5
	Balík 5

	10
	H1
	Evidence docházky
	1996–2000
	5
	Balík 6

	11
	H4
	Návrhy odměn
	1996–2000
	5
	Balík 6

	12
	H6
	Brigádníci na archeologický výzkum
	1997–1998
	5
	Balík 6
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