Příloha 2 Směrnice VaV

Pravidla pro udělování interních projektů VaV

1. O interní projekt může zažádat jen pracovník ve VaV NM, který je v pracovním poměru v NM.

2. Hodnocení podaných interních projektů zajišťuje VT ve spolupráci s vědeckou radou. Vybrané projekty předkládá prostřednictvím VT generálnímu řediteli NM ke schválení.

3. Interní projekty se vyhlašují na dobu 1-2 let, s tím, že VR v součinnosti s ředitelem odborného odboru může navrhnout GŘ NM ukončení projektu předčasně, pokud řešitel neprokáže adekvátní průběžné výsledky.

4. Každý rok (do 31. 1.) je řešitel interního projektu povinen podat dílčí zprávu (formulář viz níže), v závěrečném roce projektu pak závěrečnou zprávu (formulář viz níže).

5. Financování interních projektů:

a. Zajištění projektu zahrnuje neinvestiční prostředky na materiál, cestovné a služby.

b. Rozsah finančních prostředků na rok bude dán finančními možnostmi v kapitole VaV NM.

c. Příjemce projektu je srozuměn s tím, že NM je oprávněno v rozpočtu projektu provést nezbytné úpravy v závislosti na výši finančních prostředků v kapitole VaV.

6. Podmínkou pro přijetí projektu je požadavek alespoň jednoho výstupu ve formě odborné publikace přijaté do tisku v recenzovaném časopise.

7. Pokud dílčí zpráva bude svědčit o neplnění plánu projektu bude projekt v následujícím roce finančně krácen případně zastaven. 

8. Pokud nebude cíle projektu dosaženo (nebude předložena alespoň jedna publikace), je řešitel z další soutěže o interní projekty vyřazen na dobu 3 let.

9. Termíny odevzdávání žádostí o projekty, dílčích a závěrečných zpráv budou oznámeny v náležitém předstihu referátem VT.

Struktura žádosti o interní projekt je následující: 

1.
Vymezení úkolu

 Název projektu  

 Cíl prací

 Stručné zdůvodnění potřeby a přínosu studované problematiky (anotace)

 Souvislost s předchozími úkoly nebo etapami prací oddělení, souvislost s uvažovanými budoucími projekty

2.
Způsob řešení interního úkolu a jeho zabezpečení 

 stručné údaje o problematice podmiňující řešení

 postup řešení – metodika prací

 rozsah prací

 specifikace technických prostředků k zabezpečení řešení úkolu

3. Rozpočet projektu a zdůvodnění jednotlivých položek (pro celý projekt a jednotlivé roky řešení)

 Přímé materiálové náklady*
 Cestovní náklady 

 Služby

4.
Harmonogram 

 harmonogram prací 

 harmonogram dokončování výstupů

5.
Výstupy

 podrobná specifikace výstupů úkolu 

6.
Personální zajištění prací

 řešitelský tým podle odborností 

 potřebné kapacity řešitelů projektu (% pracovní doby)

Vyjádření vedoucího oddělení a ředitele odborného odboru

*  spotřební materiál ( tj. materiál do 1000 Kč) bude hrazen z rozpočtů oddělení

FORMULÁŘE (bude možné získat na intranetu NM)

Žádost o interní projekt VaV Národního muzea

	Jméno, příjmení, tituly řešitele
	

	Název úkolu
	

	Cíl prací
	

	Stručné zdůvodnění

(abstrakt)
	

	Souvislost úkolu s předchozími a budoucími úkoly a projekty oddělení
	

	CELKOVÝ ROZPOČET
	Jednotlivé požadavky uvádějte v tis. Kč

	Přímé materiálové náklady*
	

	Cestovní náklady 
	

	Služby
	

	
	

	Personální zajištění
	

	Jméno, příjmení, tituly 

1. spoluřešitel
	

	Jméno, příjmení, tituly 

2. spoluřešitel
	

	Pracovní kapacita řešitele
	

	Pracovní kapacity splouřešitelů
	

	
	

	Vyjádření vedoucího oddělení, datum, podpis
	

	Vyjádření ředitele odborného odboru, datum, podpis
	


	Rozpočet
	1. rok
	2. rok

	Přímé materiálové náklady*
	
	

	Cestovní náklady
	
	

	Služby
	
	


Způsob řešení interního úkolu a jeho zabezpečení 

Text (2-5 stran) by měl obsahovat:

 stručné údaje o problematice podmiňující řešení

 postup řešení – metodika prací

 rozsah prací

 specifikace technických prostředků k zabezpečení řešení úkolu

Harmonogram 

 harmonogram prací 

 harmonogram dokončování výstupů

Výstupy

 podrobná specifikace výstupů úkolu (publikace, konference)

*  spotřební materiál ( tj. materiál do 1000 Kč) bude hrazen z rozpočtů oddělení

Dílčí zpráva za rok .........

	Číslo projektu
	

	Jméno, příjmení, tituly řešitele
	

	Název úkolu
	

	ROZPOČET 

 
	Plánovaný

v tis. Kč
	Čerpaný

v tis. Kč

	Přímé materiálové náklady
	
	

	Cestovní náklady
	
	

	Služby
	
	

	Personální zajištění
	
	

	Jméno, příjmení, tituly 

1. spoluřešitel
	
	

	Jméno, příjmení, tituly

2. spoluřešitel
	
	

	Vyjádření vedoucího oddělení, datum, podpis
	
	

	Vyjádření ředitele odborného odboru, datum, podpis
	
	


Zpráva o dosavadním postupu řešení úkolu

Text (1-2 strany) by měl obsahovat:

 stručné údaje o dosavadním řešení úkolu

 plán prací na další rok

 specifikaci dosavadních výstupů úkolu (publikace, konference)

Součástí vyúčtování finančních prostředků bude výpis ze samostatného účtu vedeného v EPÚ NM.

Závěrečná zpráva projektu VaV NM

	Číslo projektu
	

	Jméno, příjmení, tituly řešitele
	

	Název úkolu
	

	ROZPOČET 

posledního roku 
	Plánovaný

v tis. Kč
	Čerpaný

v tis. Kč

	Přímé materiálové náklady
	
	

	Cestovní náklady
	
	

	Služby
	
	

	Personální zajištění
	
	

	Jméno, příjmení, tituly 

1. spoluřešitel
	
	

	Jméno, příjmení, tituly

2. spoluřešitel
	
	

	Vyjádření vedoucího oddělení, datum, podpis
	
	

	Vyjádření ředitele odborného odboru, datum, podpis
	
	


Zpráva o výsledcích řešení projektu VaV NM

Text (1-2 strany) by měl obsahovat:

 stručné údaje o celkovém řešení úkolu

 specifikaci výstupů úkolu (publikace, konference)

Součástí vyúčtování finančních prostředků bude výpis ze samostatného účtu vedeného v EPÚ NM.

