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      ŘNM 1

Směrnice generálního ředitele Národního muzea

č.   9/2007

kterou se upravují pravidla pro distribuci publikací v podmínkách Národního muzea

1. Úvodní ustanovení

Směrnice pro distribuci publikací se týká všech publikací, vydávaných Národním muzeem v souladu s Edičním řádem NM č.j. 174/2006-S.

2. Rozdělení a manipulace

1) Náklad každé publikace, vydávané Národním muzeem, je rozdělován podle tří kategorií:

- A výtisky určené k prodeji

- B výtisky určené výměně

- C výtisky určené k propagaci

- D výtisky povinné, autorské, pracovní

2) Rozdělení nákladu publikací NM do těchto kategorií je stanoveno v návrhových listech, které jsou podkladem pro ediční radu Národního muzea při schvalování edičního plánu a potvrzováno „Rozdělovníkem“, který vypracovává Referát vědeckého tajemníka po vydání publikace před zahájením expedice. Publikace může být rozdělena do všech čtyř kategorií, může být také určena pouze pro některou z nich. Kategorie D) se týká všech publikací.

3) A Výtisky publikací určené k prodeji

Prodej publikací Národního muzea je uskutečňován v souladu s Organizačním řádem NM č. j. ŘNM 023/2006-S a Edičním řádem NM. Za evidenci a správu celého fondu odpovídá obchodní oddělení.

4) B Výtisky publikací určené k výměně

a) Mezinárodní a vnitrostátní výměnu publikací Národního muzea zajišťuje v souladu s Organizačním řádem NM především Knihovna Národního muzea a Knihovna Náprstkova muzea, dále pak též některá odborná oddělená Národního muzea. 

b) Počet publikací určených k výměně je stanovován s ohledem na počet zahraničních partnerů v jednotlivých vědních oborech. Po provedení výměny je povolena zásoba u každého titulu NM cca 50-100 ks pro případné nové zahraniční partnery.

c) Příslušné útvary Národního muzea (viz článek 2.4.a) odpovídají za hospodaření s fondem určeným k výměně, včetně účetní evidence a inventarizace. Jedenkrát ročně nahlašují Knihovně NM údaje o počtu a finanční hodnotě rozeslaných a získaných publikací – tato centrální evidence (dle Příkazu GŘ NM č. 3/2005) poskytuje komplexní přehled o výměně publikací v Národním muzeu.

d) Publikace získané výměnou jsou zařazovány do knihovních fondů Národního muzea, informace  o nich jsou zpřístupňovány prostřednictvím katalogů Národního muzea a též Souborného katalogu ČR (CASLIN).

5) C Výtisky publikací určené k propagaci

Distribuci tohoto fondu zajišťuje Oddělení vnějších vztahů a marketingu. Počet publikací k propagaci je určen „Rozdělovníkem“. Za evidenci a správu celého fondu odpovídá Oddělení vnějších vztahů a marketingu.

6) D Výtisky publikací určené jako výtisky povinné, autorské a pracovní

a) Povinné výtisky periodických publikací rozesílá a nabídkovou povinnost zajišťuje externí distributor. Povinné výtisky neperiodických publikací rozesílá a nabídkovou povinnost plní Oddělení vnějších vztahů a marketingu.

a) Distribuci autorských výtisků zajišťuje referát vědeckého tajemníka. Autorské výtisky se poskytují autorům publikujícím v edicích Národního muzea v počtu 1 – 50 ks. Obdobná praxe je uplatňována u periodických publikací. V případě více autorů díla nepřesáhne celkový počet autorských výtisků počet 50 ks.

c) Pracovní výtisky jsou použity pro recenze, výpočet honorářů a další práce v redakcích. Jejich počet je určen „Rozdělovníkem“. Za evidenci a správu fondu odpovídají vedoucí redaktoři.

3. Evidence a výkaznictví

1) Evidenci a výkazy zásob publikací v kategorii A upravuje vždy pro příslušný rok  Příkaz Generálního ředitele Národního muzea „Inventarizace majetku, závazků a pohledávek v roce …“.

2) Evidenci a výkazy zásob publikací v kategorii B - D vedou příslušné útvary (viz 2.3, 2.4.a, 2.5, 2.6.c) jednotlivých fondů, kteří jsou povinni každoročně uskutečnit inventarizaci.

2) V účetnictví jsou evidovány pouze publikace kategorie A. V případě, že dojde k rozhodnutí o prodeji publikací z ostatních kategorií, je provedena aktivace zboží a následně proúčtován prodej.

3) Změny v kategorizaci publikací a eventuální přesuny odůvodněné na podkladě zhodnocení 

roční inventarizace stavu zásob schvaluje generální ředitel Národního muzea na doporučení „Ústřední inventarizační komise k publikacím NM“.

4. Závěrečná ustanovení

1) Směrnice pro distribuci publikací je závazná pro všechny vedoucí pracovníky NM i pro pracovníky spravující jednotlivé fondy publikací.

2) Směrnice je nedílnou součástí souboru závazných právních norem Národního muzea a má přímou návaznost na Organizační a Ediční řád Národního muzea.

3) Touto směrnicí se ruší směrnice NM č. 2/1984, č.j. 1869/84-S z 15. 9. 1984.

4) Směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem 12. 12. 2007.









PhDr. Michal Lukeš, Ph.D.
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