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V Praze dne 30. října 2008
Zpracoval: Pavel Valter
Zásady č. 2/2008

rozdělení kompetencí při financování stavební údržby, drobných oprav, údržby expozic a různých služeb
Centralizace Národního muzea vyvolává nutnost úpravy dosud platných zásad rozdělení kompetencí při financování stavební údržby, drobných oprav, údržby expozic a různých služeb. Ve všech níže uvedených případech se jedná o nejrozšířenější akce realizované v Národním muzeu a hrazené výhradně z neinvestičních prostředků.
1) Práce a služby hrazené stavebním oddělením

· Stavební opravy a údržba budov většího rozsahu

· Údržba parků zajišťována dodavatelsky
· Odstraňování havarijního stavu budov

· Malování výstavních sálů

· Restaurátorské práce v interiérech a exteriérech

· Statické a další znalecké posudky budov

· Venkovní označení budov (pouze u nových nebo rekonstruovaných budov)
· Projektová dokumentace na akce stavební údržby většího rozsahu

· Vnitřní informační systém pouze u nových nebo rekonstruovaných budov
2) Havarijní údržba, běžná údržba a různé služby hrazené provozním odborem
· Revize, servis a opravy EZS, EPS, SHZ, CCTV, ACS (SKV)
· Revize, údržba a opravy plynovodů, elektrorozvodů, MaR a trafostanic

· Revize, údržba a opravy kotelen

· Revize, údržba a opravy komínů a hromosvodů 
· Revize, opravy a nákup hasicích přístrojů a hydrantů vč. pořízení hasících přístrojů
· Revize a opravy výtahů

· Revize a opravy tlakových nádob

· Revize el. zařízení a nářadí

· Malování místností a veřejných prostor budov kromě výstavních sálů

· Drobné opravy a údržba rozvodů topení a vody včetně odpadů
· Drobné opravy elektrické instalace jako výměna pojistek, zářivek a žárovek

· Oprava a údržba bojlerů a průtokových ohřívačů

· Opravy dveří, zámků a drobné opravy oken
· Zasklívání oken 
· Kladení lepených koberců, linolea a jiných podlahových krytin

· Čištění okapů a žlabů

· Čištění, praní a údržba závěsů a záclon

· Čištění koberců, podlah, broušení a veškeré ošetření parket

· Údržba a zajištění provozu kašny u hlavní budovy NM
· Instalace žaluzií, garnýží a fólií na okna
· Přeložení místních telefonních linek

· Vnitřní informační systém - opravy a přeznačení

· Označení budov
· Dezinsekce, deratizace, dezinfekce
· Údržba expozic hrazená oddělením výstav 

· Údržba osvětlení vitrín a výstavních prvků jako bodová světla, reflektory apod.

· Údržba veškerého přístrojového vybavení, které je součástí expozic a výstav

· Opravy a údržba elektroinstalací ve vitrínách a výstavních prvcích

· Jakákoliv manipulace s výstavním mobiliářem

· Výměna telefonních aparátů 

3) Práce a služby hrazené odd. správy depozitářů Terezín a odd. správy areálu Horní Počernice

· Odstraňování havarijního stavu na nemovitém a movitém majetku

· Drobné opravy a údržba nemovitého a movitého majetku, zejména malování a lakování, instalatérské, elektrikářské, zámečnické, truhlářské a sklenářské práce, kladení veškerých podlahových krytin, čištění okapů a žlabů, čištění, praní a údržba závěsů a záclon, čištění koberců a podlah, instalace žaluzií, garnýží a fólií na okna.
4) Drobné opravy, údržba a služby hrazené z delimitovaných rozpočtů
· Veškeré měřiče vlhkosti a teploty v depozitářích a výstavních sálech

· Praní a čištění pracovních oděvů a ručníků

· Odborná školení vlastních pracovníků

· Služební cesty
· Údržba a drobné opravy a případné revize vlastních přístrojů (kopírky, mikroskopy apod.)

· Vybavení kanceláří jako např. vařiče, ledničky apod.

5) Hrazeno z centrálního rozpočtu
· Veškeré úklidové práce zajišťovány dodavatelsky

· Mimořádný úklid pracovišť zajišťovaný dodavatelsky

· Bezpečnostní služby na všech objektech NM
· Zákonná kvalifikační školení zaměstnanců např. řidiči, topiči

· Odvoz odpadků ve všech objektech 
Veškeré akce jednotlivých oddělení, které jsou hrazeny z centrálních rozpočtů PO nebo SO, musí být s těmito správci centrálních položek rozpočtu projednány a schváleny. Takto písemně schválené a odsouhlasené akce je možné realizovat.
Tyto zásady vstupují v platnost dnem 1. 1. 2009.
Tímto dokumentem končí platnost Zásad rozdělení kompetencí při financování stavební údržby, drobných oprav, údržby expozic a různých služeb čj. 64/3/2003 ze dne 31. 3. 2003.
ing. Marika Bártová

ekonomicko-provozní náměstek

